
Nacionalni centar
za vanisko vrednovanje
obrazovania

KLASA: 003-05/'l I -O2l 02
UR.BROJ: 43711-19-1
Zagreb,27 . svibnja 2019. godine

Na temelju dlanka 29. Pravilnika o polaganju drZavne mature (Narodne novine,
broj 1/13. i41119.) Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja (u
daljnjemu tekstu: Centar) koji zastupa ravnateljica lvana Katavic, prof. donosi

PRAVILA

O PRIPREMI, ORGANIZACIJI I PROVEDBIISPITA

DRZAVNE MATURE

OZNAEAVANJE UEENIKA KOJI SU STEKLI PRAVO POLAGANJA ISPITA
DRZAVNE MATURE

1. lspitni koordinator du2an je u propisanome roku u aplikaciji SRDM oznaditi sve
udenike koji su stekli pravo polaganja ispita driavne mature nakon zavrsene
nastavne godine.

2. U6enika koji je prijavio ispite driavne mature, a nije stekao pravo polaganja
ispitni koordinator mora obrisati iz rasporeda pisanja ispita po ispitnim
prostorijama.

3. lspitni koordinator du2an je jo5 jednom provjeriti uskladenost popisa
rasporedenih udenika s popisom u6enika koji su stekli pravo polaganja ispita
prije nego Sto ih objavi na oglasnoj plo6i.

II. ZAPRIMANJE ISPITNIH MATERIJALA U SKOLI

1 . Djelatnici Hrvatske pogte dostavljaju ispitne materijale u Skole.

2. Centar odretluje nadin pakiranja ispita te todan datum isporuke i obavjestava
ispitne koordinatore o tome na mreZnoj stranici Centra.

3. Sve se posiljke isporuduju Skolama na dan isporuke od 8.00 do 16.00 sati.

4. Prr preuzimanju ispita pa sve do njihove pohrane u sigurnu prostoriju uz
ispitnoga koordinatora moraju biti nazodna jo5 najmanje dva 6lana Skolskoga
ispitnog povjerenstva koji sudjeluju u otvaranju kutija i brojanju ispitnih
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III. ISPITNEPROSTORIJE

Za raspored udenika po ispitnim prostorijama zaduZen je ispitni koordinator koji u

aplikacUu u sustavu unosi podatke o raspolo2ivim ispitnim prostorijama na nadin kako
je to odredeno zahtjevima aplikacije.

lspiti se mogu provoditi u u6ionicama ili dvoranama (u daljnjemu tekstu: ispitna
prostorija).
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materijala. O tome se odmah sastavlja zapisnik koji potpisuju svi nazodni i Salje
se Centru u elektronidkome obliku.

5. lspitni koordinator o svim po3iljkama koje nisu isporudene do 16.00 sati mora
odmah obavijestiti Centar.

6. lspitne materijale od djelatnika Hrvatske poSte mo2e preuzeti samo ispitni
koordinator dije je ime navedeno na adresnici.

7. U slueaju sprije6enosti ispitnoga koordinatora ispitni materijal preuzima i

pohranjuje osoba koja je odlukom ravnatelja Centra imenovana osobom koja
zamjenjuje ispitnoga koordinatora i koja tada mora pokazati djelatniku Hrvatske
po$te Odluku Centra o njezinu imenovanju. lspitne materijale moie preuzeti i

ravnatelj ili osoba koju je za to ovlastio ravnatel.j Skole i potpisao punomo6. Na
punomoei mora biti potpis ravnatelja i pedat skole.

L lspitni koordinator pri preuzimanu ispitnih materijala djelatniku Hrvatske poSte
potpisuje potvrdu o preuzimanju poSiljke u kojoj je naveden broj isporu6enih
kutija. lspitni koordinator prije potpisivanja mora provjeriti broj i ispravnost kutUa
(kutije moraju biti zatvorene i neostecene).

9. Nakon preuzimanja i provjere pristigle poiiljke ispitni koordinator sprema ispitne
materijale na sigurno mjesto skrbedi o tajnosti ispitnih materijala. Zbog toga su
vrlo va2ni polozaj, velidina, uredenost i sigurnost prostorije kojom se koristi
ispitni koordinator.

10. lspitni koordinator mora oditati sve pristigle ispitne materi.iale optickim ditacem u

aplikaciji u sustavu odmah nakon preuzimanja, a najkasnue do 18.00 sati istoga
dana.

1 1 . Ako ispitni koordinator nije u moguCnosti skenirati preuzete ispite do 18.00 sati,
o tome mora obaviiestiti Centar na e-adresu: ik.dm@ncwo.hr.

12. Ako ispitni koordinator pri unosu podataka o primljenim ispitnim materijalima u
aplikaciju u sustavu primijeti da se podatci koje su upisali djelatnici Centra pri
slanju ispitnih materijala razlikuju od primljenih, duzan je odmah obavUestiti
Centar na e-adresu: ik.dm@ncwo.hr ili telefonom na broj 01 4501 899.

13. Skole kojima je dostavljena neispravna posiljka duZne su to javiti isti dan, a
Centar 6e nakon utvrdivanja pogre5ke u slanju ili isporuci dostaviti ispravnu
poiiljku u sto kracemu roku.

14. Nakon unosa podataka o isporucenim ispitnim materijalima u sustav ispitni
koordinator sprema ispitne materijale na sigurno mjesto koje je odredeno za
duvanje ispitnih materijala.



1. Udenici u ispitnoj prostoriji moraju sjediti jedan od drugoga udaljeni najmanje
jedan metar (lijevo-desno, ispred-iza).

2. lspitna prostorija obiljezava se na sljede6i nadin:

na vratima ispitne prostorUe
SMETAJI"

mora biti izvjesen natpis: ,,lSPlTl - NE

o na vratima ispitne prostorije mora biti popis iraspored sjedenja udenika koji
pola2u ispite u toj ispitnoj prostori.ii.

3. U ispitno.i prostori.ji moraju biti postavljeni:

. stol i stolac za svakoga udenika

. stol za deZurne nastavnike

. stol za odlaganje osobnih stvari koje udenik ne smUe imati sa sobom za
vrijeme pisanja ispita

. sat vidl.iiv svima

. ploda na kojoj de2urni nastavnik biljeii vrUeme podetka izavr5etka ispita

o priiuvni pribor za pisanje dopu6ten za upotrebu tUekom pisanja pojedinoga
ispita (broj komada prema mogucnostima Skole).

4. lspitna prostorua mora biti uredna.

5. Radne povrSine stolova moraju biti diste.

6. Police ili ladice klupa moraju biti prazne.

7. Na stolovima moraju biti postavljeni natpisi s imenima udenika prema
rasporedu s.iedenja.

8. Na zidovima ispitne prostorUe ne smiru stajati plakati, slike ili bilo kakav drugi
materijal koji je u vezi s predmetom koji se piSe.

9. lspitna prostorija, nakon 5to se pripremi za provedbu ispita, mora biti zakljudana
do trenutka kada ispitni koordinator urudi ispitne materijale de2urnomu
nastavniku koji ih nosi u ispitnu prostoriju.

10. Ako se za vrijeme pisanja ispita iz izbornih predmeta u Skoli odrzava nastava
za ostale u6enike, udenici koji piiu ispit u ispitnoj prostoriji moraju imati uvjete
za neometano pisanje u skladu s Pravilnikom o polaganju drzavne mature,
ovim pravilima i uputama za pisanje ispita iz pojedinoga predmeta.

IV. UOCI ISPITA

Predsjednik Skolskoga ispitnog povjerenstva saziva sastanak Skolskoga
ispitnog povjerenstva idezurnih nastavnika uodi svakoga ispita na kojemu
obavje5tava de2urne nastavnike o deZurstvu po ispitnim prostorijama.
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2, Deiurni nastavnici obavije5teni su o de2urstvu u ispitnoj prostoriji najkasnije
dan uodi provedbe ispita.

4. lspitni koordinator uodi svakoga ispita upoznaje deZurne nastavnike s
njihovim obvezama te s uputama za provedbu pojedinoga ispita.

5. Popisi s imenima udenika po ispitnim prostorijama objavljuju se 60 minuta
uo6i pisanja ispita na oglasnoj plo6i Skole i na vratima ispitnih prostor[a.

6. lspitni koordinator, u prostoriji u kojoj su spremljeni, grupira ispitne materijale
po ispitnim prostoruama jedan sat pri.ie ispita.

7. Nakon preuzimanja ispita i potpisivanja obrasca o preuzimanju ispita
voditelji ispitnih prostorija nose ispite u ispitne prostorije i rasporeduju ih
prema rasporedu sjedenja u ispitnoj prostorUi.

8. Voditelj ispitne prostorije moie zapoeeti s prozivanjem i

udenika 30 minuta prije podetka pisanja ispita.
identifikacijom

9. Nakon Sto se utvrdi identitet udenika i zabiljeii njegovo pristupanje u
Obrazac 6, de2urni nastavnik vodi udenika do stola na kojemu ce odloziti
osobne stvari te do mjesta za pisanje na kojemu je napisano njegovo ime i

prezime.

10.Ako udenik nema osobni dokument, dezurni nastavnik to zapisuje u
zapisnik, a identifikacija udenika obavlja se u Skoli najkasnije u roku od 24
sata nakon podetka ispita. Ako se identifikaciia udenika odnosno
pristupnika ne obavi u tome roku, smatra se da nije pristupio ispitu.

11. ldentifikaciju udenika moie obaviti i razrednik ako je u skoli.

'12. Udenik odnosno pristupnik tijekom ispita ne smije imati u blizini radnoga
mjesta mobilni telefon niti druge elektronidke audiouredaje i videouredaje
(pametne satove ili naodale, slu5alice) niti se smije koristiti njima. Mobilni
telefon i drugi elektronidki audiouredaji i videouredaji za vrueme pisanja
ispita smiju se nalaziti samo na mjestu predvidenome za to. U sludaju
posjedovanja takvih uredaja udeniku odnosno pristupniku ponistavaju se
svi poloZeni ispiti i zabranjuje se polaganje ostalih ispita u tome ispitnom
roku.

'13. Tijekom provedbe ispita de2urni nastavnici duZni su promatrati u6enike i

uo6iti eventualno nedopuiteno ponaSanje. U sludaju takvoga ponaSanja
udenika, koje ukazuje na mogu6nost posjedovanja nekoga nedopu5tenog
uredaja, de;urni nastavnik u dogovoru s voditeljem ispitne prostorije mo2e
udenika na trenutak izvesti iz ispitne prostorije i provjeriti ima li kod sebe
nedopuSteni uredaj (vizualno pregledati i zamoliti udenika da pokaie
sporni detalj - naocale, dugme, broS, privjesak...). Ako se sumnja pokaze
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3. Skolsko ispitno povjerenstvo duzno je osigurati nazodnost natpolovidne vedine
dlanova na ispitnim mjestima tUekom cijele provedbe dr2avne mature iispita
drZavne mature.



to6nom, ispit je za udenika zavrsen, a ako se pokaze netodnom, dezurni
nastavnik uz ispriku vrada ueenika u ispitnu prostoriju i produljuje mu
vrUeme pisanja ispita za vrijeme ulroseno na prekid. Takva se provjera
mo2e napraviti jednom tijekom provedbe ispita, a nikako tijekom provedbe
ispita slu5anja.

14. U ispitnoj prostoriji ispit zapodinje prema vremeniku pisanja ispita (voditelj
ispitne prostorije zapisuje na ploeu vrijeme podetka pisanja ispita - 9:00 ili
14:00 sati) 6ak iako u ispitnoj prostoriji zbog kainjen.ja nema nijednoga
u6enika.

V. ZA VRIJEME PISANJA ISPITA

1 . Udenici na radnome stolu smiju imati:
. osobnu iskaznicu (na rubu stola)
. pribor za pisanje propisan ispitnim katalogom za svaki predmet
. bodicu s vodom u plastidnoj prozirnoj ambala2i bez naljepnice
o ispitne materijale.

2. Pribor
Ove godine ucenici ce uz ispitne materijale dobiti i kemUske olovke za pisanje
ispita. U kutiji s prvim ispitima isporudenim pojedinoj Skoli nalazit 6e se i

potreban broj kemijskih olovaka za sve udenike te Skole. Pri zaprimanju ispita
potrebno je prebrojiti kemijske olovke i utvrditi ima li ih dovoljno. Udenicima se
te kemijske olovke dijele na podetku svakoga ispita, a na zavr5etku u6enik uz
ispitni materijal predaje ikemijsku olovku koja 6e se zatim upotrebljavati pri
provedbi sljedecih ispita. lsto tako, pristupnici koji polaZu ispit iz Likovne
umjetnosti dobit ce potreban flomaster kojim ie oznadavati tra2ene elemente u
ispitnoj knjiZici.
Dakle, u6enici ne smi.iu imati na klupi drugi pribor (svoje kemUske olovke,
grafitne olovke, gumice, Sestar...) niti se smiju njim koristiti.
Tijekom pisanja ispita iz Matematike, Fizike i KemUe dopusteno je koristiti se
samo jednim trokutom ili ravnalom te diepnim radunalom propisanih
karakteristika i bez poklopca.

3. Voditelj ispitne prostorije i deiurni nastavnici ne smiju za vrijeme trajanja ispita
obavljati bilo kakve druge aktivnosti osim deiurstva (ne smiju medusobno
razgovarati, upotrebljavati mobilne uredale, ditati tiskovine, raditi na radunalu,
izlaziti iz ispitne prostorije ni obavljati bilo kakve druge radnje koje nisu
propisane Pravilnikom o polaganju drZavne mature, ovim pravilima ili uputama
za provedbu ispita).

4. Za vrijeme pisanja ispita na hodnicima moraju de2urati de2urni nastavnici

5. Ako Skola nema dovoljno nastavnoga kadta za de2urstvo na hodniku,
mo2e deZurati i drugi zaposlenik Skole kojega imenuje ravnatelj Skole.

6. Udenici koji za vrijeme pisania ispita moraju izi6i do sanitarnih prostorija
izlaze iz ispitne prostorije uz pratnju nastavnika koji je dezuran u ispitnoj
prostoriji ili uz pratnju deZurnoga nastavnika na hodniku.

7. Tijekom ispita, uz dopu5tenje i pratnju de2urnoga nastavnika, ispitnu prostoriju
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8. Voditelj ispitne prostoriie i deZurni nastavnici ne smUu odgovarati na pitanja
koja se odnose na sadriaj ispita. Ne smiju davati nikakve specifidne
informacije, odgovore ili upute za pitanje postavljeno u ispitu. Najbolji odgovor
koji mogu dati u situaciji kada udenik postavi takvo pitanje jest: ,,Zao mi je, ne
mogu odgovoriti na pitanie. Odgovori najbolje Sto znas".

9. Za provedbu ispita u ispitnoj prostoriji odgovorni su voditelj ispitne prostorije i

deZurni nastavnici. Ako uode krSenje ovih pravila tUekom ispita, duZni su
odmah o tome obavijestiti ravnatelja Skole i ispitnoga koordinatora koji 6e
donijeti odluku o uodenoj nepravilnosti.

Vl. DOSTAVA ESEJSKOGA ZADATKA (Hrvatski jezik i Engleski jezik - viSa
razina)

Pri provedbi prvoga dijela ispita iz Hrvatskoga jezika (Skolskoga eseja), kao i pri
provedbi ispita pisanja iz Engleskoga jezika na viSoj razini ne mijenja se na6in
isporuke esejskoga zadatka i sadrZaja ispitnoga materijala u sigurnosnoj
vredici. Esejski zadatak ne isporu6uje se u kompletu ispitnih materijala, ve6 se
u odreclenome trenutku objavljuje na stranici za ispitne koordinatore. lspitni
koordinator ispisuje te zadatke na list papira za svakoga udenika odnosno
pristupnika, a de2urni nastavnik uruduje im ih prije podetka ispita.

2. lspitni koordinator mora postupati prema uputama Centra

3. U zakazanomu vremenu nuZno je biti dostupan na telefon te pratiti eleKroni6ku
postu i informacije na mre2noj stranici Centra.

4. Ako do odredenoga vremena ispitni koordinator nije uspio preuzeti dokumente,
mora nazvati Centar.

VII. ZAVRSETAK ISPITA

1

b

u isto vrijeme moZe privremeno napustiti samo jedan udenik.

1. U6eniku se ne smije dopustiti izlazak iz ispitne prostorije osim na na6in
propisan Pravilnikom o polaganju drZavne mature.

2. Ueenici koji su zavr5ili cijeli ispit ranije, a poslije vremena dopuStenoga za
izlazak iz ispitne prostorije ne smi.ju ometati druge udenike. Moraju odlo2iti
ispitne materrjale na rub stola idizanjem ruke pozvati de2urnoga nastavnika.

3. De2urni nastavnik dolazi do udenika, provjerava sav ispitni materijal udenika,
sprema ga u omotnicu za povrat i zalvara ju.

4. Ako udenik polaZe ispit koji se sastoji od dvaju dijelova i ako zavrSi prvi dio
ispita ranije od predvidenoga vremena, dezurni nastavnik ne zatvara omotnicu
za povrat prije isteka vremena za pisanje prvoga dijela ispita.

5. Kada istekne vrijeme odredeno za ispit, deZurni naslavnik izvjeScuje udenike da
je isteklo vrijeme pisanja i govori im da odloZe kemijske olovke i ispitne
materijale na rub stola i da ostanu na svojemu mjestu.



6. Nakon zavrsetka ispita udenici ostaju sjediti na svojim mjestima dok deiurni
nastavnici ne provjere iprikupe sav ispitni materijal ikemiiske olovke.

7. Deaurni nastavnici skupljaju materijale nakon zavrsetka pisanja te provjeravaju
jesu li udenici vratili sve dobivene materijale ije li to obavljeno prema uputama.
Utvrdi li dezurni nastavnik nedostatke, pokusava ih otkloniti, unosi ih u zapisnik
itek nakon toga dopuita uienicima izlazak iz ispitne prostorije.

8. Ako ie sve u redu i u skladu s uputama za ispit koji se provodi, voditelj
ispitivanja objavljuje zavr5etak ispita.

9. Udenici napu5taju ispitnu prostoruu u tisini, a deZurni nastavnici prate ih do
izlaza iz 5kole.

10. Voditelj ispitne prostorije odnosi ispitne matenjale i kemijske olovke ispitnomu
koordinatoru koji ih zaprima i utvrduje ispravnosl zatvorenih omotnica te njihov
broj koji mora biti u skladu s brojem omotnica koje je voditelj ispitivanja zadu2io
za tu ispitnu prostoriju.

VIII. POVRAT ISPITNIH MATERIJALA U CENTAR

IX. NADZOR PRIPREME I PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE

'1. Centar moZe imenovali osobe koje ce u vrijeme provedbe ispita drZavne
mature nadzirati pripremu i/ili provedbu ispita.

2. Osoba koja nadzire provedbu ispita smije napustiti ispitnu prostonju tuekom
nadzora inastaviti nadzor u drugoj ispitnoj prostoriji, ali ne prvih 30 minuta i

posljednjih 15 minuta trajanja ispita.

3. Osoba koja nadzire provedbu ispita smije prema uputama Centra ispitnomu
koordinatoru, voditelju ispitne prostorije i/ili de2urnomu nastavniku davati
prUedloge, primjedbe i savjete, no pritom ne smije ometati udenika odnosno
pristupnika u pisanju ispita.
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1. Nakon zavrietka ispita ispitni koordinator unosi u aplikaciju SRDM podatke o
provedenome ispitu te o nazodnosti ucenika tako da sve ispite odita barkod
6itadem.

2. Oditani ispiti spremaju se za povrat u iste kutije u kojima su dostavljeni u Skolu.

3. lspitni koordinator zatvara kutije na kojima mijenja stranu adresnice na kojoj
mora biti adresa Centra za povrat i obavjestava Hrvatsku poStu o vremenu
preuzimanja ispita i slanja u Centar.

4. Djelatnik Hrvatske poSte koji preuzima kutije s ispitnim materijalima mora
ispitnomu koordinatoru dati potvrdu o preuzimanju posi11ke.

5. Provedeni ispiti vra6aju se u Centar prema rasporedu o kojemu Centar
obavjeStava ispitne koordinatore na mreinoj stranici Centra.



4. Ako dezurni nastavnici primijete da osoba koja nadzire provedbu ispita ne
po3tuje upute Centra te da svojim ponaSanjem ugro2ava pisanje ispita, moraju
o tome obavijestiti ispitnoga koordinatora.

5. lspitni koordinator obavje5tava o tome Centar i dalje postupa prema odluci
Centra.

6. Centar donosi oduku o daljnjemu postupanju ili o prekidu nadzora.

I



OODATAK

{. U Skolu je dostavljen ispit u sigurnosnoj vre6ici koja nije zaworena.

Nakon sto je uodio propust, ispitni koordinator vra6a ispit u kutiju u kojoj je ispit
isporuden i sprema je u sef.

lspitni koordinator o propustu odmah obavje5tava Centar na broj telefona 01 4501
899 i postupa prema dobivenim uputama.

lspitni koordinator o propustu obavjeStava i predsjednika Skolskoga ispitnog
povjerenstva.

Predsjednik Skolskoga ispitnog povjerenstva saziva sastanak Skolskoga ispitnog
povjerenstva. U njihovoj nazocnosti ispitni koordinator zatvara vre6icu ljepljivom
trakom bez gledanja sadrZaja i pise zapisnik o uo6enome propustu koji potpisuju svi
6lanovi Skolskoga ispitnog povjerenstva.

Ako ne dobije drukdije upute iz Centra, ispitni koordinator dalje postupa s ispitom kao
i sa svim pristiglim ispitnim materijalima.

a

2. U vre6ici je s ispitnim materijalima pogreian ispit (pogreSna razina u odnosu na
razinu koju je pristupnik prijavio, pogre5na inaiica ispita koji se sastoji od dvaju
dijelova).

Pristupnik o tome odmah obavjeStava deZurnoga nastavnika.

DeZurni nastavnik o tome odmah obavjestava ispitnoga koordinatora.

lspitni koordinator jo5 jednom provjerava ispitne materijale na nadin da usporedi ono
Sto piSe na omotnici i sadriaj omotnice te utvrduje je li ispit pogre5no zapakiran.

Odmah nakon uo6avanja pogreSke ispitni koordinator obavjeStava Centar telefonom
na broj 01 4501 899.

lspitni koordinator prati obaviiesti na mreinoj stranici Centra www.ncwo.hr na kojoj
su objavljene sve daljnje upute.

Ako Centar donese odluku o prekidu ispita, ispitni koordinator odmah o tome
obavjestava sve pristupnike u ispitnim prostoruama i ispit se zavrsava.

Ako se ispit prekine u svim ispitnim prostorijama u Republici Hrvatskoj, Centar u roku
24 sata obavjestava Skole i pristupnike o novome datumu polaganja ispita.

Skolsko ispitno povjerenstvo piSe zapisnik o nastalome dogadaju iSalje ga Centru.

o

PROTOKOLI U IZVANREDNIM SLUEAJEVIMA TIJEKOM PROVEDBE ISPITA



3. Udenik dolazi na ispit koji nije prijavio, a Wrdi da jest.

. lspitni koordinator provjerava prijavnicu koju je udenik potpisao i predodava je udeniku
i Skolskomu ispitnom povjerenstvu.

. lspitni koordinator utvrduje da udenik u prijavnici nema navedeni predmet.

. lspitni koordinator udaljava udenika iz prostora Skole u kojoj se provode ispiti.

. Skolsko ispitno povjerenstvo unosi zabilje$ku u zapisnik.

4. Dan (no6 ili par sati) uo6i ispita provaljeno je u 5kolu.

. Potrebno je obavijestiti Centar odmah nakon saznanja.

. Potrebno je pozvati policUu odmah nakon saznanja.

. Pri odevidu je potrebno odmah utvrditi je li provala bila u prostoriji/sefu u kojemu su
pohranjeni ispitni materijali.

o Ako ntle provaljeno zbog ispitnih materijala i ako je utvrdeno da nista nije otudeno,
Skolsko ispitno povjerenstvo pi5e zapisnik o nastalome dogadaju i dostavlja ga
Centru, a ispit se moie odrZati.

Pri takvim dogadlajima nuZno je ponovno provjeriti i prebrojati sve omotnice s ispitnim
materijalima u nazodnosti Skolskoga ispitnog povjerenstva.

5. Krada ispita, otkrivanje sadrUaja ispita

o Ako je utvrdeno da je rijed o kradi ispita, potrebno je odmah obavijestiti Centar.

. Kradu ispita potrebno je odmah prUaviti policiji.

. Centar donosi odluku o daljnjim postupanlima io njima obavjeStava Skolu/Skole i

javnost.

o Nakon utvrdivanja nastale situacije Centar donosi odluku prema 6lanku 30. stavku 2.

Pravilnika o polaganju driavne mature.

o Centar nakon utvrdivanja Stetnih posljedica krade i/ili otkrivanja ispita odlu6uje o
mogu6oj materijalnoj Steti i pokretanju postupka za naknadu Stete.

6. Prepisivanje ili omogu6ivanje prepisivanja

7. U sludajevima nedopustenoga ponasanja iz stavka 1. od todke 8. do todke 11. dlanka 31.
Pravilnika o izmjenama idopunama Pravilnika o polaganju drZavne mature (Narodne
novine, broj 41119.), a koje je primijeieno prije, tijekom ili nakon polaganja ispita driavne
mature te tijekom ocjenjivanja ponistavaju se svi polozeni ispiti izabranjuje se polaganje
ostalih ispita u tome ispitnom roku.
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9. Pristupniku tijekom pisanja ispita naglo pozli i pogorSa mu se zdravstveno stanje
koje zahtijeva intervenciju lijeinika.

o De2urni nastavnik poziva ispitnoga koordinatora i pristupnika odvode iz ispitne
prostorije.

o lspitni koordinator ili predsjednik Skolskoga ispitnog povjerenstva poziva hjednika.

o Ako lijecnik odlu6i da pristupnik nije sposoban nastaviti pisati ispit, Skolsko ispitno
povjerenstvo donosi odluku o prekidu ispita ili dijela ispita za navedenoga pristupnika
i odluku o opravdanome izostanku.

r Odluku dostavlja Centru, a ispitni koordinator unosi u aplikaciju SRDM podatak o
opravdanome izostanku.

10. Tijekom isporuke ispitnih materuala uoden je nedostatak kutija
materijalima.

. lspitni koordinator poziva Centar iobavjestava ga o nastalome dogadaju.

. Centar prov.ierava broj poslanih kutija.

. Centar obavjeitava Hrvalsku po6tu itra2i provjeru isporuke,

. Ako je kutija poslana u drugo mjesto, Hrvatska se poita obvezuje
drugoga dana u dogovoru s ispitnim koordinatorom.

s ispitnim

isporu6iti ju

Ako dezurni nastavnik ne mo2e obavljati poslove za koje je zaduzen, ispitni
koordinator obavje5tava nekoga od nastavnika koje je odredio kao rezervne deZurne
nastavnike.

Ako deZurni nastavnik ne moZe obavljati poslove za koje je zaduien, ispitni
koordinator unosi u aplikacUu SRDM podatke o novome deiurnome nastavniku i

ispisuje nove obrasce za tu prostoriju.

Ako 6lan Skolskoga ispitnog povjerenstva ne mo2e obavljati poslove za koje je
zadu2en, predsjednik Skolskoga ispitnog povjerenstva odreduje drugoga dlana.
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8. Uodi ispita dogodila se elementarna nepogoda i pristupnici nisu uspjeli sti6i na
ispitna mjesta u dopustenome roku za kasnjenje (30 minuta).

o lspitni koordinator odmah obavjestava Centar idobiva daljnje upute.

. Ako se ka5njenje s ispitom produlji na vi5e od 30 minuta, Centar odluduje hoce li se
nastaviti provedba ispita u toj Skoli.

. Skolsko ispitno povjerenstvo pise zapisnik i dostavl,a ga Centru.

ll. Dan uoii provedbe ispita deiurni nastavnik ili Elan Skolskoga ispitnog
povjerenstva javlja ispitnomu koordinatoru da zbog neplaniranih dogadaja
(bolovanja, smrtnoga sludaja u obitelji) ne moie obavljati poslove za koje je
zaduzen.



12. DeZurnomu nastavniku se iznenada tijekom provedbe ispita pogorsa zdravstveno
stanje.

. Drugi dezurni nastavnik izlazi iz ispitne prostorUe i dezurnomu nastavniku u hodniku
javlja da o tome odmah izvijesti ispitnoga koordinatora.

. lspitni koordinator odmah upucuje u ispitnu prostoriju drugoga de2urnog nastavnika
(rezervnoga ili ako nema rezervnoga jednoga od dlanova Skolskoga ispitnog
povjerenstva).

. Ako je de2urni nastavnik koiemu je pozlilo u stanju samostalno izici iz prostorije,
deiurstvo se zamijeni u tisini i bez metlusobne komunikacije.

o Ako se radi o nesvjestici ili slidnoj zdravstvenoj teskoci, potrebno je obavijestiti
pristupnike da trenutacno prestanu pisati ispit dok se ne pomogne nastavniku.

o Nakon Sto je novi deZurni nastavnik preuzeo zadacu, pristupnicima se treba ispridati
na prekidu i produljiti vrijeme pisanja ispita onoliko koliko je trajao prekid.

13. Na dan pisanja prvoga dijela ispita koji se sastoji od dvaju dijelova (npr. ispit iz
Madarskoga materinskog jezika) ispitni je koordinator zamijenio ispitni materijal i
podijelio voditeljima ispitne prostorije pogresan dio ispita, 5to je primije6eno u
ispitnoj prostoriji nakon sto su pristupnici otvorili sigurnosnu vre6icu s ispitnim
materijalima.

o Voditelj ispitne prostori,,e odmah obavjeitava ispitnoga koordinatora.

lspitni koordinator obavje5tava predsjednika Skolskoga ispitnog povjerenstva koji je
odmah nakon saznanja duian o tome obavijestiti Centar, sazvati Skolsko ispitno
povjerenstvo i iurno poslati zapisnik zakljudaka o nastalome dogadaju Centru, a
najkasnije sat vremena od nastanka dogadaja.

Centar iurno donosi odluku o daljnjemu postupanju i o tome obavjeStava ravnatelja
5kole.

'14. Upute osobama ukljudenima u organizaciju i provedbu ispita driavne mature koje
imaju dijete, posvojenika, pastorka, srodnika u ravnoj liniji ili u poboinoj liniji do
drugoga koljena koji polaiu ispite driavne mature

o Ravnatelj Skole

Ako srodnik pise ispite driavne mature u istoj ikoli, ravnatelj koji je predsjednik
Skolskoga ispitnog povjerenstva ne moze sudjelovati u donosenju odluke koja se
odnosi na njegova srodnika. U tome je slu6aju ravnatelj du2an ovlastiti drugu
osobu radi donoSenja i potpisivanja odluke.

lspitni koordinator

lspitni koordinator ni u jednome trenutku ne smije biti sam, tj. bez nazo6nosti jednoga
6lana ili dva.iu 6lanova Skolskoga ispitnog povjerenstva u blizini ispita koji nisu
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provedeni. To vruedi bez obzira u koioj Skoli njegov srodnik piSe ispite dr2avne
mature.

Voditelj ispitne prostorije i deiurni nastavnici

Nastavnik moie biti rasporeden na dezurstvo u ispitnoj prostoriji ako njegov
srodnik piSe ispite u drugoj Skoli, ali ne moZe biti rasporeden na deiurctvo na
hodniku.

Stupanjem na snagu Pravila 2019. prestaju vaziti odredbe prethodnih pravila.

Ova pravila stupaju na snagu danom donoSenja.

RAVN ELJICA
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