Nacionalni centar
za vanjsko vrednovanje
obrazovanja

KLASA: 003-05/19-02/02
UR.BROJ: 437/1-19-1
Zagreb, 27. svibnja 2019. godine

Na temelju €lanka 29. Pravilnika o polaganju drzavne mature (Narodne novine,
broj 1/13. 1 41/19.) Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja (u
daljnjemu tekstu: Centar) koji zastupa ravnateljica lvana Katavic, prof. donosi

PRAVILA
O PRIPREMI, ORGANIZACIJI | PROVEDBI ISPITA
DRZAVNE MATURE

OZNACAVANJE UCENIKA KOJI SU STEKLI PRAVO POLAGANJA ISPITA
DRZAVNE MATURE

1.

Ispitni koordinator duzan je u propisanome roku u aplikaciji SRDM oznadciti sve
ucenike koji su stekli pravo polaganja ispita drzavne mature nakon zavriene
nastavne godine.

Ucéenika koji je prijavio ispite drzavne mature, a nije stekao pravo polaganja
ispitni koordinator mora obrisati iz rasporeda pisanja ispita po ispitnim
prostorijama.

Ispitni koordinator duzan je jo§ jednom provjeriti uskladenost popisa
rasporedenih ucenika s popisom ucenika koji su stekli pravo polaganja ispita
prije nego $to ih objavi na oglasnoj ploéi.

ZAPRIMANJE ISPITNIH MATERIJALA U SKOLI

. Djelatnici Hrvatske poste dostavljaju ispitne materijale u Skole.

Centar odreduje nacin pakiranja ispita te to¢an datum isporuke i obavjestava
ispitne koordinatore o tome na mreznoj stranici Centra.

Sve se posiljke isporuéuju Skolama na dan isporuke od 8.00 do 16.00 sati.

Pri preuzimanju ispita pa sve do njihove pohrane u sigurnu prostoriju uz
ispitnoga koordinatora moraju biti nazo¢na jo$ najmanje dva ¢lana $kolskoga
ispitnog povjerenstva koji sudjeluju u otvaranju kutija i brojanju ispitnih
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materijala. O tome se odmah sastavlja zapisnik koji potpisuju svi nazoc¢ni i $alje
se Centru u elektronic¢kome obliku.

5. Ispitni koordinator o svim posilikama koje nisu isporu¢ene do 16.00 sati mora
odmah obavijestiti Centar.

6. Ispitne materijale od djelatnika Hrvatske po$te moze preuzeti samo ispitni
koordinator Cije je ime navedeno na adresnici.

7. U slu€aju sprijeCenosti ispitnoga koordinatora ispitni materijal preuzima i
pohranjuje osoba koja je odlukom ravnatelja Centra imenovana osobom koja
zamjenjuje ispitnoga koordinatora i koja tada mora pokazati djelatniku Hrvatske
poste Odluku Centra o njezinu imenovanju. Ispitne materijale moze preuzeti i
ravnatel] ili osoba koju je za to ovlastio ravnatelj Skole i potpisao punomo¢. Na
punomoci mora biti potpis ravnatelja i pecat Skole.

8. Ispitni koordinator pri preuzimanu ispitnih materijala djelatniku Hrvatske poste
potpisuje potvrdu o preuzimanju poSiljke u kojoj je naveden broj isporu¢enih
kutija. Ispitni koordinator prije potpisivanja mora provjeriti broj i ispravnost kutija
(kutije moraju biti zatvorene i neostecene).

9. Nakon preuzimanja i provjere pristigle posiljke ispitni koordinator sprema ispitne
materijale na sigurno mjesto skrbeci o tajnosti ispitnih materijala. Zbog toga su
vrlo vazni polozaj, veli€ina, uredenost i sigurnost prostorije kojom se koristi
ispitni koordinator.

10. Ispitni koordinator mora ocitati sve pristigle ispitne materijale opti¢kim Citacem u
aplikaciji u sustavu odmah nakon preuzimanja, a najkasnije do 18.00 sati istoga
dana.

11. Ako ispitni koordinator nije u mogucénosti skenirati preuzete ispite do 18.00 sati,
o tome mora obavijestiti Centar na e-adresu: ik.dm@ncvvo.hr.

12. Ako ispitni koordinator pri unosu podataka o primljenim ispitnim materijalima u
aplikaciju u sustavu primijeti da se podatci koje su upisali djelatnici Centra pri
slanju ispitnih materijala razlikuju od primljenih, duzan je odmah obavijestiti
Centar na e-adresu: ik.dm@ncvvo.hr ili telefonom na broj 01 4501 899.

13. Skole kojima je dostavljena neispravna posilika duzne su to javiti isti dan, a
Centar ¢e nakon utvrdivanja pogreske u slanju ili isporuci dostaviti ispravnu
posiljku u Sto kracemu roku.

14. Nakon unosa podataka o isporu¢enim ispitnim materijalima u sustav ispitni
koordinator sprema ispitne materijale na sigurno mjesto koje je odredeno za
Cuvanije ispitnih materijala.

lll. ISPITNE PROSTORIJE

Za raspored ucenika po ispitnim prostorijama zaduzen je ispitni koordinator koji u
aplikaciju u sustavu unosi podatke o raspolozivim ispitnim prostorijama na nacin kako
je to odredeno zahtjevima aplikacije.

Ispiti se mogu provoditi u ucionicama ili dvoranama (u daljnjemu tekstu: ispitna
prostorija).
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UcCenici u ispitnoj prostoriji moraju sjediti jedan od drugoga udaljeni najmanje
jedan metar (lijevo-desno, ispred-iza).

Ispitna prostorija obiljezava se na sljedeci nacin:

e na vratima ispitne prostorije mora biti izvjeSen natpis: ,ISPITI — NE
SMETAJ!

e na vratima ispitne prostorije mora biti popis i raspored sjedenja u€enika koji
polazu ispite u toj ispitnoj prostoriji.

U ispitnoj prostoriji moraju biti postavljeni:
* stol i stolac za svakoga ucenika
e stol za dezurne nastavnike

» stol za odlaganje osobnih stvari koje uéenik ne smije imati sa sobom za
vrijeme pisanja ispita

e sat vidljiv svima
¢ ploc¢a na kojoj dezurni nastavnik biljezi vrijeme pocetka i zavrSetka ispita

e pri¢uvni pribor za pisanje dopusten za upotrebu tijekom pisanja pojedinoga
ispita (broj komada prema moguénostima skole).

Ispitna prostorija mora biti uredna.
Radne povrsine stolova moraju biti Ciste.
Police ili ladice klupa moraju biti prazne.

Na stolovima moraju biti postavijeni natpisi s imenima uenika prema
rasporedu sjedenja.

Na zidovima ispitne prostorije ne smiju stajati plakati, slike ili bilo kakav drugi
materijal koji je u vezi s predmetom koji se pise.

Ispitna prostorija, nakon $to se pripremi za provedbu ispita, mora biti zaklju¢ana
do trenutka kada ispitni koordinator uruéi ispitne materijale dezurnomu
nastavniku koji ih nosi u ispitnu prostoriju.

10. Ako se za vrijeme pisanja ispita iz izbornih predmeta u $koli odrzava nastava

za ostale ucenike, u€enici koji piSu ispit u ispitnoj prostoriji moraju imati uvjete
za neometano pisanje u skladu s Pravilnikom o polaganju drzavne mature,
ovim pravilima i uputama za pisanje ispita iz pojedinoga predmeta.

IV. UOCI ISPITA

it

Predsjednik Skolskoga ispitnog povjerenstva saziva sastanak $kolskoga
ispitnog povjerenstva i dezurnih nastavnika uoci svakoga ispita na kojemu
obavjestava dezurne nastavnike o dezurstvu po ispitnim prostorijama.



DeZurni nastavnici obavijesteni su o dezurstvu u ispitnoj prostoriji najkasnije
dan uodi provedbe ispita.

Skolsko ispitno povjerenstvo duzno je osigurati nazo&nost natpoloviéne vecine
¢lanova na ispitnim mjestima tijekom cijele provedbe drzavne mature i ispita
drzavne mature.

Ispitni koordinator uo€i svakoga ispita upoznaje dezurne nastavnike s
njihovim obvezama te s uputama za provedbu pojedinoga ispita.

Popisi s imenima u€enika po ispitnim prostorijama objavljuju se 60 minuta
uoti pisanja ispita na oglasnoj ploci $kole i na vratima ispitnih prostorija.

Ispitni koordinator, u prostoriji u kojoj su spremljeni, grupira ispitne materijale
po ispitnim prostorijama jedan sat prije ispita.

Nakon preuzimanja ispita i potpisivanja obrasca o preuzimanju ispita
voditelji ispitnih prostorija nose ispite u ispitne prostorije i rasporeduju ih
prema rasporedu sjedenja u ispitnoj prostoriji.

Voditelj ispitne prostorije moZe zapoceti s prozivanjem i identifikacijom
uéenika 30 minuta prije pocetka pisanja ispita.

Nakon Sto se utvrdi identitet uCenika i zabiljezi njegovo pristupanje u
Obrazac 6, dezurni nastavnik vodi u¢enika do stola na kojemu ¢e odloziti
osobne stvari te do mjesta za pisanje na kojemu je napisano njegovo ime |
prezime.

10. Ako uc€enik nema osobni dokument, dezurni nastavnik to zapisuje u
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13.

zapisnik, a identifikacija u¢enika obavlja se u $koli najkasnije u roku od 24
sata nakon pocetka ispita. Ako se identifikacija ucenika odnosno
pristupnika ne obavi u tome roku, smatra se da nije pristupio ispitu.

Identifikaciju u€enika moze obaviti i razrednik ako je u $koli.

Ucenik odnosno pristupnik tijekom ispita ne smije imati u blizini radnoga
mjesta mobilni telefon niti druge elektroni¢ke audiouredaje i videouredaje
(pametne satove ili naocale, slusalice) niti se smije koristiti njima. Mobilni
telefon i drugi elektroni¢ki audiouredaji i videouredaji za vrijeme pisanja
ispita smiju se nalaziti samo na mjestu predvidenome za to. U sluéaju
posjedovanja takvih uredaja uceniku odnosno pristupniku ponistavaju se
svi polozZeni ispiti i zabranjuje se polaganje ostalih ispita u tome ispitnom
roku.

Tijekom provedbe ispita dezurni nastavnici duzni su promatrati u¢enike i
uociti eventualno nedopusteno ponasanje. U sluaju takvoga ponasanja
uéenika, koje ukazuje na moguénost posjedovanja nekoga nedopustenog
uredaja, dezurni nastavnik u dogovoru s voditeljem ispitne prostorije moze
ucenika na trenutak izvesti iz ispitne prostorije i provjeriti ima li kod sebe
nedopusteni uredaj (vizualno pregledati i zamoliti u¢enika da pokaze
sporni detalj — naocale, dugme, bros, privjesak...). Ako se sumnja pokaze
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tocnom, ispit je za ucenika zavrden, a ako se pokaze netoénom, dezurni
nastavnik uz ispriku vraca ucenika u ispitnu prostoriju i produljujie mu
vrijeme pisanja ispita za vrijeme utroSeno na prekid. Takva se provjera
moze napraviti jednom tijekom provedbe ispita, a nikako tijekom provedbe
ispita slusanja.

U ispitnoj prostoriji ispit zapo€inje prema vremeniku pisanja ispita (voditelj
ispitne prostorije zapisuje na plo¢u vrijeme pocetka pisanja ispita — 9:00 ili
14:00 sati) ¢ak i ako u ispitnoj prostoriji zbog kasnjenja nema nijednoga
ucenika.

V. ZA VRIJEME PISANJA ISPITA

%

U&enici na radnome stolu smiju imati:
osobnu iskaznicu (na rubu stola)

e pribor za pisanje propisan ispitnim katalogom za svaki predmet
e bocicu s vodom u plasti¢noj prozirnoj ambalazi bez naljepnice
e ispitne materijale.

Pribor

Ove godine ucenici ¢e uz ispitne materijale dobiti i kemijske olovke za pisanje
ispita. U kutiji s prvim ispitima isporu¢enim pojedinoj Skoli nalazit ¢e se i
potreban broj kemijskih olovaka za sve uéenike te Skole. Pri zaprimanju ispita
potrebno je prebrojiti kemijske olovke i utvrditi ima li ih dovoljno. Uenicima se
te kemijske olovke dijele na pocetku svakoga ispita, a na zavr$etku uéenik uz
ispitni materijal predaje i kemijsku olovku koja ¢e se zatim upotrebljavati pri
provedbi sljedecih ispita. Isto tako, pristupnici koji polazu ispit iz Likovne
umjetnosti dobit ¢e potreban flomaster kojim ¢e oznagavati trazene elemente u
ispitnoj knjizici.

Dakle, u€enici ne smiju imati na klupi drugi pribor (svoje kemijske olovke,
grafitne olovke, gumice, Sestar...) niti se smiju njim koristiti.

Tijekom pisanja ispita iz Matematike, Fizike i Kemije dopusteno je koristiti se
samo jednim trokutom ili ravnalom te dZepnim racunalom propisanih
karakteristika i bez poklopca.

Voditelj ispitne prostorije | dezurni nastavnici ne smiju za vrijeme trajanja ispita
obavljati bilo kakve druge aktivnosti osim dezurstva (ne smiju medusobno
razgovarati, upotrebljavati mobilne uredaje, Citati tiskovine, raditi na racunalu,
izlaziti iz ispitne prostorije ni obavljati bilo kakve druge radnje koje nisu
propisane Pravilnikom o polaganju drzavne mature, ovim pravilima ili uputama
za provedbu ispita).

Za vrijeme pisanja ispita na hodnicima moraju deZurati dezurni nastavnici.

Ako Skola nema dovoljno nastavnoga kadra za dezurstvo na hodniku,
moze dezurati i drugi zaposlenik $kole kojega imenuje ravnatelj $kole.

Ucenici koji za vrileme pisanja ispita moraju izi¢i do sanitarnih prostorija
izlaze iz ispitne prostorije uz pratnju nastavnika koji je dezuran u ispitnoj
prostoriji ili uz pratnju dezurnoga nastavnika na hodniku.

Tijekom ispita, uz dopustenje i pratnju dezurnoga nastavnika, ispitnu prostoriju
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9.

u isto vrijeme moze privremeno napustiti samo jedan ucenik.

Voditelj ispitne prostorije i dezurni nastavnici ne smiju odgovarati na pitanja
koja se odnose na sadrzaj ispita. Ne smiju davati nikakve specificne
informacije, odgovore ili upute za pitanje postavljeno u ispitu. Najbolji odgovor
koji mogu dati u situaciji kada uéenik postavi takvo pitanje jest: ,Zao mi je, ne
mogu odgovoriti na pitanje. Odgovori najbolje $to znas”.

Za provedbu ispita u ispitnoj prostoriji odgovorni su voditelj ispitne prostorije i
dezurni nastavnici. Ako uoce krSenje ovih pravila tijekom ispita, duzni su
odmah o tome obavijestiti ravnatelja Skole i ispitnoga koordinatora koji ¢e
donijeti odluku o uo¢enoj nepravilnosti.

VI. DOSTAVA ESEJSKOGA ZADATKA (Hrvatski jezik i Engleski jezik — viSa
razina)

B

VIl.

Pri provedbi prvoga dijela ispita iz Hrvatskoga jezika ($kolskoga eseja), kao i pri
provedbi ispita pisanja iz Engleskoga jezika na vi$oj razini ne mijenja se nacin
isporuke esejskoga zadatka i sadrzaja ispitnoga materijala u sigurnosnoj
vrecici. Esejski zadatak ne isporuéuje se u kompletu ispitnih materijala, ve¢ se
u odredenome trenutku objavljuje na stranici za ispitne koordinatore. Ispitni
koordinator ispisuje te zadatke na list papira za svakoga ucenika odnosno
pristupnika, a dezurni nastavnik urucuje im ih prije pocetka ispita.

Ispitni koordinator mora postupati prema uputama Centra.

U zakazanomu vremenu nuzno je biti dostupan na telefon te pratiti elektroniéku
postu i informacije na mreznoj stranici Centra.

Ako do odredenoga vremena ispitni koordinator nije uspio preuzeti dokumente,
mora nazvati Centar.

ZAVRSETAK ISPITA

Uceniku se ne smije dopustiti izlazak iz ispitne prostorije osim na nacin
propisan Pravilnikom o polaganju drzavne mature.

Ucenici koji su zavrsili cijeli ispit ranije, a poslije vremena dopustenoga za
izlazak iz ispitne prostorije ne smiju ometati druge ucenike. Moraju odloZiti
ispitne materijale na rub stola i dizanjem ruke pozvati dezurnoga nastavnika.

Dezurni nastavnik dolazi do u€enika, provjerava sav ispitni materijal ucenika,
sprema ga u omotnicu za povrat i zatvara ju.

Ako ucenik polaze ispit koji se sastoji od dvaju dijelova i ako zavrsi prvi dio
ispita ranije od predvidenoga vremena, dezurni nastavnik ne zatvara omotnicu
za povrat prije isteka vremena za pisanje prvoga dijela ispita.

Kada istekne vrileme odredeno za ispit, deZzurni nastavnik izvje$cuje ucenike da
je isteklo vrijeme pisanja i govori im da odloze kemijske olovke i ispitne
materijale na rub stola i da ostanu na svojemu mjestu.
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Nakon zavr$etka ispita uéenici ostaju sjediti na svojim mjestima dok dezurni
nastavnici ne provjere i prikupe sav ispitni materijal i kemijske olovke.

Dezurni nastavnici skupljaju materijale nakon zavrsetka pisanja te provjeravaju
jesu li u€enici vratili sve dobivene materijale i je li to obavljeno prema uputama.
Utvrdi li dezurni nastavnik nedostatke, pokusava ih otkloniti, unosi ih u zapisnik
i tek nakon toga dopusta ucenicima izlazak iz ispitne prostorije.

Ako je sve u redu i u skladu s uputama za ispit koji se provodi, voditel]
ispitivanja objavljuje zavrsetak ispita.

U&enici napustaju ispitnu prostoriju u tiSini, a dezurni nastavnici prate ih do
izlaza iz Skole.

Voditelj ispitne prostorije odnosi ispitne materijale i kemijske olovke ispitnomu
koordinatoru koji ih zaprima i utvrduje ispravnost zatvorenih omotnica te njihov
broj koji mora biti u skladu s brojem omotnica koje je voditelj ispitivanja zaduzio
za tu ispitnu prostoriju.

VIil. POVRAT ISPITNIH MATERIJALA U CENTAR

1.

Nakon zavr$etka ispita ispitni koordinator unosi u aplikaciju SRDM podatke o
provedenome ispitu te o nazoc¢nosti u¢enika tako da sve ispite o€ita barkod
Citatem.

Ocitani ispiti spremaju se za povrat u iste kutije u kojima su dostavljeni u Skolu.

Ispitni koordinator zatvara kutije na kojima mijenja stranu adresnice na kojoj
mora biti adresa Centra za povrat i obavjestava Hrvatsku postu o vremenu
preuzimanja ispita i slanja u Centar.

Djelatnik Hrvatske poste koji preuzima kutije s ispitnim materijalima mora
ispitnomu koordinatoru dati potvrdu o preuzimanju posiljke.

Provedeni ispiti vracaju se u Centar prema rasporedu o kojemu Centar
obavjestava ispitne koordinatore na mreznoj stranici Centra.

IX. NADZOR PRIPREME | PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE

;

2.

3.

Centar moze imenovati osobe koje ¢e u vrileme provedbe ispita drzavne
mature nadzirati pripremu i/ili provedbu ispita.

Osoba koja nadzire provedbu ispita smije napustiti ispitnu prostoriju tijekom
nadzora i nastaviti nadzor u drugoj ispitnoj prostoriji, ali ne prvih 30 minuta i
posljednjih 15 minuta trajanja ispita.

Osoba koja nadzire provedbu ispita smije prema uputama Centra ispithnomu
koordinatoru, voditelju ispitne prostorije i/ili dezurnomu nastavniku davati
prijedloge, primjedbe i savjete, no pritom ne smije ometati u¢enika odnosno
pristupnika u pisanju ispita.



. Ako dezurni nastavnici primijete da osoba koja nadzire provedbu ispita ne
postuje upute Centra te da svojim ponasanjem ugroZava pisanje ispita, moraju
o tome obavijestiti ispitnoga koordinatora.

Ispitni koordinator obavjestava o tome Centar i dalje postupa prema odluci
Centra.

. Centar donosi oduku o daljnjemu postupanju ili o prekidu nadzora.



DODATAK
PROTOKOLI U IZVANREDNIM SLUCAJEVIMA TIJEKOM PROVEDBE ISPITA

1. U $kolu je dostavljen ispit u sigurnosnoj vrecici koja nije zatvorena.

e Nakon sto je uoCio propust, ispitni koordinator vraca ispit u kutiju u kojoj je ispit
isporucen i sprema je u sef.

* |Ispitni koordinator o propustu odmah obavjestava Centar na broj telefona 01 4501
899 i postupa prema dobivenim uputama.

e |spitni koordinator o propustu obavjestava i predsjednika $kolskoga ispitnog
povjerenstva.

* Predsjednik Skolskoga ispitnog povjerenstva saziva sastanak Skolskoga ispitnog
povjerenstva. U njihovoj nazoénosti ispitni koordinator zatvara vrecicu ljepljivom
trakom bez gledanja sadrzaja i piSe zapisnik o uoéenome propustu koji potpisuju svi
¢lanovi $kolskoga ispitnog povjerenstva.

* Ako ne dobije drukéije upute iz Centra, ispitni koordinator dalje postupa s ispitom kao
i sa svim pristiglim ispitnim materijalima.

2. U vrecici je s ispitnim materijalima pogresan ispit (pogre$na razina u odnosu na
razinu koju je pristupnik prijavio, pogresna inacica ispita koji se sastoji od dvaju
dijelova).

e Pristupnik o tome odmah obavjestava dezurnoga nastavnika.
e Dezurni nastavnik o tome odmah obavjestava ispitnoga koordinatora.

e |spitni koordinator jo$ jednom provjerava ispitne materijale na nacin da usporedi ono
sto pise na omotnici i sadrzaj omotnice te utvrduje je li ispit pogre$no zapakiran.

» Odmah nakon uo¢avanja pogreske ispitni koordinator obavjestava Centar telefonom
na broj 01 4501 899.

* Ispitni koordinator prati obavijesti na mreznoj stranici Centra www.ncvvo.hr na kojoj
su objavljene sve daljnje upute.

e Ako Centar donese odluku o prekidu ispita, ispitni koordinator odmah o tome
obavjestava sve pristupnike u ispitnim prostorijama i ispit se zavr$ava.

e Ako se ispit prekine u svim ispitnim prostorijama u Republici Hrvatskoj, Centar u roku
24 sata obavjesStava Skole i pristupnike o novome datumu polaganja ispita.

« Skolsko ispitno povjerenstvo pise zapisnik o nastalome dogadaju i $alje ga Centru.



Uéenik dolazi na ispit koji nije prijavio, a tvrdi da jest.

Ispitni koordinator provjerava prijavnicu koju je u¢enik potpisao i predoc¢ava je uceniku
i Skolskomu ispitnom povjerenstvu.

Ispitni koordinator utvrduje da uéenik u prijavnici nema navedeni predmet.
Ispitni koordinator udaljava u¢enika iz prostora $kole u kojoj se provode ispiti.

Skolsko ispitno povjerenstvo unosi zabiljesku u zapisnik.

Dan (no¢ ili par sati) uoéi ispita provaljeno je u $kolu.

Potrebno je obavijestiti Centar odmah nakon saznanja.
Potrebno je pozvati policiju odmah nakon saznanja.

Pri oCevidu je potrebno odmah utvrditi je li provala bila u prostoriji/sefu u kojemu su
pohranjeni ispitni materijali.

Ako nije provaljeno zbog ispitnih materijala i ako je utvrdeno da nista nije otudeno,
Skolsko ispitno povjerenstvo piSe zapisnik o nastalome dogadaju i dostavija ga
Centru, a ispit se moze odrzati.

Pri takvim dogadajima nuzno je ponovno provjeriti i prebrojati sve omotnice s ispitnim
materijalima u nazoénosti $kolskoga ispitnog povjerenstva.

Krada ispita, otkrivanje sadrzaja ispita

Ako je utvrdeno da je rije€ o kradi ispita, potrebno je odmah obavijestiti Centar.
Kradu ispita potrebno je odmah prijaviti policiji.

Centar donosi odluku o daljnjim postupanjima i o njima obavjestava Skolu/3kole i
javnost.

Nakon utvrdivanja nastale situacije Centar donosi odluku prema ¢&lanku 30. stavku 2.
Pravilnika o polaganju drzavne mature.

Centar nakon utvrdivanja Stetnih posljedica krade i/ili otkrivanja ispita odlucuje o
mogucoj materijalnoj Steti i pokretanju postupka za naknadu Stete.

Prepisivanje ili omoguéivanje prepisivanja

U slu¢ajevima nedopustenoga ponasanja iz stavka 1. od tocke 8. do tocke 11. €lanka 31.
Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o polaganju drzavne mature (Narodne
novine, broj 41/19.), a koje je primije¢eno prije, tijekom ili nakon polaganja ispita drzavne
mature te tijekom ocjenjivanja ponistavaju se svi poloZeni ispiti i zabranjuje se polaganje
ostalih ispita u tome ispitnom roku.
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8. Uoéi ispita dogodila se elementarna nepogoda i pristupnici nisu uspjeli sti¢i na
ispitna mjesta u dopustenome roku za kasnjenje (30 minuta).

Ispitni koordinator odmah obavjestava Centar i dobiva daljnje upute.

Ako se kasnjenje s ispitom produlji na vise od 30 minuta, Centar odluéuje hoce |i se
nastaviti provedba ispita u toj skoli.

Skolsko ispitno povjerenstvo pise zapisnik i dostavlja ga Centru.

9. Pristupniku tijekom pisanja ispita naglo pozli i pogor§a mu se zdravstveno stanje
koje zahtijeva intervenciju lijeCnika.

Dezurni nastavnik poziva ispitnoga koordinatora i pristupnika odvode iz ispitne
prostorije.

Ispitni koordinator ili predsjednik $kolskoga ispitnog povjerenstva poziva lijecnika.

Ako lije€nik odluci da pristupnik nije sposoban nastaviti pisati ispit, Skolsko ispitno
povjerenstvo donosi odluku o prekidu ispita ili dijela ispita za navedenoga pristupnika
i odluku o opravdanome izostanku.

Odluku dostavlja Centru, a ispitni koordinator unosi u aplikaciju SRDM podatak o
opravdanome izostanku.

10. Tijekom isporuke ispitnih materijala uoéen je nedostatak kutija s ispitnim
materijalima.

Ispitni koordinator poziva Centar i obavjestava ga o nastalome dogadaju.
Centar provjerava broj poslanih kutija.
Centar obavjestava Hrvatsku pos$tu i trazi provjeru isporuke.

Ako je kutija poslana u drugo mjesto, Hrvatska se posta obvezuje isporuéiti ju
drugoga dana u dogovoru s ispitnim koordinatorom.

11.Dan uoci provedbe ispita dezurni nastavnik ili &lan $Skolskoga ispitnog
povjerenstva javlja ispitnomu koordinatoru da zbog neplaniranih dogadaja
(bolovanja, smrtnoga slucaja u obitelji) ne mozZe obavljati poslove za koje je
zaduzen.

Ako dezurni nastavnik ne moze obavljati poslove za koje je zaduzen, ispitni
koordinator obavjestava nekoga od nastavnika koje je odredio kao rezervne dezurne
nastavnike.

Ako dezurni nastavnik ne mozZe obavljati poslove za koje je zaduzen, ispitni
koordinator unosi u aplikaciju SRDM podatke o novome deZurnome nastavniku i
ispisuje nove obrasce za tu prostoriju.

Ako ¢&lan Skolskoga ispitnog povjerenstva ne mozZe obavljati poslove za koje je
zaduzen, predsjednik skolskoga ispitnog povjerenstva odreduje drugoga ¢lana.
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12. Dezurnomu nastavniku se iznenada tijekom provedbe ispita pogor$a zdravstveno
stanje.

13.

14.

Drugi dezurni nastavnik izlazi iz ispitne prostorije i dezurnomu nastavniku u hodniku
javlja da o tome odmabh izvijesti ispitnoga koordinatora.

Ispitni koordinator odmah upucuje u ispitnu prostoriju drugoga dezurnog nastavnika
(rezervnoga ili ako nema rezervnoga jednoga od c¢lanova Skolskoga ispitnog
povjerenstva).

Ako je dezurni nastavnik kojemu je pozlilo u stanju samostalno izi¢i iz prostorije,
dezurstvo se zamijeni u tiSini i bez medusobne komunikacije.

Ako se radi o nesvjestici ili sli€énoj zdravstvenoj teskoci, potrebno je obavijestiti
pristupnike da trenutacno prestanu pisati ispit dok se ne pomogne nastavniku.

Nakon $to je novi dezurni nastavnik preuzeo zadacu, pristupnicima se treba ispri¢ati
na prekidu i produljiti vrijeme pisanja ispita onoliko koliko je trajao prekid.

Na dan pisanja prvoga dijela ispita koji se sastoji od dvaju dijelova (npr. ispit iz
Madarskoga materinskog jezika) ispitni je koordinator zamijenio ispitni materijal i
podijelio voditeljima ispitne prostorije pogresan dio ispita, $to je primijeéeno u
ispitnoj prostoriji nakon $to su pristupnici otvorili sigurnosnu vreéicu s ispitnim
materijalima.

Voditelj ispitne prostorije odmah obavjestava ispitnoga koordinatora.

Ispitni koordinator obavjestava predsjednika $kolskoga ispitnog povjerenstva koji je
odmah nakon saznanja duzan o tome obavijestiti Centar, sazvati $kolsko ispitno
povjerenstvo i Zurno poslati zapisnik zakljuCaka o nastalome dogadaju Centru, a
najkasnije sat vremena od nastanka dogadaja.

Centar Zurno donosi odluku o daljnjemu postupanju i o tome obavjestava ravnatelja
skole.

Upute osobama ukljuéenima u organizaciju i provedbu ispita drzavne mature koje
imaju dijete, posvojenika, pastorka, srodnika u ravnoj liniji ili u pobo¢noj liniji do
drugoga koljena koji polazu ispite drzavne mature

Ravnatelj Skole

- Ako srodnik pise ispite drzavne mature u istoj $koli, ravnatelj koji je predsjednik
$kolskoga ispitnog povjerenstva ne moze sudjelovati u donosenju odluke koja se
odnosi na njegova srodnika. U tome je slu€aju ravnatelj duzan ovlastiti drugu
osobu radi donosenja i potpisivanja odluke.

Ispitni koordinator

Ispitni koordinator ni u jednome trenutku ne smije biti sam, tj. bez nazo¢nosti jednoga
¢lana ili dvaju ¢lanova Skolskoga ispitnog povjerenstva u blizini ispita koji nisu
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provedeni. To vrijedi bez obzira u kojoj Skoli njegov srodnik piSe ispite drzavne
mature.

« Voditelj ispitne prostorije i dezurni nastavnici

— Nastavnik moze biti rasporeden na dezurstvo u ispitnoj prostoriji ako njegov
srodnik piSe ispite u drugoj skoli, ali ne moze biti rasporeden na dezurstvo na

hodniku.

Stupanjem na snagu Pravila 2019. prestaju vaziti odredbe prethodnih pravila.

Ova pravila stupaju na snagu danom donosenja.
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