
Na temelju 6lanka 30. Statuta Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja
(,,Narodne novine" broj 01./2006.), Upravno vijece Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje
obrazovanja na sjednici odrZanoj dana 27 . sijednja 2020. godine donijelo je

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA

Op6e odredbe

Clanak 1 .

(1) Ovim se Pravilnikom odreduju korisnici te nadin i uvjeti kori5tenja sluZbenih osobnih motornih
vozila,

(2) lzrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u mu$kom rodu su neutralni i odnose se na
mu5ke i 2enske osobe.

Clanak 2.

(1),,Slu:bena vozila" su vozila u vlasniStvu i najmu Centra. Privatno osobno vozilo mo2e se
koristiti u slu2bene svrhe uz pristanak vlasnika vozila iodobrenje ravnatelja Centra, o demu se u
putni nalog unosi posebno pisano obrazlo2enje, uz naknadu troskova sukladno va2e6im
propisima.

(2) ,,Ovla5tena osoba za upravljanje voznim parkom" (u daljnjem tekstu: ovla5tena osoba) je
djelatnik kojeg imenuje ravnatelj. Ovlastena osoba du2na je voditi evidenciju o koristenju vozila
(u pisanom ili elektronskom obliku). Uvjet za predaju kljueeva i putnih isprava slu2benog vozila
korisniku jest zahtjev poslan ovlaStenoj osobi putem e-poSte, najmanje pet dana prije planiranog
putovanja, s podatcima o imenu iprezimenu vozada, putnicima, datumu koristenja, relaciji te
vremenu preuzimanja kljuCeva.

(3) ,,Korisnik sluZbenog vozila" je ovla5teni djelatnik Centra, djelatnik kojeg ovlasti ravnatelj, ili
vanjski suradnik. Vanjski suradnik je osoba koja za svoj rad ostvaruje drugi dohodak u Centru.
Vanjski suradnici mogu upravljati slu2benim vozilima iskljudivo na temelju pisane punomo6i koju
izdaje ravnatelj, jedan primjerak koje se prila2e uz,,Putni radni list".

(4) ,,Putni radni list" je propisani obrazac koji se mora nalaziti u slu2benom vozilu, a sadrii redni
broj putnog radnog lista, marku automobila, registarsku oznaku automobila, datum ivrijeme
koriStenja automobila, ime i prezime te potpis voza6a, vrijeme podetka izavrietka vo2nje, podetno
izavr5no stanje brojila, pravac kretanja, podatke o osobama koje se prevoze u vozilu, tro5kove
nastale u vremenu putovanja.

(5) Slu2benim potrebama u smislu ovog Pravilnika razumijeva se obavljanje poslova izadataka
koji pripadaju u djelokrug rada Centra.

KoriStenje sluZbenih vozila

elanak 2.

(1) Za upravljanje dodijeljenim sluibenim vozilom korisnici moraju imati vaZe6u vozadku dozvolu
te su duini pridrZavati se odredbi zakona idrugih propisa kojima se ureduje sigurnost prometa
na cestama, kao i odredbi ovog akta.



(2) Zabranjeno je kori5tenje slu2benih vozila Centra u privatne svrhe.

(3) Brigu o redovnom servisiranju ipopravcima, tehni6kom pregledu iredovitom osiguraniu, kao i

druge administrativne itehnidke poslove kojima se osigurava zakonito i pravilno koristenje

slu2benog vozila obavlja, za ovlastena osoba.

(4) Korisnici slu2benog vozila obavezni su za kupnju goriva u tuzemstvu koristiti karticu

odabranog dobavlja6a goriva, a za pladanje cestarina ENC.

(5) Ako korisnik todi gorivo tijekom koristenja vozila isto je du2an platiti putem kartice za nabavu
goriva koju mu na zahtjev predaje ovlastena osoba.

(6) Prilikom koristenja sluzbenog vozila za prijevoz korisnici su du2ni voditi dnevnu evidenciju na

Putnom radnom listu. Svako slu2beno vozilo ima svoj Putni radni list na kojem su navedeni

osnovni podaci o vozilu, registracijski broj, vrsta imarka vozila, broj mjesta za sjedenje. U dnevnoj

evidenciji putnog radnog lista obvezno se navode mjesta na kojima se vozilo zaustavilo na putu

prema konadnom odredistu (npr. Zagreb - Dugo Selo - Vrbovec - Kri2evci- Vara2din), istovjetno

mjestima navedenim u putnom nalogu.

(7) Korisnici slu2benog vozila obavezni su prijaviti sve prometne nezgode, o5te6enja ikvarove na

sluzbenom vozilu odmah po dogadaju. Ravnatelj Centra mo2e privremeno ili trajno zabraniti

kori5tenje slu2benih vozila pojedinom korisniku za kojeg se utvrdi da je vise puta prouzrodio

prometnu nezgodu ili na drugi nadin svojom krivnjom o5tetio vozilo, odnosno da ie nemarno ili

suprotno tehni6kim normativima rukovao vozilom.

(8) Ako korisnik koristi slu2beno vozilo dulje od 24 sata, duZan je samostalno poduzimati sve

radnje koje su neophodne da bi vozilo ispravno radilo te o svim uodenim nedostacima pravodobno

izvijestiti ovlaStenu osobu Centra.

(9) Po zavrsetku koristenja vozila korisnik je du2an isprazniti vozilo od opreme ili sredstava koje

prevozi te ga vratiti u stanju u kojem ga je zadulio. Korisnik je duzan napuniti spremnik gorivom

u sludaju da se u trenutku zavr5etka putovan,la u spremniku nalazi manje od 1/3 goriva.

(10) Za putovanja izvan podru6ja od 30 km od sjedista centra, sukladno va2ecim propisima,

izdaje se putni nalog. Zahtjev za izdavanje putnog naloga upu6uje se ravnatelju na suglasnost

najmanje sedam dana priie planiranog putovanja. odobreni zahtjev dostavlia se na znanje

odgovornoj osobi radi pripreme vozila, provjere tehnidke ispravnosti i sl.

(1 1) Ako je korisnik tijekom koristen.ia vozila platio parkiranje vlastitim sredstvima, ostvaruje pravo

na refundaciju troska uz predocenje parkirne karte, a temeliem obradunatog putnog naloga. Po

zavr5etku koristenja sluZbenog vozila korisnik je du2an popunjeni Putni radni list, radune za gorivo

i kl.iudeve dostaviti ovlaStenoj osobi Centra.

(12) Odgovornost korisnika za slu/beno vozilo traje do potpunog ispunienja svih navedenih

obveza.

(13) Slu2bena vozila u vlasnistvu Centra osigurana su kod osiguravajuceg druStva po propisima

o obaveznom osiguranju od odgovornosti, dok su vozad i putnici u vozilu osigurani od posljedica

nesretnog sludaja (nezgode).



(14) Na temelju podataka iz evidenci.ia, ovlastena osoba Centra dostavlja ravnatelju Centra
tromjesedno igodi5nje izvje$de o ukupno prijedenim kilometrima i potro5nji goriva za sva
sluzbena vozila Centra.

Odgovornost za Stetu

e lanak 3.

(l) Prilikom koristen,ia slu2benih vozila korisnici su obvezni postupati painjom dobrog gospodara
te u skladu s uobidajenim nadinom uporabe.

(2) Za odgovornost za Stetu na vozilima iz dlanka 2. stavak 1. ovog Pravilnika, primjenluju se
odredbe Zakona o obveznim odnosima, Zakona o radu i Pravilnika o radu Centra.

(3) Ako tijekom koristenja slu2benog vozila dode do nesre6e, kvara ili o5te6enja vozila, korisnik
vozila du2an je bez odgode o tome izvijestiti delnika Centra, nadelnika Financijske sluZbe i

ovla5tenu osobu Centra o dogadaju, te ukoliko je potrebno, bez odgode pozvati tehnidku pomoc
odnosno nadleZna driavna tijela.

(4) Ako je Steta na vozilu Centra i/ili trecim vozilima nastala namjeno ili zbog krajnje nepa2nje
korisnika, koju ne bi priznao osiguravatelj po osnovi obveznog i kasko osiguranja, ravnatelj Centra
s korisnikom moie zakljuiiti sporazum kojim se utvrduje nadin, iznos i rok u kojem je korisnik
obvezan isplatiti naknadu Stete nastale na vozilu u vlasni5tvu Centra. Ako korisnik ne pristane na
sklapanje takvog sporazuma, ravnatelj Centra odlueuje o pokretanju postupka radi naknade Stete
pred nadle2nim sudom sukladno odredbama Zakona o obveznim odnosima.

Clanak 4.

Ako doale do otuclenja vozila, otudenja dijela vozila, gubitka kljudeva vozila, prometne
dozvole, knjiZice vozila, ili registarskih oznaka, korisnik vozila je du2an isto bez odgaclanja prijaviti
nadleZnoj policUskoj postaji, te o dogadaju obavijestiti delnika Centra, nadelnika Financijske
sluZbe i ovla5tenu osobu Centra.

6lanak 5.

Tro5kove novdanih kazni koje izri6u nadle2na upravna i sudska tijela zbog skrivljenog
ponasanja u prometu sluZbenim vozilom (pogreino parkiranje, prekoradenje bzine idr.)
podmiruje sam korisnik.

elanak 6.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

RAVNOGA VIJECA

dr. sc. J.agreb Fari6i6
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Zagreb, 27 . sijednja 2020.


