Na temelju €lanka 30. Statuta Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja
(,Narodne novine“ broj 01./2006.), Upravno vije¢e Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje
obrazovanja na sjednici odrzanoj dana 27. sije¢nja 2020. godine donijelo je

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA
Opce odredbe
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom odreduju korisnici te nacin i uvjeti koristenja sluzbenih osobnih motornih
vozila,

(2) lzrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske i Zenske osobe.

Clanak 2.

(1) ,Sluzbena vozila“ su vozila u vlasnistvu i najmu Centra. Privatno osobno vozilo moze se
koristiti u sluzbene svrhe uz pristanak vlasnika vozila i odobrenje ravnatelja Centra, o ¢emu se u
putni nalog unosi posebno pisano obrazlozenje, uz naknadu troSkova sukladno vazecim
propisima.

(2) ,Ovlastena osoba za upravljanje voznim parkom“ (u daljnjem tekstu: ovlastena osoba) je
djelatnik kojeg imenuje ravnatelj. Ovlastena osoba duzna je voditi evidenciju o koritenju vozila
(u pisanom ili elektronskom obliku). Uvjet za predaju klju¢eva i putnih isprava sluzbenog vozila
korisniku jest zahtjev poslan ovlastenoj osobi putem e-poste, najmanje pet dana prije planiranog
putovanja, s podatcima o imenu i prezimenu vozaca, putnicima, datumu kori$tenja, relaciji te
vremenu preuzimanja kljuceva.

(3) .Korisnik sluzbenog vozila“ je ovlasteni djelatnik Centra, djelatnik kojeg ovlasti ravnatelj, ili
vanjski suradnik. Vanjski suradnik je osoba koja za svoj rad ostvaruje drugi dohodak u Centru.
Vanjski suradnici mogu upravljati sluzbenim vozilima iskljuéivo na temelju pisane punomoéi koju
izdaje ravnatelj, jedan primjerak koje se prilaze uz ,Putni radni list".

(4) ,Putni radni list" je propisani obrazac koji se mora nalaziti u sluzbenom vozilu, a sadrzi redni
broj putnog radnog lista, marku automobila, registarsku oznaku automobila, datum i vrijeme
koriStenja automobila, ime i prezime te potpis vozaca, vrijeme pocetka i zavr$etka voznje, poéetno
I zavrSno stanje brojila, pravac kretanja, podatke o osobama koje se prevoze u vozilu, troskove
nastale u vremenu putovanja.

(5) Sluzbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika razumijeva se obavljanje poslova i zadataka
koji pripadaju u djelokrug rada Centra.

Koristenje sluzbenih vozila
Clanak 2.

(1) Za upravljanje dodijeljenim sluzbenim vozilom korisnici moraju imati vaze¢u vozaéku dozvolu
te su duzni pridrzavati se odredbi zakona i drugih propisa kojima se ureduje sigurnost prometa
na cestama, kao i odredbi ovog akta.



(2) Zabranjeno je koristenje sluzbenih vozila Centra u privatne svrhe.

(3) Brigu o redovnom servisiranju i popravcima, tehnickom pregledu i redovitom osiguranju, kao i
druge administrativne i tehnicke poslove kojima se osigurava zakonito i pravilno koristenje
sluzbenog vozila obavlja, za ovlastena osoba.

(4) Korisnici sluzbenog vozila obavezni su za kupnju goriva u tuzemstvu koristiti karticu
odabranog dobavlja¢a goriva, a za pla¢anje cestarina ENC.

(5) Ako korisnik toci gorivo tijekom koristenja vozila isto je duzan platiti putem kartice za nabavu
goriva koju mu na zahtjev predaje ovlastena osoba.

(6) Prilikom koristenja sluzbenog vozila za prijevoz korisnici su duzni voditi dnevnu evidenciju na
Putnom radnom listu. Svako sluzbeno vozilo ima svoj Putni radni list na kojem su navedeni
osnovni podaci o vozilu, registracijski broj, vrsta i marka vozila, broj mjesta za sjedenje. U dnevnoj
evidenciji putnog radnog lista obvezno se navode mjesta na kojima se vozilo zaustavilo na putu
prema konaénom odrediétu (npr. Zagreb - Dugo Selo - Vrbovec - Krizevci- Varazdin), istovjetno
mjestima navedenim u putnom nalogu.

(7) Korisnici sluZbenog vozila obavezni su prijaviti sve prometne nezgode, ostecenja i kvarove na
sluzbenom vozilu odmah po dogadaju. Ravnatelj Centra moze privremeno ili trajno zabraniti
koristenje sluzbenih vozila pojedinom korisniku za kojeg se utvrdi da je viSe puta prouzrocio
prometnu nezgodu ili na drugi na&in svojom krivnjom ostetio vozilo, odnosno da je nemarno ili
suprotno tehnickim normativima rukovao vozilom.

(8) Ako korisnik koristi sluzbeno vozilo dulje od 24 sata, duzan je samostalno poduzimati sve
radnje koje su neophodne da bi vozilo ispravno radilo te o svim uoenim nedostacima pravodobno
izvijestiti ovlastenu osobu Centra.

(9) Po zavrsetku koristenja vozila korisnik je duzan isprazniti vozilo od opreme ili sredstava koje
prevozi te ga vratiti u stanju u kojem ga je zaduzio. Korisnik je duzan napuniti spremnik gorivom
u sluéaju da se u trenutku zavrdetka putovanja u spremniku nalazi manje od 1/3 goriva.

(10) Za putovanja izvan podrugja od 30 km od sjedista Centra, sukladno vazecim propisima,
izdaje se putni nalog. Zahtjev za izdavanje putnog naloga upucuje se ravnatelju na suglasnost
najmanje sedam dana prije planiranog putovanja. Odobreni zahtjev dostavlja se na znanje
odgovornoj osobi radi pripreme vozila, provjere tehnicke ispravnosti i sl.

(11) Ako je korisnik tijekom koristenja vozila platio parkiranje viastitim sredstvima, ostvaruje pravo
na refundaciju troska uz predoéenje parkirne karte, a temeljem obraunatog putnog naloga. Po
zavréetku koridtenja sluzbenog vozila korisnik je duzan popunjeni Putni radni list, racune za gorivo
i kljuéeve dostaviti ovlastenoj osobi Centra.

(12) Odgovornost korisnika za sluzbeno vozilo traje do potpunog ispunjenja svih navedenih
obveza.

(13) Sluzbena vozila u vlasnistvu Centra osigurana su kod osiguravajuceg drustva po propisima
o obaveznom osiguranju od odgovornosti, dok su vozag i putnici u vozilu osigurani od posljedica
nesretnog sluc¢aja (nezgode).



(14) Na temelju podataka iz evidencija, ovlastena osoba Centra dostavlja ravnatelju Centra
tromjesecno i godiSnje izvjeSée o ukupno prijedenim kilometrima i potrosnji goriva za sva
sluzbena vozila Centra.

Odgovornost za stetu
Clanak 3.

(1) Prilikom koristenja sluzbenih vozila korisnici su obvezni postupati paznjom dobrog gospodara
te u skladu s uobi¢ajenim nacinom uporabe.

(2) Za odgovornost za Stetu na vozilima iz ¢lanka 2. stavak 1. ovog Pravilnika, primjenjuju se
odredbe Zakona o obveznim odnosima, Zakona o radu i Pravilnika o radu Centra.

(3) Ako tijekom koristenja sluzbenog vozila dode do nesrece, kvara ili ostecenja vozila, korisnik
vozila duzan je bez odgode o tome izvijestiti Celnika Centra, nacelnika Financijske sluzbe i
ovlastenu osobu Centra o dogadaju, te ukoliko je potrebno, bez odgode pozvati tehni¢ku pomoé
odnosno nadlezna drzavna tijela.

(4) Ako je Steta na vozilu Centra i/ili tre¢im vozilima nastala namjeno ili zbog krajnje nepaznje
korisnika, koju ne bi priznao osiguravatelj po osnovi obveznog i kasko osiguranja, ravnatelj Centra
s korisnikom moze zakljuciti sporazum kojim se utvrduje nacin, iznos i rok u kojem je korisnik
obvezan isplatiti naknadu Stete nastale na vozilu u vlasnistvu Centra. Ako korisnik ne pristane na
sklapanje takvog sporazuma, ravnatelj Centra odlu¢uje o pokretanju postupka radi naknade Stete
pred nadleznim sudom sukladno odredbama Zakona o obveznim odnosima.

Clanak 4.

Ako dode do otudenja vozila, otudenja dijela vozila, gubitka kljuCeva vozila, prometne
dozvole, knjizice vozila, ili registarskih oznaka, korisnik vozila je duzan isto bez odgadanja prijaviti
nadleznoj policijskoj postaji, te o dogadaju obavijestiti ¢elnika Centra, nacelnika Financijske
sluzbe i ovlastenu osobu Centra.

Clanak 5.

TroSkove nov&anih kazni koje izricu nadlezna upravna i sudska tijela zbog skrivljenog
ponasanja u prometu sluZzbenim vozilom (pogre$no parkiranje, prekoracenje brzine i dr.)
podmiruje sadm korisnik.

Clanak 6.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
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Zagreb, 27. sijeénja 2020.
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