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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/16,
114/22) i ¢lanka 23. Statuta Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja (,Narodne
novine* broj 61/2022, 81/2023), Upravno vijece Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje
obrazovanja na 10. sjednici odrzanoj dana 20. prosinca 2023. godine u Zagrebu, donijelo je

PRAVILNIK
o provedbi postupka jednostavne nabave

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trodenja proradunskih sredstava ovim se Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave
(dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu
roba i usluga te projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 €UR bez PDV-a
odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 €UR bez PDV-a (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), za koje u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupka javne nabave.

Clanak 2.

Ovim Pravilnikom definiraju se nadleznosti, ovlastenja i odgovornosti svih dionika u
postupcima jednostavne nabave i stvaranja ugovornih obveza za Nacionalni centar za vanjsko
vrednovanje obrazovanja kao javnog naruditelja (dalje u tekstu: Centar ili Narucitel)) na temelju
osnovnih naéela javne nabave kao $to su nacelo slobode kretanja robe, poslovnog nastana i
pruzanja usluga radi ostvarivanja pretpostavki za postenu i otvorenu trzisSnu utakmicu.

U provedbi postupka jednostavne nabave, Centar kao javni narucitelj obavezan je
postupati paznjom dobrog gospodarstvenika u svrhu zakonitog, ekonomiénog, namjenskog i
svrhovitog tro$enja javnih sredstava.

Il. RODNA NEUTRALNOST

Clanak 3.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

M. PRIMJENA DRUGIH PROPISA

Clanak 4.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim odredbi ovog Pravilnika, obavezno je
primjenjivati i druge vaZec¢e zakonske i podzakonske propise, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih propisa, kao i op¢e i posebne akte Centra te temeljna nacela
javne nabave utvrdena Zakonom o javnoj nabavi.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Centra i gospodarskih subjekata
te ostalih dionika u postupku nabave obavlja se na dokaziv nacin, u pravilu elektroniCkim
sredstvima komunikacije, ako Centar ne odredi drukcije.




V. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 5.

Sukobom interesa pri sklapanju ugovora o nabavi, neovisno o vrijednosti predmeta
nabave, smatraju se svi odnosi Centra kao javnog naruditelja i gospodarskih subjekata propisani
odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Na sprje¢avanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

Predstavnici Centra kao javnog narucitelja duzni su potpisati izjavu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa u smislu odredaba Zakona o javnoj nabavi i objaviti na mreznim
stranicama Centra, a u svakom pojedinaénom postupku jednostavne nabave u dokumentaciji o
nabavi Centar je obavezan navesti popis gospodarskih subjekata s kojima su ovlastena osoba za
zastupanje i predstavnici Centra kao javnog naruéitelja u sukobu interesa ili navesti da takvi
subjekti ne postoje.

Centar kao javni narucitelj se obvezuje poduzimati sve prikladne mjere o sprije¢avanju
sukoba interesa sukladno odredbama ¢&lanka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

V. SLUZBE NADLEZNE ZA PROVEDBU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

Za provedbu postupaka jednostavne nabave u skladu s odredbama ovog Pravilnika,
nadlezan je Sektor opc¢ih, pravnih i racunovodstvenih poslova, u suradnji s ostalim unutarnjim
ustrojstvenim jedinicama Centra, posebice onima koje iniciraju pojedini postupak jednostavne
nabave, ako odredbama ovog Pravilnika nije drukg&ije odredeno.

Poslove jednostavne nabave obavljaju zaposlenici Centra koji su ugovoreni na radna
mjesta sukladno odredbama Pravilnika o radu i Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu te pojedinaéno
sklopljenim ugovorima o radu, odnosno zaposlenici koji su rasporedeni na takva radna mjesta
sukladno sistematizaciji, kao i zaposlenici Centra kojima je odlukom ravnatelja Centra dan nalog
da obavljaju te poslove.

VL. PLANIRANJE NABAVE

Clanak 7.

Nositelji planiranja jednostavne nabave i javne nabave su sve ustrojstvene jedinice Centra
koje su duzne Sektoru opcih, pravnih i ratunovodstvenih poslova u roku koji ne moze biti kraéi od
pet (5) dana, u pisanom obliku dostaviti potrebe za sljedece prora¢unsko razdoblje.

Prijedlog potreba za nabavkom roba, usluga, projektnih natje¢aja i radova tijekom cijele
godine mogu i duzne su davati sve ustrojstvene jedinice Centra, ali i zaposlenici, na obrascu kojeg
¢e utvrditi ravnatelj Centra.

Vil.  PLAN NABAVE

Clanak 8.

Na temelju podataka prikupljenih od ustrojstvenih jedinica Centra i odobrenih sredstava u
Drzavnom prora¢unu Republike Hrvatske, prijedlog Plana nabave izraduje Sektor opéih, pravnih
I ratunovodstvenih poslova, svake proracunske godine, za sve predmete nabave &ija je vrijednost
jednaka ili ve¢a od 2.650,00 €UR.
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Plan nabave za svaku proracunsku godinu donosi ravnatelj Centra najkasnije u roku od
trideset (30) dana od dana dono$enja Drzavnog proracuna Republike Hrvatske, a sadrzi podatke
propisane Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trzista
u javnoj nabavi (,Narodne novine® broj 101/2017 i 144/2020).

Ako nadlezne sluzbe Centra tijekom godine predloze novu financijsku obvezu koja nije u
skladu s Planom nabave, pristupit ¢e se izmjeni Plana nabave.

Plan nabave Centra sa svim kasnijim eventualnim izmjenama objavijue se u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje: EOJN RH) na adresi
https://eojn.nn.hr/Oglasnik/ , na kojoj poveznici klikom na ,Planovi nabave" te upisivanjem godine
plana i naruéitelja ,Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja“, OIB: 94833993984, i
odabirom opcije ,Kreiraj izvjes¢e", moguce bez naknade pregledavati i preuzeti u .xIs, .pdfili .doc
formatu.

Vill.  KNJIGA NARUDZBENICA

Clanak 9.

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 €UR i za koje
nije zaklju¢en ugovor o nabavi ve¢ je Centar kao javni narucitelj prema gospodarskom subjektu
odnosno dobavljaéu izdao narudzbenicu, Sektor op¢ih, pravnih i ratunovodstvenih poslova
ustrojava i vodi Knjigu narudZbenica.

Knjiga narudzbenica sadrzi najmanje sliedece podatke: podatke o dobavljacu (naziv, OIB
i adresa), vrsta predmeta nabave (roba, usluge, projektni natjecaj, radovi), naziv odnosno
specifikacija predmeta nabave, to¢na ili okvirna koli¢ina, rok i mjesto izvrSenja predmeta nabave,
broj i datum izdavanja narudzbenice, oznaka postupka nabave (evidencijski broj iz plana nabave
ili oznaka spisa), te po potrebi druge podatke.

Knjiga narudzbenica ne objavljuje se javno.

IX. REGISTAR UGOVORA O JAVNOJ NABAVI | OKVIRNIH SPORAZUMA

Clanak 10.

Centar kao javni narucitelj obvezan je azurno voditi Registar ugovora o javnoj nabavi i
okvirnih sporazuma te njegove izmjene objaviti u standardiziranom obliku u EOJN RH.

U Registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma navode se svi predmeti nabave
&ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 €UR, a sadrzi podatke propisane Pravilnikom o
planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trzita u javnoj nabavi
(,Narodne novine" broj 101/2017 i 144/2020).

Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma Centra sa svim kasnijim
eventualnim izmjenama objavljuje se u EOJN RH na adresi https://eojn.nn.hr/Oglasnik/ , na kojoj
poveznici klikom na ,Registri ugovora*“ te upisivanjem datuma i narucitelja ,Nacionalni centar za
vanjsko vrednovanje obrazovanja‘, OIB: 94833993984; i odabirom opcije ,Kreiraj izvjesce",
moguce bez naknade pregledavati i preuzeti.

X. PRIPREMNE AKTIVNOSTI POSTUPAKA NABAVE

Clanak 11.
Poslovi jednostavne nabave i javne nabave obuhvacaju aktivnosti planiranja, pripreme,
provedbe, pracenja izvréenja i izvjedtavanja o provedenim postupcima jednostavne nabave i
javne nabave.




Clanak 12.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Centra, izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 €UR bez PDV-a.

Clanak 13.
Postupci jednostavne nabave pokrecu se temeljem Zahtjeva za jednostavnu nabavu
pojedine unutarnje ustrojstvene jedinice Centra.
Zahtjev za jednostavnu nabavu mora sadrzavati sve podatke koji su potrebni da bi se
mogao provesti postupak jednostavne nabave.
Ravnatelj Centra propisat ¢e obrazac Zahtjeva za jednostavnu nabavu.

Clanak 14.

Zahtjev za jednostavnu nabavu inicira odnosno podnosi zaposlenik unutarnje ustrojstvene
jedinice Centra u skladu s donesenim Planom nabave, planiranim i odobrenim sredstvima u
Drzavnom proracunu Republike Hrvatske, dostavljanjem svih potrebnih podataka za provedbu
postupka jednostavne nabave u Sektor opcih, pravnih i raéunovodstvenih poslova.

Zahtjev za jednostavnu nabavu supotpisuje voditelj unutarnje ustrojstvene jedinice Centra
u kojoj je radno mjesto zaposlenika koji inicira nabavu te njemu neposredno hijerarhijski
nadredene osobe sve do razine ravnatelja Centra, koji u konacénici odobrava ili uskracuje
predmetnu nabavu.

Prije potpisa i odobrenja ravnatelja Centra, voditelj sluzbe nadlezne za financijsko
planiranje, upravljanje troSkovima i kontrolu, svojim potpisom potvrdit ¢e da je procijenjeni iznos
sredstava za predmetnu nabavu planiran u Financijskom planu Centra i da su financijska sredstva
osigurana unutar stavke Drzavnog proracuna.

U slu€aju da se nabava financira sredstvima EU, prije potpisa ravnatelja Centra, Zahtjev
za jednostavnu nabavu dostavit ¢e se i na preliminarnu procjenu prihvatljivosti za financiranje
sredstvima EU i unutarnjoj ustrojstvenoj jedinici Centra nadleznoj za koordinaciju koristenja
sredstava EU.

Clanak 15.
Zahtjevi za jednostavnu nabavu moraju se pravovremeno podnositi Sektoru za opce,
pravne i raunovodstvene poslove kako bi se nabava mogla provoditi unutar predvidenih rokova.
Ukoliko Sektor za opce, pravne i raunovodstvene poslove prilikom pregleda Zahtjeva za
jednostavnu nabavu utvrdi da zahtjev nije potpun ili da ima nedostataka ili da je nejasan, pozvat
¢e podnositelja da ga Zurno upotpuni i/ili pojasni.

Xl ODREDIVANJE PREDMETA NABAVE

Clanak 16.

Predmet nabave odreduje se na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, a mora biti opisan na jasan, nedvojben, potpun
i neutralan nacin koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su
postavljeni, a opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu predmeta nabave navode se i sve okolnosti koje su znaéajne za izradu ponude
te kasnije ispostavu narudzbenice odnosno sklapanje ali i izvréenje ugovora (npr. mjesto
izvrSenja, rokovi izvréenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina izvr$enja i sli¢no).

Za odredivanje predmeta nabave odgovoran je zaposlenik koji inicira nabavu.




Xll. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 17.
Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo.
IzraGunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez PDV-a,
ukljuéujuci sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

Xlll. POCETAK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 18.

Na temelju odobrenog Zahtjeva za jednostavnu nabavu, postupak jednostavne nabave
zapotinje Odlukom ravnatelja o pocetku postupka jednostavne nabave, kojom odlukom ce
se imenovati i Struéno povjerenstvo koje ¢e pripremiti i provoditi postupak jednostavne nabave
kroz sve njegove faze.

XIV. ODLUKA O POCETKU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 19.

Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave sadrzi najmanje podatke o narucitelju
(naziv, OIB, sjediste, poslovna adresa, kontakt-podaci), naziv i opis predmeta nabave, podatke o
imenovanim €lanovima struénog povjerenstva sa njihovim obavezama i ovlastima u odredenom
postupku nabave, navod da informacije i podatke koje &lanovi Struénog povjerenstva saznaju u
obavljanju duznosti ¢lana povjerenstva su tajni, vrstu postupka nabave koji ¢e se provoditi,
kriterije za odabir ponude, iznos procijenjene vrijednosti nabave, iznos financijskih sredstava sa
navodom pozicije u prora¢unu gdje su sredstva osigurana, osobe odredene za pracenje izvréenje
ugovora, te po potrebi druge podatke bitne za predmet nabave.

Osim obveze &lanova Struénog povjerenstva da informacije i podatke koje saznaju u
obavljanju duznosti uvaju kao tajne, ovisno o specificnosti postupka Narucitelj moze isto traziti i
u dokumentaciji o nabavi od potencijalnih ponuditelja da se pod materijalnom i kaznenom
odgovorno$éu obvezu dostavljanjem posebne izjave da ¢e kao sluzbenu tajnu Cuvati sve podatke
i informacije koje saznaju u izvrenju predmeta nabave, ukoliko budu odabrani.

XV. IMENOVANJE STRUCNOG POVJERENSTVA

Clanak 20.
Struéno povjerenstvo sastoji se od najmanje dva (2) ¢lana.
Clanove Struénog povjerenstva Narugitelj u pravilu imenuje iz redova zaposlenika Centra,
a mogu se imenovati i vanjski ¢lanovi.
Pozeljno je da najmanje jedan ¢&lan Struénog povjerenstva posjeduje vazedi certifikat iz
podrucja javne nabave.

XVl. PRAVA, OBVEZE, OVLASTI | ODGOVORNOSTI CLANOVA STRUCNOG
POVJERENSTVA

Clanak 21.




U provedbi postupaka jednostavne nabave, Struéno povjerenstvo ima sljedeca prava,
obveze, ovlasti i odgovornosti:

1. ako je potrebno, provesti prethodnu analizu trzista u odredenom podrucju s time
da se takvim postupkom ne naruse nacela transparentnosti postupka jednostavne
nabave i ne kr§e naéela zabrane diskriminacije i transparentnosti,

2. precizirati opis predmeta nabave, ako nije dovoljno jasno odreden u Zahtjevu za
pokretanje postupka jednostavne nabave

3. natemelju Zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave, izraditi tehnicke

specifikacije i troSkovnik te utvrditi sve tehnicke i druge uvjete vezane za predmet
nabave,

odrediti koje ¢e kriterije traziti za odabir gospodarskog subjekta odnosno ponude,
pripremiti dokumentaciju o provedbi postupka jednostavne nabave

odrediti rok za dostavu ponude, sadrzaj i na¢in dostavljanja ponuda,

odrediti kontakt-osobu, telefon i e-mail adresu za eventualna objasnjenja
dokumentacije i predmeta nabave

javno objaviti dokumentaciju o nabavi ako se provodi postupak javnog prikupljanja
ponuda, odnosno uputiti poziv na dostavu ponuda ako se provodi postupak
nadmetanja po pozivu, odnosno pozvati na pregovore gospodarske subjekte ako
se provodi postupak izravnog pregovaranja

9. otvoriti zaprimljene ponude, pregledati, rangirati i ocijeniti ponude

10. predloziti odgovornoj osobi Centra donosenje odluke o odabiru ili ponistenju
postupka, te o svim radnjama u postupku sastaviti zapisnik

11. sudjelovati u izradi narudzbenice / ugovora o nabavi

12. objaviti odluku o odabiru / ponistenju na mreznim stranicama Centra, odnosno
dostaviti gospodarskim subjektima na dokaziv nacin,

13. drugi poslovi koji proizlaze iz propisa koji ureduju podruéje javne i jednostavne
nabave sukladno vazeéim propisima i aktima.

Ovisno o sloZenosti predmeta nabave, radi brzeg i lakSeg izvrSenja svojih obaveza,
Struéno povjerenstvo moze traziti pomo¢ drugih neovisnih struénjaka.

Noo M

o

XVI. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE POJEDINACNE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI DO 2.650,00 €UR

Clanak 22.

Za nabavu roba, usluga, projektnih natjecaja i radova pojedinacne procijenjene vrijednosti
jednake ili manje od 2.650,00 €UR, zatrazit ¢e se jedna (1) ponuda.

Ponudu ¢e zatraziti unutarnja ustrojstvena jedinica Centra koja iskaze potrebu za takvom
jednostavnom nabavom, uz obavezno dostavljanje istodobne obavijesti o tome u Sektor za opce,
pravne i raunovodstvene poslove.

Na temelju zaprimljene, valjane ponude, Centar ¢e u pravilu izdati narudZbenicu
gospodarskom subjektu sa svim bitnim elementima ugovora, a moze sklopiti i ugovor.

Sve dok ne izda narudzbenicu ili ne sklopi ugovor, Centar moze odIluéiti i ponistiti postupak
jednostavne nabave.

Clanak 23.
Na postupke jednostavne nabave iz ove glave Pravilnika procijenjene vrijednosti do
2.650,00 €UR primjenjuje se &lanak 13. o obvezi podnos$enja Zahtjeva za jednostavnu nabavu.
Na postupke jednostavne nabave iz ove glave Pravilnika procijenjene vrijednosti do
2.650,00 €UR ne primjenjuju se odredbe ¢lanaka 18. i 19. ovog Pravilnika o donosenju odluke
ravnatelja o pocetku postupka, te odredbe €Elanaka 20. i 21. ovog Pravilnika o imenovanju
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Struénog povjerenstva sa njihovim pravima, obvezama, ovlastima i odgovornostima u provodenju
postupka jednostavne nabave.

Poslove iz stavka 2. ovog ¢lanka obavljat ¢e struéni zaposlenik Centra koji je podnio
Zahtjev za jednostavnu nabavu.

XVII. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE POJEDINACNE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI OD 2.650,00 €UR DO 26.540,00 €UR ZA ROBU, USLUGE | PROJEKTNE
NATJECAJE ODNOSNO 66.360,00 €UR ZA RADOVE

Clanak 24.
Za jednostavnu nabavu pojedinacne procijenjene vrijednosti od 2.650,00 €UR do
26.540,00 €UR za robu, usluge i projektne natjecaje, odnosno 66.360,00 €UR za radove,
Centar kao javni narucitelj provodit ¢e na jedan od sljedeca tri (3) nacina:

1. javnim prikupljanjem ponuda, koje se temelji na javno objavljenom pozivu na
dostavu ponude u postupku jednostavne nabave, u kojem se definira rok za dostavu
ponuda, ovisno o slozenosti predmeta nabave, a koji ne smije biti kraci od tri (3) radna
dana, gdje se pozivaju svi zainteresirani gospodarski subjekti koji ispunjavaju uvjete
iz poziva, da mogu podnijeti ponudu, a takav poziv se objavljuje na mreznim
stranicama Centra, a moze se objaviti i u EOJN RH;

2. nadmetanjem po pozivu, gdje se pozivaju gospodarski subjekti da dostave ponudu
za traZzenu robu, uslugu, projektni natjecaj ili radove, u roku koji ne smije biti kraci od
tri (3) radna dana. Poziv na dostavu ponude dostavlja se gospodarskim subjektima na
dokaziv naéin. U takvom postupku pozivaju se najmanije tri (3) gospodarska subjekta,
a samo iznimno i manje, ovisno o sloZenosti i specifi¢nosti predmeta nabave;

3. izravnim pregovaranjem, u kojem ovlasteni predstavnici Narucitelja zaduzeni za
provedbu postupka jednostavne nabave na temelju pripremljene dokumentacije za
nabavu, pozivaju na pregovore ovlastene osobe gospodarskog subjekta u cilju
definiranja optimalnih uvjeta moguce poslovne suradnje. Na izravne pregovore moze
se pozvati jedan (1) ili viSe gospodarskih subjekata.

Postupak jednostavne nabave iz ove glave Pravilnika provodi Sektor za opce, pravne i
raéunovodstvene poslove.

Da bi se mogla izdati narudzbenica sa svim bitnim sastojcima ugovora odnosno sklopiti
ugovor na temelju provedenog postupka javnog prikupljanja ponuda ili nadmetanja po pozivu,
dovoljno je da je zaprimljena najmanje jedna (1) valjana ponuda na temelju javnog prikupljanja
ponuda ili na temelju nadmetanja po pozivu.

Sve dok se ne sklopi ugovor odnosno dok se ne izda narudzbenica, Centar pridrzava
pravo da ponisti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno da ne odabere niti
jednu ponudu, bez ikakvih obaveza ili naknada bilo koje vrste prema gospodarskim subjektima
koji su sudjelovali u postupku.

XVIIL. 1ZNIMKE O POZIVANJU JEDNOG GOSPODARSKOG SUBJEKTA
Clanak 25.

Neovisno o pojedinaénoj procijenjenoj vrijednosti jednostavne nabave, koja je veca od
2.650,00 €UR ali koja ne smije biti jednaka ili ve¢a od 26.540 €UR za nabavu roba, usluga i
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projektnih natje€aja odnosno vec¢a od 66.360 €UR za radove, Centar pridrzava pravo da
nadmetanjem po pozivu ili izravnim pregovaranjem iz ¢lanka 24. stavka 1. to¢ke 2. i 3. ovog
Pravilnika pozove samo jednog (1) gospodarskog subjekta kada je razvidno da nabavu moze
izvrSiti samo to¢no odredeni gospodarski subjekt.

Razlozi pozivanja samo jednog (1) gospodarskog subjekta mogu biti nepostojanje trzisnog
natjecanja iz tehni¢kih ili umjetni€kih razloga, zastita iskljucivin prava, ukljuéujuéi i prava
intelektualnog vlasnistva, zatim na temelju odredbi posebnih zakona i/ili drugih propisa, nabave
odvjetnickih i/ili javnobiljeZnickih usluga, zdravstvenih ifili socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
arhitektonskih usluga, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, hotelskog
smjestaja i restoranskih usluga, cateringa, usluga reprezentacije, restauratorskih usluga, nabave
usluga ili radova na dovrsenju zapocetih a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, za
dodatnu isporuku ili dodatne radove od strane isporucitelja po osnovnom ugovoru s time da
trajanje takvih ugovora koji se ponavljaju ne smije biti duze od tri godine, najma tehnicke, audio /
video opreme, nabave protokolarnih poklona, najma dvorana, odrzavanja aplikativnih riesenja
koja se koriste u informacijskom sustavu Centra a Centar nije vlasnik istih, ili na trzistu u trenutku
nabave predmeta nabave nema vise gospodarskih subjekata, zatim nabave koja zahtijeva
iznimnu Zurnost koja nije uzrokovana postupanjem naruditelja, te u ostalim opravdanim
slu€ajevima po odluci Centra kao javnog narucitelja.

Predlagatelj nabave koji trazi postupanje po odredbi ovog ¢lanka isto ¢e posebno
obrazloziti.

XIX. POZIV NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 26.

Sadrzaj i forma poziva za dostavu ponuda nije posebno odredena, ali mora sadrzavati sve
podatke koji su potrebni a koji gospodarskom subjektu omoguéuju izradu i dostavu valjane i
usporedive ponude, posebno opis i tehnicke specifikacije predmeta nabave.

Sve dokumente koje Centar zahtijeva, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Centar moze zahtijevati od ponuditelja koji ¢e biti odabran, da na uvid prije potpisivanja
ugovora o jednostavnoj nabavi, predoci izvornike dokumenata ¢ije preslike je dostavio u postupku
jednostavne nabave.

Nepostupanje odabranog ponuditelja po odredbi stavka 3. ovog ¢lanka i zahtjevu Centra
predstavlja osobito opravdan razlog da Centar kao javni naruitelj moze odbiti potpisati ugovor
odnosno izdati narudZbenicu, izvriti ponovno rangiranje valjanih ponuda (ako ih ima), odabrati
drugog najpovoljnijeg ponuditelja i donijeti drugu odluku o odabiru, ili ponistiti postupak
jednostavne nabave, bez ikakve obveze ili naknade od strane Centra prema takvom ponuditelju.

XX.  NACIN IZRADE PONUDE | CIJENA PONUDE
Clanak 27.

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

Sva ostala ponudbena dokumentacija koja se prilaze uz ponudu mora biti takoder na
hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

Iznimno, dio popratne dokumentacije moze biti i na drugom jeziku, ali se u tom sluéaju
obvezno prilaZe i prijevod ovlastenog sudskog tumaca za jezik s kojeg je prijevod izvrsen.

Cijena ponude izrazava se brojkama, u eurima i centima, i nepromjenjiva je za cijelo
vrijeme trajanja ugovora.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi trodkovi i popusti te Narugitelj nece
prihvatiti bilo kakva naknadna potrazivanja od strane ponuditelja.




Cijenu ponude potrebno je prikazati redom: cijena ponude bez PDV-a, iznos PDV-a te
cijena ponude sa PDV-om.

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u
ponudbenom listu i tro§kovniku, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s PDV-om upisuje
se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto
predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.

XXI. PONUDA U PAIPRNATOM OBLIKU

Clanak 28.

Ako se ponuda izraduje u papirnatom obliku, izraduje se tako da &ini cjelinu, pricvrs¢enih
stranica, da nije moguce naknadno umetanje ni vadenje stranica.

Ponuda se piSe neizbrisivom tintom i predaje se u izvorniku, a prilozena i uvezena
dokumentacija (dokazi) mogu se predati i u neovjerenoj preslici.

Ponuda, ponudbeni list i trodkovnik moraju biti potpisani od strane oviastene osobe
ponuditelja i potvrdeni pe¢atom (ako je primjenjivo).

Stranice ponude oznagavaju se brojem na naéin da je vidljiv redni broj stranice kroz
ukupan broj stranica ponude.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi, a uz navod datuma ispravka
moraju biti potvrdeni i potpisom ponuditelja i pe¢atom (ako je primjenjivo).

XXIl. PONUDA U ELEKTRONICKOM OBLIKU

Clanak 29.

Ako se ponuda izraduje i predaje u elektronickom obliku, izraduje se tako da ¢ini cjelinu
kao jedan dokument u nekom od racunalnih programa koje je moguce zastititi od bilo kakve
naknadne izmjene nakon predaje Centru (npr. u PDF-u).

U svrhu zastite integriteta dokumenta ponude te cjelovitosti sadrzaja, ponudu u
elektronickom obliku potrebno je potpisati e-potpisom kako bi se mogao identificirati potpisnik i
provjeriti vjerodostojnost potpisanog elektronickog dokumenta.

Da bi ponuda potpisana e-potpisom bila prikladna odnosno valjana, razina e-potpisa mora
biti najmanje napredni elektroni¢ki potpis (AJES — Advanced Electronic Signature), kojim se moze
identificirati potpisnika te da se potpis nalazi pod njegovom kontrolom a u slu¢aju izmjene
dokumenta postaje nevazeéi, dok je pozeljno da ponuda bude potpisana kvalificiranim
elektroniékim potpisom (QES - Qualified Electronic Signature) — naprednim elektronickim
potpisom izradenim pomocu kvalificiranih sredstava za izradu elektroni¢kog potpisa temeljenog
na kvalificiranom certifikatu za elektronicke potpise koji je ekvivalentan viastoruénom potpisu.

XXIll. DOSTAVA PONUDE NARUCITELJU
Clanak 30.

Gospodarski subjekt dostavlja Naruéitelju Ponudu na nacin i u roku odredenom u pozivu
za dostavu ponuda.

XXIV. IZMJENA / DOPUNA PONUDE | ODUSTANAK OD PONUDE

Clanak 31.
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Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude,
na isti nacin kao i osnovnu ponudu s obaveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni, a
moZze i pisanom izjavom odustati od dostavljene ponude.

Ponude i ponudbena dokumentacija se ne vrac¢aju ponuditeljima.

XXV. ROKOVIU POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 32.
Rokove odreduje Centar ovisno o specifiénosti svakog pojedinog predmeta jednostavne
nabave, sukladno odredbama ovog €lanka, kako slijedi:

» pojedina¢ne procijenjene vrijednosti do 2.650,00 €UR bez PDV-a, minimalni rok za
dostavu ponude iznosi dva (2) radna dana, ne racunajuéi dan kada je ponuda
zatraZena od gospodarskog subjekta odnosno dan kada je zahtjev za dostavu ponude
upucen prema gospodarskom subjektu, dok maksimalni rok iznosi pet (5) radnih dana

> pojedinacne procijenjene vrijednosti od 2.650,00 €UR bez PDV-a pa do 26.540,00
€UR bez PDV-a za robu, usluge i projektne natjecaje odnosno do 66.360,00 €UR bez
PDV-a za radove, minimalni rok za dostavu ponude iznosi tri (3) radna dana, ne
raCunajuci dan kada je dokumentacija o javnom prikupljanju ponuda javno objavljena,
odnosno dan kada je poziv na nadmetanje po pozivu upuéen prema potencijalnim
gospodarskim subjektima, dok maksimalni rok iznosi petnaest (15) radnih dana

U slucaju iznimne Zurnosti, Centar moze skratiti ove rokove.

XXVI. MOGUCNOSTI TRAZENJA UVJETA SPOSOBNOSTI

Clanak 33.

Ovisno o specificnosti predmeta nabave, Centar moze od potencijalnih ponuditelja traziti
i kriterije kojima ¢e ponuditelj dokazati svoje sposobnosti za izvréenje predmeta nabave a koji se
odnose na:

1. sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

2. ekonomsku i financijsku sposobnost

3. tehnicku i struénu sposobnost.

Prilikom odredivanja kriterija iz prethodnog stavka Centar kao javni naruéitelj ée zahtijevati
samo minimalne razine sposobnosti koje osiguravaju da ¢e gospodarski subjekt biti sposoban
izvrsiti predmet nabave i odgovarajuce nacine njihova dokazivanja, a kriteriji se odreduju sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Svi uvjeti sposobnosti moraju biti vezani uz predmet nabave i razmjerni predmetu nabave.

XXVIl. MOGUCENOST TRAZENJA JAMSTVA

Clanak 34.
Ovisno o specifinosti predmeta nabave, Centar moze od potencijalnih ponuditelja traziti
dostavu jamstava.
SluCajevi za koje se jamstvo zahtijeva moraju biti povezani s predmetom nabave, a visina
jamstva razmjerna predmetu nabave.
Narucitelj od potencijalnih ponuditelja moze traziti sliede¢a jamstva:
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1. jamstvo za ozbiljnost ponude, za slu¢aj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u
roku njezine valjanosti, nedostavljanja azZuriranih popratnih dokumenata,
neprihvacanja ispravka racunske greske, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi ili
neprihvacanja narudzbenice, nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora o
nabavi ako se isto trazi; odreduje se u apsolutnom iznosu ne viSe od 3% procijenjene
vrijednosti predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave ako je predmet
podijeljen na grupe,

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora o nabavi, za slu¢aj povrede ugovornih
obveza, odreduje se u apsolutnom iznosu ne ve¢em od 10% od vrijednosti ugovora
bez PDV-a,

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

4. jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti, za otklanjanje stete
koja moze nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti

5. druga jamstva propisana Zakonom o javnoj nabavi ili posebnim propisima.

Ako Narucitelj koristi moguénost trazenja jamstva, obvezan je odrediti vrstu, sredstvo i

uvjete jamstava. Kao jamstvo mozZe se odrediti i nov€ani polog na racun Narucitelja.

Odredba prethodnog stavka ne primjenjuje se na proracunske Kkorisnike drzavnog

proracuna koji posluju preko jedinstvenog raéuna drzavne riznice.

Ako je trazeno, jamstvo za ozbiljnost ponude mora imati valjanost kao i ponuda, ili dulje.

Ako tijekom postupka nabave istekne rok valjanosti ponude i jamstva za ozbiljnost ponude,
narucitelj je obvezan prije izvrSenog odabira zatrazZiti produzenje roka valjanosti ponude i jamstva
od ponuditelja u primjerenom roku (ne kra¢em od tri ni duljem od osam dana).

Narugitelj ¢e vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od 10 dana od dana

potpisivanja ugovora o nabavi ili izdavanja narudzbenice, odnosno dostave jamstva za uredno
izvr§enje ugovora, a presliku jamstva ¢e pohraniti.

XXVIIl. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 35.

Ponude zaprimljene unutar roka odredenog za dostavu ponuda, otvaraju se nakon isteka
roka za dostavu ponuda.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

Zakasnjele ponude vratit ¢e se ponuditeljima neotvorene.

Ponude otvara Struéno povjerenstvo Naruéitelja.

Iznimno, u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 2.650,00 €UR bez
PDV-a, kada ne postoji obveza imenovanja Struénog povjerenstva, ponude otvaraju i provode
cjelokupni postupak jednostavne nabave kroz sve njegove faze, stru¢ne osobe Narucitelja unutar
ustrojstvene jedinice koja je inicirala i provela postupak jednostavne nabave, uz pomoc¢ strucnih
osoba Sektora opcih, pravnih i raéunovodstvenih poslova.

Nakon &to se ponude otvore, pristupa se pregledu i ocjeni ponuda temeljem uvjeta i
zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi, te se po potrebi mogu
pozvati ponuditelji da pojasne svoju ponudu.

Ako u ponudi nedostaju odredeni dokumenti, ili je dokumentacija nepotpuna ili pogresna,
Centar moze zatraziti od ponuditelja da dopuni, razjasni ili dostavi trazene informacije ili
dokumentaciju u primjerenom roku koji ne moze biti kra¢i od dva (2) ni dulji od pet (5) radnih dana.

Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu Centra, Centar moze ponudu takvog ponuditelja
odbiti, ponovno izvrsiti rangiranje te odabrati drugog najpovoljnijeg ponuditelja sa valjanom
ponudom, ili moZe poniétiti postupak jednostavne nabave, bez ikakvih obaveza ili naknada bilo
koje vrste prema tom gospodarskom subjektu.
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XXIX. KRITERIJI ODABIRA — NAJNIZA CIJENA

Clanak 36.
Kriterij odabira ponude mogu biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kriterij odabira odreduje Centar kao javni narucitelj za svaki pojedini postupak nabave.

XXX. KRITERIJ ODABIRA - EKONOMSKI NAJPOVOLJNIJA PONUDA

Clanak 37.

Ekonomski najpovoljnija ponuda moze biti kriterij za odabir za odredene predmete
jednostavne nabave s kompleksnijim tehni¢kim karakteristikama, kao sto je kvaliteta, tehnicka
vrijednost, estetske i funkcionalne znacajke, druStvene, ekoloske i inovativne znacajke,
zahtijevanje usluge nakon prodaje i tehnicka pomoc.

Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troSka koji moze biti u
obliku fiksne cijene ili troSka — kriterija kvalitete, a relativni ponder cijene ili troSka ne smije biti
veci od 90%.

U dokumentaciji o nabavi moraju se navesti kriteriji koji predstavljaju ekonomski
najpovoljniju ponudu i relativni ponder svakog pojedinog kriterija, a iznimno tamo gdje nije
moguce vrednovanje, moze se primijeniti opadajuci redoslijed vaznosti tih kriterija po redoslijedu
od najvaznijeg do manje vaznog i na temelju toga metodologija ocjene ponuda.

Kriteriji za ekonomski najpovoljniju ponudu odreduju se na nacin da zadovoljavaju
specifikaciju predmeta nabave. Odabrani kriteriji moraju imati za cilj prepoznavanje ponude koja
nudi najbolju vrijednost za novac.

Kriterij za odabir ekonomski najpovoljnije ponude mogu biti financijska vrijednost ponude
(najniza cijena) ili tehni€ko — kvalitativna vrijednost ponude izrazena kroz minimalne zahtjeve i
mjerljive dodatne zahtjeve (kvaliteta, tehni¢ka vrijednost, rok izvr§enja ili isporuke, odrzavanije,
troSak Zivotnog vijeka, ekoloSke osobine).

Ako koristi ekonomski najpovoljniju ponudu, Naruitel] moze primjenjivati relativni ili
apsolutni model ocjene ponuda.

Relativni model ocjene ponuda je model za odabir ekonomski najpovoljnije ponude u
kojem Narucitelj koristi za odabir ponude, osim cijene kao financijske vrijednosti, i druge kriterije
za odabir, kumulativno, na naéin da odredi svakom pojedinom kriteriju relativni zna¢aj odnosno
teZzinu u obliku dodjeljivanja vrijednosnih bodova, nakon €ega se relativni znaéaj pojedinog
kriterija pretvara u maksimalan broj godova. U relativnom modelu ocjene ponuda svakom kriteriju,
cjenovnom i ne-cjenovnom, prema njihovom znacenju, dodjeljuje se maksimalan broj bodova u
odnosu na srazmjer 100%. Glavno svojstvo relativnog modela ocjene ponuda je da ocjena
pojedine ponude ovisi o ostalim dostavljenim ponudama.

Apsolutni model ocjene ponuda je model za odabir ekonomski najpovoljnije ponude u
kojem Narucitelj svakoj ponudi dodjeljuje odredeni broj bodova ovisno o ocjeni ne-cjenovnih
kriterija, te se bodovi pretvaraju u nov€ane iznose koji se dodaju ili oduzimaju od ponudene cijene
¢ime se utvrduje ,kvalitativno uskladena“ cijena ponude. Nakon toga ponude se usporeduju jedna
s drugom te je ekonomski najpovoljnija ponuda s najnizom  kvalitativno uskladenom" cijenom.
Glavno svojstvo apsolutnog modela ocjene ponuda je da ocjena pojedine ponude ne ovisi 0
ostalim ponudama dostavljenim u postupku nabave.

XXXI. ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU, RANGIRANJU | OCJENI PONUDA

Clanak 38.
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O otvaranju, pregledu, rangiranju i ocjeni ponuda, kao i o svim radnjama koje se
poduzimaju u svim fazama postupka jednostavne nabave, sastavlja se zapisnik s nuznim
podacima o postupku jednostavne nabave (podaci o Narucitelju, ponuditeljima i postupku nabave,
broj zaprimljenih ponuda, podaci o kriterijima za odabir ponuda, rangiranje ponuda, razlozi
prihva¢anja odnosno odbijanja ponude/a, prijedlog odabira najpovoljnije ponude ili ponistenja, te
ostali podaci po potrebi).

Nakon provjere ponuda Narucitelj moze odbiti ponudu koja ne ispunjava sve uvjete
trazene u dokumentaciji o nabavi, zatim utvrduje valjane odnosno pravilne, prikladne i prihvatljive
ponude koje rangira prema kriterijima za odabir ponude utvrdenim u dokumentaciji o nabavi.

Rangiranje ponuda obavezni je dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

Narucitelj moze odbiti najpovoljniju ponudu i ako je iznos ponude veci od procijenjene
vrijednosti predmeta nabave, osim ako ima osigurana financijska sredstva za nabavu u
financijskom planu.

Po izradi zapisnika o otvaranju, pregledu, rangiranju i ocjeni ponuda, Stru¢no povjerenstvo
Narucitelja pripremit ¢e ravnatelju Centra prijedlog Odluke o odabiru s navodom odabranog
ponuditelja ili prijedlog Odluke o ponistenju postupka. Kratki navod prijedloga odabrane odluke
sadrzaj je zapisnika kojeg potpisuju svi €lanovi Stru¢nog povjerenstva.

Centar kao javni narucitelj moze ali nema obavezu da u odluci obrazlaze razloge
ponistenja postupka.

XXXIl. ODLUKA O ODABIRU ILI ODLUKA O PONISTENJU

Clanak 39.

Rok za donosenje Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju iznosi Sezdeset (60) dana, a
pocinje te¢i danom otvaranja ponuda.

Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriterijima za odabir ponude,
Centar ¢e odabrati onu ponudu koja je zaprimljena ranije.

Naruéitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu
ponuda, bez posebnog pisanog obrazloZenja, a napose ako dode do promijenjenih okolnosti zbog
kojih ne bi ni doslo do pokretanja postupka nabave, ili bi doslo do sadrZajno bitnih uvjeta za taj
predmet nabave i sadrZaja dokumentacije o nabavi, ako nije dostavljena ni jedna ponuda, ili je
cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave, a Narucitelj nema
osiguranih financijskih sredstava ili ih nece ni imati, ako je najpovoljnija ponuda veca od pragova
za jednostavnu nabavu, ili u postupku jednostavne nabave nije zaprimljena ni jedna valjana
ponuda.

Odluka o odabiru ili Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave objavljuje se na
mreznim stranicama Naruéitelja ako je bio proveden postupak javnog prikupljanja ponuda, a u
EOJN RH objavljuje se ako je takav poziv odnosno dokumentacija o nadmetanju bila objavijena
u EOJN RH, odnosno dostavlja se svakom ponuditelju koji je sudjelovao u postupku jednostavne
nabave na dokaziv naéin, ako je bio proveden postupak nadmetanja po pozivu ili je provedeno
izravno pregovaranje.

Odluka o odabiru izvréna je danom objave na mreznim stranicama Centra kao javnog
narucitelja odnosno danom dostave odabranom ponuditelju na dokaziv nacin.

Narucitelj ée pristupiti izdavanju narudzbenice ili sklapanju ugovora sa odabranim
ponuditeljem odmah nakon izvrénosti Odluke o odabiru.

Ponuditelji koji su sudjelovali u postupku imaju pravo izvr$iti uvid u ponude i ponudbenu
dokumentaciju drugih ponuditelja. Pod izvréenim uvidom smatra se vizualni pregled ponuda
drugih ponuditelja te eventualno pravijenje biljeski, ali ne i pravijenje preslika ili fotografiranje
ponuda. O eventualno izvrsenom uvidu sacinit ¢e se sluzbena zabilieka koju ¢e potpisati
ponuditelj koji ¢e saciniti takav uvid.




XXXIIl. SUGLASNOSTI ZA PREUZIMANJE OBAVEZA

Clanak 40.

Ukoliko je za sklapanje ugovora (ili izdavanje narudzbenice koja sadrzi sve bitne elemente
ugovora) o provedbi postupka jednostavne nabave potrebna prethodna ili naknadna suglasnost
odredenog tijela (upravnog vije¢a, nadleznog ministarstva za poslove obrazovanja, Viade
Republike Hrvatske), ugovor se moze sklopiti samo kada Centar pribavi takvu suglasnost, koja
se obavezno prilaze ugovoru.

Ukoliko je postupak jednostavne nabave bio raspisan pod pretpostavkom pribavijanja
naknadne suglasnosti, a nadleZzno tijelo uskrati suglasnost, Centar ¢e ponistiti postupak
jednostavne nabave prije pristupanja sklapanju ugovora, bez ikakvih obaveza ili naknada bilo koje
vrste prema gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku.

XXXIV.IZDAVANJE NARUDZBENICE / SKLAPANJE UGOVORA

Clanak 41.

Nakon sto Centar kao javni narucitelj utvrdi da je odabrani ponuditelj primio Odluku o
odabiru (izvrSnost odluke), izdat ¢e mu narudzbenicu s elementima ugovora ili ¢e ga pozvati na
sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi, koji mora biti u skladu s pozivom, dokumentacijom o
nabavi i odabranom ponudom. U izradi narudZbenice odnosno prijedloga ugovora sudjeluje i
unutarnja ustrojstvena jedinica koja je pokrenula postupak jednostavne nabave.

Ako se izdaje narudzbenica, ona mora sadrzavati sve bitne sastojke ugovora, a posebice
naziv, OIB i adresu dobavlja¢a, naziv predmeta nabave s opisom i specifikacijama predmeta
nabave, jedinicu mjere, koli¢inu, jediniénu cijenu, ukupnu cijenu, PDV, rok i mjesto izvréenja,
datum i mjesto izdavanja.

Ako odabrani ponuditelj odbije primiti narudZbenicu ili potpisati ugovor, ili ne dostavi
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ako je ono bilo trazeno, Centar moze:

1. ponovno izvrsiti rangiranje ostalih ponuda sposobnih ponuditelja i prema kriterijima za

odabir donijeti drugu odluku o odabiru nove najpovoljnije valjane ponude

2. od takvog ponuditelja moze odluciti naplatiti jamstvo za ozbiljnost ponude ako je ono

bilo trazeno, ili
3. moze ponistiti postupak nabave.

XXXV. SKLAPANJE | KONTROLA IZVRSAVANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 42.

Nakon izdavanja narudzbenice odnosno sklopljenog ugovora po provedenom postupku
jednostavne nabave, Narucitelj je obvezan kontrolirati izvrSenje nabave te pravovremeno reagirati
na svako krsenje preuzetih obveza od strane ponuditelja.

lzvrSenje nabave prati ustrojstvena jedinica Narucitelja koja je inicirala predmetni
postupak.

Svaka narudzbenica i sklopljen ugovor u jednom primjerku pohranjuje se u Sektoru opéih,
pravnih i racunovodstvenih poslova radi vodenja obaveznih registara, dok se jedan primjerak
dostavlja u ustrojstvenu jedinicu koja je inicirala nabavu radi kontrole izvr$enja preuzetih obaveza.

XXXVI.MOGUCNOST IZMJENE SKLOPLJENOG UGOVORA

Clanak 43.
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Centar kao javni narucitelj moze s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor
temeljem provedenog postupka jednostavne nabave, sklopiti dodatak osnovnom ugovoru ili mu
izdati dodatnu narudzbenicu ukoliko se za to ukaze opravdana potreba bez provodenja novog
postupka jednostavne nabave, ako takve izmjene, neovisno o njihovoj nov&anoj vrijednosti pod
uvjetom da se ne prelaze zakonom propisani pragovi za provodenje postupka javne nabave, ne
predstavljaju znac¢ajne izmjene koje bi rezultirale diskriminatornim postupanjem i pogodovanjem
odredenom gospodarskom subjektu.

lzmjenama iz prethodnog stavka smatraju se izmjene cjelokupne prirode ugovora na
temelju kojih bi ugovor postao razli¢it po svojoj naravi od prvotnog zakljuéenog ugovora, a
posebice izmjene u promjeni osobe ponuditelja, zatim znatno povecanje opsega ugovora,
promjena ekonomske ravnoteze u korist ponuditelja, ili uvodenje novih uvjeta koji bi, da su
inicijalno bili propisani, dopustili prihvacanje i drugih ponuditelja osim odabranog.

Medusobni odnosi naruditelja i ponuditelja koji proizlaze iz ugovora o nabavi odnosno
narudzbenice, ureduju se shodnom primjenom odredbi zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.

XXXVIl. ELEKTRONICKI RACUN U JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 44.

Sukladno Zakonu o elektronickom izdavanju raéuna u javnoj nabavi (,Narodne novine®
broj 94/2018), Centar kao javni narucitelj je od 01. srpnja 2019. godine obveznik zaprimanja e-
racuna putem Financijske agencije (FINA) kao centralnog servisa za e-ratun za drzavu za sve
ugovore ifili narudzbenice vezane za postupke javne i jednostavne nabave.

Narucitelj ¢e predmet nabave platiti u roku ne duljem od trideset (30) dana racunajuci od
dana zaprimanja ispravnog e-ra¢una.

Odabrani ponuditelj ispostavit ¢e e-racun ne prije nego $to roba bude isporu¢ena, usluga
izvréena, projektni natjecaj izraden ili radovi izvrSeni, o ¢emu ¢e se potpisati primopredajni
zapisnik.

Narucitelj isklju¢uje mogucénost bilo kakvog avansnog pla¢anja, kao i davanje bilo kakvih
instrumenata osiguranja placanja.

XXXVIIl. JEDNOSTAVNA NABAVA U SLUCAJU IZVANREDNIH OKOLNOSTI

Clanak 45.

U slu&aju izvanrednih okolnosti kada je potrebno Zurno nabaviti robu, narugiti uslugu ili
izvrsiti radove s ciliem otklanjanja neposredne prijetece opasnosti za nastanak Stete veceg
razmjera za zaposlenike i/ili imovinu Centra, a nije moguce postupiti u skladu s odredbama ovog
Pravilnika, ovlasteni zaposlenik ustrojstvene jedinice Centra kojem je to u opisu poslova i
zadataka radnog mjesta, duzan je koriste¢i sluzbena elektroni¢ka sredstva komunikacije bez
odlaganja o nastaloj situaciji odmah obavijestiti ravnatelja Centra te zatraZiti njegovu suglasnost
za provedbu Zurne nabave roba, usluga ili radova.

Ravnatelj Centra ¢e zaposleniku izdati ili uskratiti suglasnost u usmenom obliku odmah, a
odluku ¢ée potvrditi u pisanom obliku u roku ne duljem od dvadeset Cetiri (24) sata.

Zaposlenik iz stavka 1. ovog ¢lanka duzan je u roku od sedamdeset dva (72) sata od
nastanka izvanrednih okolnosti dostaviti u Sektor za opce, pravne i ratunovodstvene poslove
pisano obrazloZenje izvanrednih okolnosti, zajedno sa naknadnom primljenom suglasnoscu
ravnatelja Centra za postupak Zurne nabave koju je proveo, s ciliem otklanjanja neposredne
opasnosti za nastanak vece Stete za zaposlenike i/ili imovinu Centra.
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Postupak nabave robe, usluga i radova isklju¢ivo u cilju otklanjanja neposredne prijeteé¢e
opasnosti za nastanak Stete veceg razmjera za zaposlenike i/ili imovinu Centra, moguce je
provesti do zakonom utvrdenih pragova za provedbu postupaka javne nabave.

XXXIX.1ZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 46.

Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na postupke nabave koji su na temelju Zakona
o0 javnoj nabavi izuzeti od njegove primjene, kao ni na nabavu koju za potrebe Centra provodi
drzavno tijelo nadlezno za poslove sredisnje javne nabave.

Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se ni na nabavu roba i usluga iz podrucja
informacijsko-komunikacijske tehnologije neovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave, pod
uvjetom da je ista manja od zakonom propisanih pragova o obvezi provodenja javne nabave, a
koji su vezani uz provedbu drzavne mature. Takve robe i usluge Narucitel] nabavlja od
gospodarskih subjekata prema vlastitom izboru.

Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuje se na nabavu knjiga, struéne literature, ¢asopisa,
struénog usavrsavanja i seminara, edukacije, savjetovanja, sluzbenih putovanja.

XL. PRAVNA ZASTITA

Clanak 47.

Odluka o odabiru i Odluka o ponistenju, kao i bilo koji drugi dokumenti donijeti u
postupcima jednostavne nabave Centra, nisu upravni akti.

Protiv Odluke o odabiru odnosno Odluke o ponistenju nije dopusteno ulaganje prigovora,
Zalbe ili pokretanje upravnog ili drugog sudskog spora.

U Odluci o odabiru nema roka mirovanja za sklapanje ugovora odnosno izdavanje
narudzbenice.

Odredbama Zakona o javnoj nabavi nije propisana obaveza da se za nabavu roba, usluga
i projektnih natje€aja procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez PDV odnosno radova do
66.360,00 eura bez PDV-a provodi postupak javne nabave, ve¢ da su to postupci jednostavne
nabave ¢ija pravila, uvjete i postupke utvrduje Narucitelj svojim aktom.

Sukladno odredbi stavka 3. ovog ¢&lanka, na postupke jednostavne nabave Centra kao
javnog naruditelja ne primjenjuje se ni jedan postupak pravne zastite pred Drzavnom komisijom
za kontrolu postupaka javne nabave (skraceno: DKOM) ili bilo kojom drugim tijelom drzavne
uprave ili sudbene vlasti Republike Hrvatske.

XLl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 48.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi Centra
za vanjsko vrednovanje obrazovanja KLASA: 003-05/20-02/01 URBROJ: 437-101-20-1 donesen
na sjednici Upravnog vije¢a Centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja dana 27. sije¢nja 2020.
godine.

Postupci nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama pravilnika kojim se regulira nabava Centra a koji je bio na snazi u vrijeme zapocinjanja
postupka nabave.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Uputa o planiranju, pripremi i
provodenju postupaka nabave u Nacionalnom centru za vanjsko vrednovanje obrazovanja.
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Clanak 49.
Ovaj Pravilnik ne moze imati povratno djelovanje.
Tumacenje pojedinih odredbi ovog Pravilnika daje Upravno vije¢e Centra.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.
Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na oglasnoj plo¢i Centra i na mreznim stranicama Centra.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i odnosno
na mreznim stranicama Centra.

KLASA: 007-01/23-02/03
URBROJ: 437/4-23-5

Zagreb, 20. prosinca 2023.

PREDSJEDNICA UPRA;?)G VIJECA

Vifer é(zng AN

dr. sc. Jasna Kudek Mirosevic¢

Utvrdujem da je Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave, koji je donesen na 10. sjednici

Upravnog vije¢a odrzanoj dana 20. prosinca 2023. godine, objavljen istodobno na oglasnoj plo€i

i na mreznim stranicama Centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja dana 27" 17 757% godine

te da je sukladno odredbi ¢lanka 49. stupio na snagu osmog (8) dana od dana objave, odnosno
% 0(.252% godine.

18/18

——
f—



