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Na temelju 6lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120/16,
114122) i ilanka 23. Statuta Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanJe obrazovanja (,,Narodne
novine" broj 6112022, 81120231, Upravno vi,e6e Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje
obrazovanja na 10. sjednici odzanoj dana 20. prosinca 2023. godine u Zagrebu, donijelo je

PRAVILNIK
o provedbi postupka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

e lanak l.
U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog

troSenja prora6unskih sredstava ovim se Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave
(dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu
roba i usluga te projektnih natjeeaja procijenjene vrilednosti manje od 26.540,00 €UR bez PDV-a
odnosno radova procijen.jene vrijednosti manie od 66.360,00 €UR bez PDV-a (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), za ko.ie u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupka javne nabave.

e lanak 2.

Ovim Pravilnikom definiraju se nadle2nosti, ovlastenja i odgovornosti svih dionika u
postupcima jednostavne nabave i stvaranja ugovornih obveza za Nacionalni centar za vanjsko
vrednovanje obrazovanja kao.javnog naru6itelja (dalje u tekstu: Centar ili Naruditel.i) na temelju
osnovnih na6ela javne nabave kao sto su nacelo slobode kretanja robe, poslovnog nastana i

pruzanja usluga radi ostvarivanja pretpostavki za poStenu i otvorenu trzisnu utakmicu.
U provedbi postupka jednostavne nabave, Centar kao javni naruditelj obavezan je

postupati paznjom dobrog gospodarswenika u svrhu zakonitog, ekonomidnog, namlenskog i

svrhovitog trosenja .iavnih sredstava.

II. RODNA NEUTRALNOST

Clanak 3.
lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaeenje, odnose se jednako na

muski i Zenski rod.

III. PRIMJENA DRUGIH PROPISA

elanak 4.
U provedbi postupaka jednostavne nabave osim odredbi ovog Pravilnika, obavezno je

primjenjivati i druge vaze6e zakonske i podzakonske propise, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih propisa, kao i opce i posebne akte Centra te temeljna naaela
javne nabave utvrdena Zakonom o javnoj nabavi.

Komunikacija isvaka druga razmjena informacija izmedu Centra igospodarskih subjekata
te ostalih dionika u postupku nabave obavlja se na dokaziv na6in, u pravilu elektronidkim
sredstvima komunikacije, ako Centar ne odredi drukcije.
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IV. SPRJEEAVANJESUKOBAINTERESA

e lanak 5.
Sukobom interesa pri sklapanju ugovora o nabavi, neovisno o vrijednosti predmeta

nabave, smatraju se svi odnosi Centra kao javnog naru6itelja igospodarskih subjekata propisani
odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuci se naain primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

Predstavnici Centra kao javnog naruditelja duzni su potpisati izjavu o postojanju ili
neposto.ianju sukoba interesa u smislu odredaba Zakona o javnoj nabavi i objaviti na mre2nim
stranrcama Centra, a u svakom pojedinadnom postupku jednostavne nabave u dokumentaciji o
nabavi Centarje obavezan navesti popis gospodarskih subjekata s kojima su ovlaStena osoba za
zastupanje i predstavnici Centra kao javnog naru6itelja u sukobu interesa ili navesti da takvi
subjekti ne postoje.

Centar kao javni naruaitelj se obvezuje poduzimati sve prikladne mjere o sprjeaavanju
sukoba interesa sukladno odredbama alanka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

V. SLUZBE NADLEZNE ZA PROVEDBU JEDNOSTAVNE NABAVE

e lanak 6.
Za provedbu postupaka jednostavne nabave u skladu s odredbama ovog Pravilnika,

nadleian je Sektor op6ih, pravnih i ra.unovodstvenih poslova, u suradnji s ostalim unutarnjim
ustroJstvenim jedinicama Centra, posebace onima koje iniciraju pojedini postupak jednostavne
nabave, ako odredbama ovog Pravilnika nije druk6ije odredeno.

Poslove jednostavne nabave obavljaju zaposlenici Centra koji su ugovoreni na radna
mjesta sukladno odredbama Pravilnika o radu iPravilnika o unutarnjem ustostvu te pojedinacno
sklopljenim ugovorima o radu, odnosno zaposlenici koli su rasporedleni na takva radna m.iesta
sukladno srstematizaciji, kao i zaposlenici Centra kojima je odlukom ravnatelja Centra dan nalog
da obavljaju te poslove.

VI. PLANIRANJE NABAVE

e tanak 7.
Nositelji planiranja jednostavne nabave i javne nabave su sve ustrojstvene jedinice Cenlra

koje su duZne Sektoru op6ih, pravnih i radunovodstvenih poslova u roku koji ne mo2e biti kra6i od
pet (5) dana, u pisanom obliku dostaviti potrebe za sljedece prora6unsko razdoblje.

Prijedlog potreba za nabavkom roba, usluga, projektnih natje.aja iradova tijekom cijele
godine mogu iduZne su davati sve ustrojstvene jedinice Centra, ali izaposlenici, na obrascu kojeg
ce utvrditi ravnatelj Centra.

VII. PLAN NABAVE

e lanak 8.
Na temelju podataka prikupljenih od ustrojstvenih jedinica Centra i odobrenih sredstava u

Driavnom proraaunu Republike Hrvatske, prijedlog Plana nabave izraduje Sektor opcih, pravnih
i ra6unovodstvenih poslova, svake prora6unske godine, za sve predmete nabave 6ija je vrijednost
jednaka ili ve6a od 2.650,00 €UR.
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Plan nabave za svaku proraaunsku godinu donosi ravnatelj Centra najkasni.je u roku od
trideset (30) dana od dana dono5enja DrZavnog prora6una Republike Hrvatske, a sadr2i podatke
propisane Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju ianalizi trziSta
u javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 10112017 i 14412020).

Ako nadle2ne slu2be Centra tijekom godine predloie novu financijsku obvezu koja ntje u
skladu s Planom nabave, pristupit 6e se izmjeni Plana nabave.

Plan nabave Centra sa svim kasnijim eventualnim izmjenama ob,avl.iuje se u

Elektroni6kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje: EOJN RH) na adresi
https://eojn.nn.hr/Oglasnik/, na kojoj poveznici klikom na,,Planovi nabave" te upisivanjem godine
plana i naru6itelja ,,Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja", OIB: 94833993984; i

odabirom opcije,,Kreiraj izvje56e", mogu6e bez naknade pregledavati i preuzeti u .xls, .pdf ili .doc
formatu.

VIII. KNJIGANARUDZBENICA

elanak 9.
Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 €UR iza koje

nije zakljucen ugovor o nabavi ve6 je Centar kao javni naru6itelj prema gospodarskom subjektu
odnosno dobavljaau izdao narudZbenicu, Sektor opcih, pravnih i ra6unovodstvenih poslova

ustro.lava i vodi Knjigu narud2benica.
Knjiga narud2benica sadrZi najmanje sljedece podatke: podatke o dobavlia6u (naziv, OIB

i adresa), vrsta predmeta nabave (roba, usluge, projektni natjecaj, radovi), naziv odnosno
specifikacUa predmeta nabave, todna ili okvirna koli6ina, rok imjesto izvr5enja predmeta nabave,
broj i datum izdavanja narudzbenice, oznaka postupka nabave (evidencijski broj iz plana nabave
ili oznaka spisa), te po potrebi druge podatke.

Knjiga narudzbenica ne objavljuje se javno.

IX. REGISTAR UGOVORA O JAVNOJ NABAVI I OKVIRNIH SPORAZUMA

e lanak '10.

Centar kao javni narucitelj obvezan je aZurno voditi Registar ugovora o javnoj nabavi i

okvirnih sporazuma te njegove izm.jene ob.iaviti u standardiziranom obliku u EOJN RH.
U Registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma navode se svi predmeti nabave

6ija je vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00 €UR, a sadrii podatke propisane Pravilnikom o
planu nabave, registru ugovora, prethodnom sav.ietovaniu i analizi trzista u ,iavnoj nabavi
(,,Narodne novine" broj 10112017 i 14412020).

Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma Centra sa svim kasnijim
eventualnim izmjenama objavljuje se u EOJN RH na adresi https://eo.in.nn.hr/OglasniU, na kojoj
poveznici klikom na ,,Registri ugovora" te upisivanjem datuma i narucitelja "Nacionalni 

centar za
vanjsko vrednovanje obrazovanja", OIB: 94833993984; i odabirom opcije ,,Kreiraj izvjeS6e",

mogu6e bez naknade pregledavati i preuzeti.

X. PRIPREMNE AKTIVNOSTI POSTUPAKA NABAVE

e lanak 1 l.
Poslovi jednostavne nabave i javne nabave obuhva6a.iu aktivnosti planiranja, pripreme,

provedbe, pradenja izvrsenia i izvjestavanja o provedenim postupcima jednostavne nabave i

javne nabave.
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Clanak 12.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Centra, izuzev

predmeta nabave proojenjene vrijednosti manie od 2.650,00 €UR bez PDV-a.

Clanak 13.
Postupci jednostavne nabave pokre6u se temeljem Zahtjeva za jednostavnu nabavu

pojedine unutarnje ustrojstvene jedinice Centra.
Zahllev za jednostavnu nabavu mora sadrZavati sve podatke koji su potrebni da bi se

mogao provesti postupak jednostavne nabave.
Ravnatelj Centra propisat ee obrazac Zahtleva za jednostavnu nabavu.

e lanak 14.
Zahtjev za jednostavnu nabavu inicira odnosno podnosi zaposlenik unutarnje ustrojstvene

jedinice Centra u skladu s donesenim Planom nabave, planiranim i odobrenim sredstvima u
DrZavnom prora6unu Republike Hrvatske, dostavljanjem svih potrebnih podataka za provedbu
postupka jednostavne nabave u Sektor op6ih, pravnih i radunovodstvenih poslova.

Zahtjev za jednostavnu nabavu supotpisuje voditelj unutarnje ustrojstvene jedinice Centra
u kojoj je radno mjesto zaposlenika koji inicira nabavu te njemu neposredno hijerarhijski
nadredene osobe sve do razine ravnatelja Centra, koji u konadnici odobrava ili uskraduje
predmetnu nabavu.

Prije potpisa i odobrenja ravnatelja Centra, voditelj sluzbe nadlezne za flnancUsko
planiranje, upravljanje troSkovima i kontrolu, svojim potpisom potvrdit ce da je procijenjeni iznos
sredstava za predmetnu nabavu planiran u Financijskom planu Centra i da su financijska sredstva
osigurana unutar stavke Drzavnog proraauna.

U slu6a.ju da se nabava financira sredstvima EU, prije potpisa ravnatelja Centra, Zahtjev
za jednostavnu nabavu dostavit ce se i na preliminarnu procjenu prihvatljivosti za financiranje
sredstvima EU i unutarnjoj ustrojstvenoj jedinici Cenka nadleZnoj za koordinaciju koriitenja
sredstava EU.

e lanak 15.
Zahllevi za jednostavnu nabavu moraju se pravovremeno podnositi Sektoru za op6e,

pravne i racunovodstvene poslove kako bi se nabava mogla provoditi unutar predvidenih rokova.
Ukoliko Sektor za op6e, pravne i ra6unovodstvene poslove prilikom pregleda Zahlleva za

jednostavnu nabavu utvrdi da zahtjev nije potpun ili da ima nedostataka ili da je nejasan, pozvat
6e podnositelja da ga Zurno upotpuni i/ili pojasni.

XI. ODREOIVANJE PREDMETA NABAVE

e lanak 16.
Predmet nabave odretluje se na naain da predstavlja tehni6ku, tehnolosku, oblikovnu,

funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, a mora biti opisan na jasan, nedvojben, potpun
i neutralan nadin koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su
postavljeni, a opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjeKu.

U opisu predmeta nabave navode se i sve okolnosti koje su znaaajne za izradu ponude
te kasniie ispostavu narudZbenice odnosno sklapanje ali i izvr5enje ugovora (npr. mjesto
izvrsenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu naaina izvrsenja isli6no).

Za odrealivanje predmeta nabave odgovoran je zaposlenik koji inicira nabavu.
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e lanak 17.
Procijenjena vrUednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku poCetka postupka

jednostavne nabave, ukoliko ie primjenjivo.
lzra6unavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez PDV-a,

uklju6ujuci sve opcije i moguca obnavl,anja ugovora.

elanak t8.
Na temelju odobrenog Zahtjeva za jednostavnu nabavu, postupak jednostavne nabave

zapo6inje Odlukom ravnatelja o poeetku postupka jednostavne nabave, kojom odlukom 6e
se imenovati i Stru6no povierenstvo koje ce pripremiti i provoditi postupak jednostavne nabave
kroz sve njegove faze.

XIV. ODLUKA O POEETKU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

XV. IMENOVANJESTRUENOGPOVJERENSWA

PRAVA, OBVEZE, OVLASTI I ODGOVORNOSTI ELANOVA STRUENOG
POVJERENSTVA

xvt
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XII. PROCIJENJENAVRIJEONOSTNABAVE

XIII. POEETAK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

e lanak 19.
Odluka o poeetku postupka iednostavne nabave sadrZi najmanie podatke o naru6itelju

(naziv, OlB, sjediste, poslovna adresa, kontaklpodaci), naziv i opis predmeta nabave, podatke o
imenovanim elanovima struanog pov.ierenstva sa njihovim obavezama iovlastima u odredenom
postupku nabave, navod da informacije i podatke koje 6lanovi Strudnog povjerenstva saznaju u

obavljanju duZnosti 6lana povjerenstva su tajni, vrstu postupka nabave koji ce se provoditi,
kriterije za odabir ponude, iznos procijenlene vrijednosti nabave, iznos financijskih sredstava sa
navodom pozicaje u prora6unu gdje su sredstva osigurana, osobe odredene za pracen.ie izvrsenje
ugovora, te po potrebi druge podatke bitne za predmet nabave.

Osim obveze dlanova Strucnog povjerenstva da informacile i podatke koje saznaju u
obavljanju duZnosti Cuvaju kao tajne, ovisno o specifidnosti postupka Naru6itelj moZe isto traZiti i

u dokumentaciji o nabavi od potencijalnih ponuditelja da se pod materijalnom i kaznenom
odgovorno56u obveZu dostavljanjem posebne izjave da ce kao slu2benu tajnu 6uvati sve podatke
i informacije koje saznaju u izvr6enju predmeta nabave, ukoliko budu odabrani.

Clanak 20.
Stru6no pov.ierenstvo sastoji se od najmanje dva (2) dlana.
Clanove Struenog povjerenstva Naru6itelj u pravilu imenuje iz redova zaposlenika Centra,

a mogu se imenovati i vanjski alanovi.
Pozeljno.je da najmanje jedan elan Strucnog povjerenstva posjeduje vazeei certifikat iz

podru6ja javne nabave.

e lanak 21.



U provedbi postupaka jednostavne nabave, Stru6no povjerenstvo ima sljedeca prava,
obveze, ovlasti i odgovornostr:

1. ako je potrebno, provesti prethodnu analizu tr2i5ta u odredenom podru6ju s time
da se takvim postupkom ne naruSe naCela transparentnosti postupka jednostavne
nabave i ne krie na6ela zabrane diskriminaoje i transparentnosti,

2. precizirati opis predmeta nabave, ako nije dovoljno jasno odreden u Zahtjevu za
pokretanje postupka jednostavne nabave

3. na temelju Zahlleva za pokretanje postupka jednostavne nabave, izraditi tehnidke
specifikacije itroSkovnik te utvrditi sve tehnidke i druge uvjete vezane za predmet
nabave,

4. odrediti koje ce kriterije tra2ili za odabir gospodarskog subjekta odnosno ponude,
5. pripremiti dokumentaciju o provedbi postupka jednostavne nabave
6. odrediti rok za doslavu ponude, sadrzaj i na6in dostavljanja ponuda,
7. odrediti kontakt-osobu, telefon i e-mail adresu za eventualna objasnjenja

dokumentacije i predmeta nabave
8. javno objaviti dokumentaciju o nabavi ako se provodi postupakjavnog prikupljanja

ponuda, odnosno uputiti poziv na dostavu ponuda ako se provodr postupak
nadmetanja po pozivu, odnosno pozvati na pregovore gospodarske subjekte ako
se provodi postupak izravnog pregovaranja

9. otvoriti zaprimljene ponude, pregledati, rangirati i ocijeniti ponude
10. predloziti odgovornoj osobi Cenlra donosenje odluke o odabiru ili ponistenju

postupka, te o svim radnjama u postupku sastaviti zapisnik
11. sudjelovati u izradi narudzbenice / ugovora o nabavi
'12. objaviti odluku o odabiru / poniStenju na mreZnim stranicama Centra, odnosno

dostaviti gospodarskim subjektima na dokaziv nadrn,
13. drugi poslovi koji proizlaze iz propisa koji urecluju podruile javne i jednostavne

nabave sukladno va2e6im propisima i aktima.
Ovisno o slo2enosti predmeta nabave, radi brZeg i lak5eg izvrsenja svojih obaveza,

Stru6no povjerenstvo moze traziti pomo6 drugih neovisnih struanjaka.

XVII. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE POJEDNAENE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI DO 2.650,00 €UR

elanak22.
Za nabavu roba, usluga, projektnih natje6aja i radova pojedinaene procijeniene vrijednosti

jednake ili manje od 2.650,00 €UR, zataZft ee se jedna (1) ponuda.
Ponudu 6e zatra2iti unutarnja ustrojstvena jedinica Centra koja iskaZe potrebu za takvom

jednostavnom nabavom, uz obavezno dostavljanje istodobne obavijesti o tome u Sektor za opce,
pravne i ra6unovodstvene poslove.

Na temelju zaprimljene, valjane ponude, Centar 6e u pravilu izdati narudZbenicu
gospodarskom subjektu sa svim bitnim elementima ugovora, a moze sklopiti iugovor.

Sve dok ne izda narudibenicu ili ne sklopi ugovor, Centar moze odluaiti i ponistiti postupak
jednostavne nabave.

e lanak 23.
Na postupke jednostavne nabave iz ove glave Pravilnika procijeniene vrijednosti do

2.650,00 €UR primjenjuje se alanak 13. o obvezi podnosenja Zahtjeva za jednostavnu nabavu.
Na postupke iednostavne nabave iz ove glave Pravilnika procijenjene vrijednosti do

2.650,00 €UR ne primjenjuju se odredbe dlanaka 18. i 19. ovog Pravilnika o donosenju odluke
ravnatelja o pocetku postupka, te odredbe dlanaka 20. i 21. ovog Pravilnika o imenovanju
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Strudnog povjerenstva sa njihovim pravima, obvezama, ovlastima iodgovornostima u provodenju
postupka .iednostavne nabave.

Poslove iz stavka 2. ovog 6lanka obavljat 6e strudni zaposlenik Centra koji je podnio
Zahtjev za jednostavnu nabavu.

XVIII. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE POJEDINAENE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI OD 2.650,00 €UR DO 26.540,00 €UR ZA ROBU, USLUGE I PROJEKTNE
NATJEEAJE ODNOSNO 66.360,00 €UR ZA RADOVE

e lanak 24.
Za jednostavnu nabavu pojedinadne procijenjene vrijednosti od 2.650,00 €UR do

26.540,00 €UR za robu, usluge i projektne natjeEaje, odnosno 66.360,00 €UR za radove,
Centar kao javni naru6itel1 provodit 6e na jedan od sljede6a tri (3) naiina:

1. javnim prikupljanjem ponuda, koje se temelji na javno objavljenom pozivu na
dostavu ponude u postupku jednostavne nabave, u kojem se definira rok za dostavu
ponuda, ovisno o slo2enosti predmeta nabave, a koji ne smije biti kraci od tri (3) radna
dana, gdje se pozivaju svi zainteresirani gospodarski subjekti koji ispunjavaju uvjete
iz poziva, da mogu podnijeti ponudu, a takav poziv se objavljuje na mre2nim
stranicama Centra, a moze se objaviti i u EOJN RH;

2. nadmetanjem po pozivu, gdje se pozivaju gospodarski subjekti da dostave ponudu

za taaenu robu, uslugu, projektni natjecaj ili radove, u roku koji ne smije biti kra6i od
tri (3) radna dana. Poziv na dostavu ponude dostavlja se gospodarskim sub.iektima na

dokaziv nadrn. U takvom postupku pozivaju se nalmanje tri (3) gospodarska subjekta,
a samo iznimno i manje, ovisno o slo2enosti ispecifianosti predmeta nabave;

3. izravnim pregovaranjem, u kojem ovlasteni predstavnici Naruditelja zadu2eni za
provedbu postupka jednostavne nabave na temelju pripremliene dokumentacije za
nabavu, poziva.ju na pregovore ovlaitene osobe gospodarskog subjekta u ciliu
definiranja optimalnih uvjeta moguce poslovne suradnje. Na izravne pregovore moze
se pozvati jedan (1) ili vise gospodarskih subjekata.

Postupak jednostavne nabave iz ove glave Pravilnika provodi Sektor za opee, pravne i

ra6unovodstvene poslove.
Da bi se mogla izdati narudzbenica sa svrm bitnim sastojcima ugovora odnosno sklopiti

ugovor na temeliu provedenog postupka javnog prikupljanja ponuda ili nadmetanja po pozivu,

dovoljno je da je zaprimljena najmanje jedna (l) valiana ponuda na temelju javnog prikupljanja
ponuda ili na temelju nadmetanja po pozivu.

Sve dok se ne sklopi ugovor odnosno dok se ne izda narud2benica, Centar pridr2ava

pravo da poniSti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno da ne odabere niti

iednu ponudu, bez ikakvih obaveza ili naknada bilo koje vrste prema gospodarskim subjektima
koji su sudjelovali u postupku.
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XVIII. IZNIMKE O POZIVANJU JEDNOG GOSPODARSKOG SUBJEKTA

elanak 25.

Neovisno o poiedinaCnoj procijenjenoj vrijednosti jednostavne nabave, koia je ve6a od

2.650,00 €UR ali koia ne smije biti .iednaka ili ve6a od 26.540 €UR za nabavu roba, usluga i



projektnih natjedaja odnosno ve6a od 66.360 €UR za radove, Centar pridrZava pravo da
nadmetanjem po pozivu ili izravnim pregovaranjem iz alanka 24. stavka 1. toake 2. i 3. ovog
Pravilnika pozove samo jednog (1) gospodarskog subjekta kada je razvidno da nabavu moze
izvrsiti samo todno odredeni gospodarski subjekt.

Razlozi pozivanla samo jednog (1 ) gospodarskog subjeha mogu biti nepostojanje trZiSnog
natjecanja iz tehni6kih ili umjetni6kih razloga, zaStita iskljudivih prava, uklju6uju6i i prava
intelektualnog vlasnistva, zatim na temelju odredbi posebnih zakona i/ili drugih propisa, nabave
odvjetnidkih i/ili javnobiljeZni6kih usluga, zdravstvenih iiili socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
arhitektonskih usluga, konzullantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka, hotelskog
smjeStaja irestoranskih usluga, cateringa, usluga reprezentacije, restauratorskih usluga, nabave
usluga ili radova na dovrSenju zapo6etih a povezanih funkcionalnih ili prostornih qelina, za
dodatnu isporuku ili dodatne radove od strane isporu6itelja po osnovnom ugovoru s time da
trajanje takvih ugovora koji se ponavljaju ne smije biti duie od tri godine, najma tehnidke, audio /
video opreme, nabave protokolarnih poklona, najma dvorana, odrzavanja aplikativnih rjeienja
koja se koriste u informacijskom sustavu Centra a Centar nrje vlasnik istih, ili na triistu u trenutku
nabave predmeta nabave nema viie gospodarskih subjekata, zatim nabave koja zahtqeva
iznimnu Zurnost koja nije uzrokovana postupanjem naruditelja, te u ostalim opravdanim
sludajevima po odluci Centra kao javnog naruditelja.

Predlagatelj nabave koli trazi postupanje po odredbi ovog clanka isto ce posebno
obrazloZiti.

XIX. POZIV NA OOSTAVU PONUDA

e lanak 26.
SadrZaj iforma poziva za dostavu ponuda nije posebno odredena, ali mora sadrZavati sve

podatke koji su potrebni a koji gospodarskom subjektu omogu6uju izradu idostavu valjane i

usporedive ponude, posebno opis i tehni6ke specifikacije predmeta nabave.
Sve dokumente ko.je Centar zahtijeva, ponuditelji mogu dostaviti u neovierenoj preslici.
Centar moZe zahtijevati od ponuditelja koji 6e biti odabran, da na uvid prije potpisivanja

ugovora o jednostavno.j nabavi, predoci izvornike dokumenata aije preslike je dostavio u postupku
jednostavne nabave.

Nepostupanje odabranog ponuditelja po odredbi stavka 3. ovog 6lanka izahtjevu Centra
predstavlja osobito opravdan razlog da Centar kao javni naruditelj moze odbiti potpisati ugovor
odnosno izdati narud2benicu, izvrsiti ponovno rangiranje valjanih ponuda (ako ih ima), odabrati
drugog najpovoljnijeg ponuditelja i donijeti drugu odluku o odabiru, ili poni5titi postupak
jednostavne nabave, bez ikakve obveze ili naknade od strane Centra prema takvom ponuditelju.

xx. NAerN tzRADE PONUDE tCIJFNA PONUDE
Clanak 27.

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinidnom pismu.
Sva ostala ponudbena dokumentacija koja se prila2e uz ponudu mora biti takoder na

hrvatskom jeziku i latini6nom pismu.
lznimno, dio popratne dokumentacije moZe biti i na drugom jeziku, ali se u tom slucaju

obvezno prilaze i prijevod ovlastenog sudskog tuma6a za jezik s kojeg je prijevod izvrsen.
Cijena ponude iztaZava se brojkama, u eurima i centima, i neprom,ienjiva je za cijelo

vrijeme trajanja ugovora.
U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uraeunati svi troskovi i popusti te Naruditelj nece

prihvatiti bilo kakva naknadna poka2ivanja od strane ponuditelja.
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CUenu ponude potrebno je prikazati redom: cijena ponude bez PDV-a, iznos PDV-a te
cijena ponude sa PDV-om.

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u
ponudbenom listu itroskovniku, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s PDV-om upisuje
se isti iznos kao sto je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto
predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.

XXI. PONUDA U PAIPRNATOM OBLIKU

e lanak 28.
Ako se ponuda izraduje u papirnatom obliku, izraduje se tako da 6ini cjelinu, priavrscenih

stranica, da niie mogu6e naknadno umetanje ni vadenje stranica.
Ponuda se pise neizbrisivom tintom i predaje se u izvorniku, a prilo2ena i uvezena

dokumentacija (dokazi) mogu se predati i u neovjerenoj preslici.
Ponuda, ponudbeni list i troskovnik moraju biti potpisani od strane ovlastene osobe

ponuditelja i potvrdeni peaatom (ako je primjen.jivo).
Stranice ponude oznadavaju se brojem na naain da je vidljiv redni brol stranice kroz

ukupan bro.j stranica ponude.
lspravci u ponudi moraju biti izradeni na na6in da su vidl.jivi, a uz navod datuma ispravka

moraju biti potvrdeni i potpisom ponuditelja i peeatom (ako je primjenjivo).

XXII. PONUDA U ELEKTRONIEKOM OBLIKU

elanak 29.
Ako se ponuda izraduje i predaje u elektroni6kom obliku, izraduje se tako da 6ini cjelinu

kao jedan dokument u nekom od ra6unalnih programa ko.ie ie moguCe za5tititi od bilo kakve
naknadne izmjene nakon predaje Centru (npr. u PDF-u).

U svrhu zastite integriteta dokumenta ponude te cjelovitosti sadriala, ponudu u

elektroni6kom obliku potrebno je potpisati e-potpisom kako bi se mogao identificirati potpisnik i

provjeriti vjerodostojnost potpisanog elektroni6kog dokumenta.
Da bi ponuda potpisana e.potpisom bila prikladna odnosno valjana, razina e'potpisa mora

biti najmanje napredni elektronidki potpis (AdES -Advanced Electronic Signature), ko.jim se moZe

identificirati potpisnika te da se potpis nalazi pod njegovom kontrolom a u slueaju izmjene
dokumenta posta.ie nevaze6i, dok je po2el.ino da ponuda bude potpisana kvaliflciranim
elektronickim potpisom (OES - Qualified Electronic Signature) - naprednim elektronickim
potpisom izradenim pomoiu kvalificiranih sredstava za izradu elektroni6kog potpisa temeljenog
na kvalificiranom certifikatu za elektroni6ke potpise koii ie ekvivalentan vlastoruenom potpisu-

XXIII. DOSTAVA PONUOE NARUEITELJU

elanak 30.
Gospodarski subjekt dostavlja Naru6itelju Ponudu na na6in i u roku odredenom u pozivu

za doslavu ponuda.

XXIV. IZMJENA / DOPUNA PONUDE I ODUSTANAK OO PONUDE

e lanak 31.
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Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda doslaviti izmjenu i/ili dopunu ponude,
na isti nadin kao i osnovnu ponudu s obaveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni, a
moie i pisanom izjavom odustati od dostavl.iene ponude.

Ponude i ponudbena dokumentacija se ne vracaju ponuditeljima.

XXV. ROKOVI U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 32.
Rokove odreduje Centar ovisno o specifi6nosti svakog pojedinog predmeta jednostavne

nabave, sukladno odredbama ovog 6lanka, kako slijedi:

> pojedinaane procijenjene vrijednosti do 2.650,00 €UR bez PDV-a, minimalni rok za
dostavu ponude iznosi dva (2) radna dana, ne ra6unajuci dan kada 1e ponuda
zatraiena od gospodarskog sub.,ekta odnosno dan kada je zahtjev za dostavu ponude
upu6en prema gospodarskom subjektu, dok maksimalni rok iznosi pet (5) radnih dana

P pojedinaene procijenjene vrijednosti od 2.650,00 €UR bez PDV-a pa do 26.540,00
€UR bez PDY-aza robu, usluge i projektne natjeeaje odnosno do 66.360,00 €UR bez
PDV-a za radove, minimalni rok za dostavu ponude iznosi tri (3) radna dana, ne
radunaju6i dan kada je dokumentacija o javnom prikupljanju ponuda javno objavljena,
odnosno dan kada je poziv na nadmetanje po pozivu upucen prema potencijalnim
gospodarskim subjektima, dok maksimalni rok iznosi petnaest ('15) radnih dana

U sluiaju iznimne Zurnosti, Centar mo2e skratiti ove rokove.

XXVI. MOGUCNOSTI TRAZENJA UVJETA SPOSOBNOSTI

elanak 33.
Ovisno o specifidnosti predmeta nabave, Centar moze od potenctjalnih ponuditelja traziti

i kriterije kojima ce ponuditelj dokazati svo.ie sposobnosti za izvrsenje predmeta nabave a koji se
odnose na:

1. sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
2. ekonomsku i financijsku sposobnost
3. tehnidku i strudnu sposobnost.
Prilikom odretlivanja kriterija iz prethodnog stavka Centar kao javni naruaitelj ce zahtijevati

samo minimalne razine sposobnosti koje osiguravaju da ce gospodarski subjekt biti sposoban
izvrSiti predmet nabave iodgovara.ju6e nadine njihova dokazivanja, a kriteriji se odreduju sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Svi uvjeti sposobnosti moraju biti vezani uz predmet nabave i razmjerni predmetu nabave.

XXVII. MOGUCNOST TRAZENJA JAMSTVA

e lanak 34.
Ovisno o specifidnosti predmeta nabave, Centar moze od potencijalnih ponuditelja traziti

dostavu jamstava.
Slu6ajevi za koje se jamstvo zahtijeva moraju biti povezani s predmetom nabave, a visina

jamstva razmjerna predmetu nabave.
Naruditelj od potencijalnih ponuditelja moie tra2iti sljedeca jamstva:
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'1. jamstvo za ozbiunost ponude, za sludaj oduslajanja ponuditelja od svoje ponude u
roku niezine valjanosti, nedostavljanja a2uriranih popratnih dokumenata,
neprihvacanja ispravka raeunske greske, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi ili
neprihvadanja narud2benice, nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora o
nabavi ako se isto tra2i; odredu.je se u apsolutnom iznosu ne vise od 3% procijenjene
vrijednosti predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave ako je predmet
podijeljen na grupe,

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora o nabavi, za sluiaj povrede ugovornih
obveza, odreduje se u apsolutnom iznosu ne vecem od 10% od vrijednosti ugovora
bez PDV-a,

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
4. jamstvo o osiguranju za pokri6e odgovornosti iz djelatnosti, za otklanjanje Stete

koja moie nastati u vezi s obavljanjem odredene d,ielatnosti
5. druga jamstva propisana Zakonom o .iavnoj nabavi ili posebnim propisima.
Ako Naru6itelj koristi mogu6nost tra2enja jamstva, obvezan je odrediti vrstu, sredstvo i

uv.iete jamstava. Kao jamstvo moze se odrediti i nov6ani polog na ra6un Narucitelja.
Odredba prethodnog stavka ne primjenjuje se na proradunske korisnike drZavnog

prora6una koji posluju preko jedinstvenog ra6una driavne riznice.
Ako je traZeno, .jamstvo za ozbiljnost ponude mora imati valianost kao i ponuda, ili dul.ie.

Ako tuekom postupka nabave istekne rok valjanosti ponude ijamstva za ozbiljnost ponude,
naruciteljje obvezan prije izvrsenog odabia zatrazili produzenje roka valjanosti ponude ijamstva
od ponuditelja u prim,erenom roku (ne kracem od tri ni duljem od osam dana).

Naruditelj 6e vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od '10 dana od dana
potpisivanja ugovora o nabavi ili izdavanja narud2benice, odnosno dostave jamstva za uredno
izvrsenje ugovora, a presliku jamstva 6e pohraniti.

XXVIII. OWARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

e lanak 35.
Ponude zaprimljene unutar roka odredenog za dostavu ponuda, otvaraju se nakon isteka

roka za dostavu ponuda.
Otvaranje ponuda u postupcima .iednostavne nabave nije javno.
Zakasnjele ponude vratit ce se ponuditeljima neotvorene.
Ponude otvara Stru6no povjerenstvo NaruCitelja.
lznimno, u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 2.650,00 €UR bez

PDV-a, kada ne postoji obveza imenovanja Struanog povjerenstva, ponude otvaraju i provode
cjelokupni postupak jednostavne nabave kroz sve njegove faze, struCne osobe Naruditelja unutar
ustrojstvene jedinice koja je inicirala i provela postupak .iednostavne nabave, uz pomo6 strudnih
osoba Sektora op6ih, pravnih i raeunovodstvenih poslova.

Nakon sto se ponude otvore, pristupa se pregledu i ocjeni ponuda temeljem uvjeta i

zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentaciie o nabavi, te se po potrebi mogu
pozvati ponuditelji da pojasne svoju ponudu.

Ako u ponudi nedostaju odredeni dokumenti, ili je dokumentacija nepotpuna ili pogresna,

Centar moze zatra2iti od ponuditelja da dopuni, razjasni ili dostavi traZene informacije ili

dokumentaciju u primjerenom roku koji ne moie biti kra6i od dva (2) ni dul.ii od pet (5) radnih dana.
Ako ponuditelj ne postupi po zahtlevu Centra, Centar moie ponudu takvog ponuditelja

odbiti, ponovno izvrsiti rangiranje te odabrati drugog najpovoljnijeg ponuditelja sa valjanom
ponudom, ili moZe ponistiti postupak jednostavne nabave, bez ikakvih obaveza ili naknada bilo
koje vrste prema tom gospodarskom sub.lektu.

l2 / t8



XXIX. KRITERIJI ODABIRA - NAJNZA CIJENA

e lanak 36.
Kriterij odabira ponude mogu biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kriterij odabira odredu.ie Centar kao javni narucitelj za svaki pojedini postupak nabave

XXX. KRITERIJ ODABIRA - EKONOMSKI NAJPOVOLJNIJA PONUOA

e lanak 37.
Ekonomski najpovoljnija ponuda moZe biti kriterij za odabir za odredene predmete

jednostavne nabave s kompleksnijim tehniakim karakteristikama, kao Sto je kvaliteta, tehnicka
vnjednost, estetske i funkcionalne znadajke, drustvene, ekoloske i inovativne znadajke,
zahtrjevanje usluge nakon prodaje i tehni6ka pomo6.

Ekonomski najpovol.jnija ponuda uwrduje se na temelju cijene ili troska koji moie biti u
obliku fiksne ci.lene ili troska - kriterUa kvalitete, a relativni ponder cUene ili troska ne smije biti
veci od 90%.

U dokumentaciji o nabavi moraju se navesti kriteriji koji predstavljaju ekonomski
najpovoljnrju ponudu i relativni ponder svakog pojedinog kriterija, a iznimno tamo gdje nije
mogu6e vrednovanje, mo2e se primijeniti opadaju6i redoslijed vaznosti tih kriterija po redoslijedu
od najva2nijeg do manje vaZnog i na temelju toga metodologija ocjene ponuda.

Kriteriji za ekonomski najpovoljnrju ponudu odreduju se na naain da zadovoljavaju
specifikaciju predmeta nabave. Odabrani kriteriji moraju imati za cilj prepoznavanje ponude koja
nudi najbolju vrijednost za novac.

Kriterij za odabir ekonomski najpovoljnUe ponude mogu biti financi,lska vrijednost ponude
(najniza cUena) ili tehni6ko - kvalitativna vrijednost ponude izraZena kroz minimalne zahtjeve i

mjerllive dodatne zahtjeve (kvaliteta, tehni6ka vrijednost, rok izvrsenja ili isporuke, odriavanje,
tro5ak Zivotnog vijeka, ekolo5ke osobine).

Ako koristi ekonomski najpovoljn[u ponudu, Naruaitelj mo2e primjenlivati relativni ili
apsolutni model ocjene ponuda.

Relativni model ocjene ponuda je model za odabir ekonomski najpovoljnije ponude u
kojem Narucitelj koristi za odabir ponude, osim crjene kao financijske vrijednosti, i druge kritenje
za odabir, kumulativno, na na6in da odredi svakom pojedinom kriteriju relativni znadaj odnosno
teZinu u obliku dodjeljivanja vrrjednosnih bodova, nakon 6ega se relativni znadaj pojedinog
kriterija pretvara u maksimalan broj godova. U relativnom modelu ocjene ponuda svakom kriteriju,
cjenovnom i ne-cjenovnom, prema njihovom znadenju, dodjeljuje se maksimalan bro.l bodova u
odnosu na srazmjer 1000/0. Glavno svojsNo relativnog modela ocjene ponuda je da ocjena
pojedine ponude ovisi o ostalim dostavljenim ponudama.

Apsolutni model ocjene ponuda je model za odabir ekonomski najpovoljnije ponude u
kojem Naru6itel.i svakoj ponudi dodjeljuje odredeni bro.j bodova ovisno o ocjeni ne-cjenovnih
kriteriia, te se bodovi pretvaraju u nov6ane iznose koji se dodaju ili oduzimaju od ponudene cr.lene
dime se utvrduje ,,kvalitativno uskladena" cijena ponude. Nakon toga ponude se usporeduju,edna
s drugom te je ekonomski najpovoljnrja ponuda s najniZom ,,kvalitativno uskladenom" cijenom.
Glavno svojstvo apsolutnog modela ocjene ponuda je da ocjena pojedine ponude ne ovisi o
ostalim ponudama dostavljenim u postupku nabave.

XXXI. ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU, RANGIRANJU IOCJENI PONUDA

e lanak 38.
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O otvaranju, pregledu, rangiranju i ocjeni ponuda, kao i o svim radnjama koje se
poduzimaju u svim fazama postupka jednostavne nabave, sastavlja se zapisnik s nu2nim
podacima o postupku jednostavne nabave (podaci o Naru6itelju, ponuditeljima ipostupku nabave,
broj zaprimljenih ponuda, podaci o kriterijima za odabir ponuda, rangiranje ponuda, razlozi
prihvaCanja odnosno odbijanja ponude/a, prijedlog odabira najpovoljnije ponude ili poniStenja, te
ostali podaci po potrebi).

Nakon provjere ponuda Naru6itelj moZe odbiti ponudu ko.ja ne ispunjava sve uvjete
trazene u dokumentacUi o nabavi, zatim utvrduje valjane odnosno pravilne, prikladne i prihvatljive
ponude koje rangira prema kriterijima za odabir ponude utvrdenim u dokumentaciji o nabavi.

Rangiranje ponuda obavezni je dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.
Naru6itelj moZe odbiti najpovoljniju ponudu i ako je iznos ponude veci od procijenjene

vrijednosti predmeta nabave, osim ako ima osigurana financijska sredstva za nabavu u
financijskom planu.

Po izradi zapisnika o otvaranju, pregledu, rangiranju iocjeni ponuda, Stru6no povjerenstvo
Narueitelja pripremit ce ravnatel.ju Centra pri.jedlog Odluke o odabiru s navodom odabranog
ponuditelja ili prijedlog Odluke o ponrstenju postupka. Kratki navod prijedloga odabrane odluke
sadrzaj je zapisnika kojeg potpisuju svi dlanovi Strudnog povjerenstva.

Centar kao javni narucitelj mo2e ali nema obavezu da u odluci obrazla2e razloge
poniStenja postupka.

XXXII. ODLUKA O ODABIRU ILI ODLUKA O PONISTENJU

e lanak 39.
Rok za donosen.ie Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju iznosi Sezdeset (60) dana, a

poiinje te6i danom otvaranja ponuda.
Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriterijima za odabir ponude,

Centar 6e odabrati onu ponudu koja je zaprimljena ranije.
Naruditel.i moie ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu

ponuda, bez posebnog pisanog obtazlozenja, a napose ako dode do promijenjenih okolnosti zbog
kojih ne bi ni doslo do pokretanja postupka nabave, ili bi doslo do sadrzajno bitnih uvieta za taj
predmet nabave i sadrZaja dokumentacije o nabavi, ako nUe dostavliena ni jedna ponuda, ili Je
cijena najpovoljnije ponude ve6a od procijenjene vrrjednosti predmeta nabave, a Naruaitelj nema
osiguranih financijskih sredstava ili ih ne6e ni imati, ako je najpovoljnija ponuda veca od pragova

za jednostavnu nabavu, ili u postupku jednostavne nabave nije zaprimljena ni iedna valjana
ponuda.

Odluka o odabiru ili Odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave objavlju.ie se na
mreinim stranicama Naruditel.ja ako je bio proveden postupak javnog prikupljanja ponuda, a u
EOJN RH objavljuje se ako je takav poziv odnosno dokumentacija o nadmetanju bila objavljena
u EOJN RH, odnosno dostavlja se svakom ponuditelju koji je sudjelovao u postupku jednostavne
nabave na dokaziv na6in, ako je bio proveden postupak nadmetanja po pozivu ili je provedeno
izravno pregovaranje.

Odluka o odabiru izvr5na je danom objave na mre2nim stranicama Centra kao javnog

naru6itelja odnosno danom dostave odabranom ponuditelju na dokaziv naiin.
Narueitelj 6e pristupiti izdavanju narudZbenice ili sklapaniu ugovora sa odabranim

ponuditeljem odmah nakon izvrsnosti Odluke o odabiru.
Ponuditelji koji su sudjelovali u postupku imaju pravo izvrSiti uvid u ponude iponudbenu

dokumentaci.iu drugih ponuditelja. Pod rzvrSenim uvidom smatra se vizualni pregled ponuda

drugih ponuditelja te eventualno pravljenje bil.ie5ki, ali ne i pravljenje preslika ili fotografiranje
ponuda. O eventualno izvrSenom uvidu sadinit ce se sluZbena zabilje5ka koju Ce potpisati
ponuditelj koii 6e saainiti takav uvid.
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XXXIII. SUGLASNOSTI ZA PREUZIMANJE OBAVEZA

e lanak 40.
Ukoliko je za sklapanje ugovora (ili izdavanje narud2benice koja sadrii sve bitne elemente

ugovora) o provedbi postupka jednostavne nabave potrebna prethodna ili naknadna suglasnost
odredenog tijela (upravnog vrjeca, nadleznog minastarstva za poslove obrazovanja, Vlade
Republike HNatske), ugovor se moZe sklopiti samo kada Centar pribavi takvu suglasnost, koja
se obavezno prilaZe ugovoru.

Ukoliko je postupak jednostavne nabave bio raspisan pod pretpostavkom pribavljanja
naknadne suglasnosti, a nadle2no trjelo uskrati suglasnost, Centar 6e poni5titi postupak
jednostavne nabave prije pristupanja sklapanju ugovora, bez ikakvih obaveza ili naknada bilo koje
vrste prema gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku.

XXXIV.IZDAVANJE NARUOZBENICE / SKLAPANJE UGOVORA

e lanak 41.
Nakon sto Centar kao javni naruditelj utvrdi da je odabrani ponuditelj primio Odluku o

odabiru (izvrSnost odluke), izdat 6e mu narud2benicu s elementima ugovora ili ce ga pozvati na
sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi, koji mora biti u skladu s pozivom, dokumentacijom o
nabavi i odabranom ponudom. U izradi narud2benice odnosno prijedloga ugovora sudjeluje i

unutarnja ustrojstvena jedinica koja je pokrenula postupak jednostavne nabave.
Ako se izdaje narudZbenica, ona mora sadrZavati sve bitne sastojke ugovora, a posebice

naziv, OIB i adresu dobavljada, naziv predmeta nabave s opisom i specifikacijama predmeta
nabave, jedinicu mjere, koli6inu, jedini6nu cijenu, ukupnu cUenu, PDV, rok imjesto izvrsenja,
datum i mjesto izdavarya.

Ako odabrani ponuditelj odbije primiti narudZbenicu ili potpisati ugovor, ili ne dostavi
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ako je ono bilo traZeno, Centar mo2e:

1. ponovno izvrSiti rangiranje ostalih ponuda sposobnih ponuditelja i prema kriterijima za
odabir donijeti drugu odluku o odabiru nove najpovoljnije valjane ponude

2. od takvog ponuditelja moze odluciti naplatiti jamstvo za ozbiljnost ponude ako je ono
bilo trazeno, ili

3. mo2e ponistiti postupak nabave.

XXXV. SKLAPANJE I KONTROLA IZVRSAVANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 42.
Nakon izdavania narud2benice odnosno sklopljenog ugovora po provedenom postupku

jednostavne nabave, Naruaitelj je obvezan kontrolirati izvrsenje nabave te pravovremeno reagirati
na svako krsenie preuzetih obveza od strane ponuditelja.

lzvr5enje nabave prati ustrojstvena jedinica Naruditelja koja je inicirala predmetni
postupak.

Svaka narud2benica i sklopljen ugovor u jednom primjerku pohranjuje se u Sektoru op6ih,
pravnih i racunovodstvenih poslova radi vodenja obaveznih registara, dok se jedan prim.ierak
dostavlja u ustrojstvenu jedinicu koja je inicirala nabavu radi kontrole izvr5enja preuzetih obaveza.

XXXVI.MOGUCNOST IZMJENE SKLOPLJENOG UGOVORA

Clanak 43.
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Centar kao javni naru6itelj moze s gospodarskim subjektom koji izvrsava osnovni ugovor
temeljem provedenog postupka jednostavne nabave, sklopiti dodatak osnovnom ugovoru ili mu
izdati dodatnu narudZbenicu ukoliko se za to uka2e opravdana potreba bez provodenja novog
postupka jednostavne nabave, ako takve izmjene, neovisno o njihovo.j noviano.j vrijednosti pod
uvjetom da se ne prelaze zakonom propisani pragovi za provodenje postupka javne nabave, ne
predstavljaju znaCa.jne izmjene koje bi rezultirale diskriminatornim postupanjem i pogodovanlem
odredenom gospodarskom subjektu.

lzmjenama iz prethodnog stavka smatraju se izmjene cjelokupne prirode ugovora na
temelju kojih bi ugovor postao razlidit po svojoj naravi od prvotnog zakljudenog ugovora, a
posebice izmjene u promjeni osobe ponuditelja, zatim znatno povecanje opsega ugovora,
promjena ekonomske ravnote2e u korist ponuditelja, ili uvodenje novih uvjeta koji bi, da su
inicijalno bili propisani, dopustili prihva6anje i drugih ponuditelja osim odabranog.

Medusobni odnosi narucitelja i ponuditelja koji proizlaze iz ugovora o nabavi odnosno
narudibenice, ureduju se shodnom primjenom odredbi zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.

XXXVII. ELEKTRONIEKI RAEUN U JEDNOSTAVNOJ NABAVI

e lanak 44.
Sukladno Zakonu o elektroniikom izdavanju raduna u javnoj nabavi (,,Narodne novine"

broj 94/20'18), Centar kao javni naruditelj je od 0'1. srpnja 2019. godine obveznik zaprimanja e-
racuna putem Financijske agencije (FINA) kao centralnog servisa za e-ra6un za driavu za sve
ugovore i/ili narudZbenice vezane za postupke javne i iednostavne nabave.

Narucitelj 6e predmet nabave platiti u roku ne duljem od trideset (30) dana radunajuci od
dana zaprimanja ispravnog e-raCuna.

Odabrani ponuditelj ispostavit ce e.raeun ne prije nego sto roba bude isporucena, usluga
izvr5ena, projektni natjedaj izraden ili radovi izvr5eni, o 6emu 6e se potpisati primopreda,ini
zapisnik.

Naru6itelj iskl.juduje mogu6nost bilo kakvog avansnog placanja, kao idavanje bilo kakvih
instrumenata osiguranja pla6anja.

XXXVIII. JEONOSTAVNA NABAVA U SLUEAJU IZVANREDNIH OKOLNOSTI

e lanak 45.
U sluda1u izvanrednih okolnosti kada je potrebno 2urno nabaviti robu, naruditi uslugu ili

izvrsiti radove s ciljem otklanjanja neposredne priiete6e opasnosti za nastanak Stete veceg
'azmjea za zaposlenike i/ili imovinu Centra, a nije moguce postupiti u skladu s odredbama ovog
Pravilnika, ovlasteni zaposlenik ustrojstvene jedinice Centra kojem je to u opisu poslova i

zadataka radnog mjesta, du2an je koriste6i slu2bena elektroniCka sredsfua komunikacije bez
odlaganja o nastaloj situaciji odmah obavijestiti ravnatelja Centra te zatra2iti njegovu suglasnost
za provedbu Zurne nabave roba, usluga ili radova.

Ravnatelj Centra 6e zaposleniku izdati ili uskratiti suglasnost u usmenom obliku odmah, a
odluku ce potvrditi u pisanom obliku u roku ne duljem od dvadeset 6etiri (24) sata.

Zaposlenik iz stavka 1. ovog dlanka duzan je u roku od sedamdeset dva (72) sata od
nastanka izvanrednih okolnosti dostaviti u Sektor za opce, pravne i racunovodstvene poslove
pisano obrazlozenje izvanrednih okolnosti, zajedno sa naknadnom primljenom suglasnoscu
ravnatelja Centra za postupak 2urne nabave koju je proveo, s ciljem otklanjanja neposredne
opasnosti za nastanak ve6e Stete za zaposlenike i/ili imovinu Centra.

I
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Postupak nabave robe, usluga iradova isklju6ivo u cilju otklanjanja neposredne prijetede
opasnosti za nastanak slete ve6eg razmjera za zaposlenike i/ili imovinu Centra, mogu6e je
provesti do zakonom utvrdenih pragova za provedbu postupaka javne nabave.

XXXIX. IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

e lanak 46.
Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na postupke nabave koji su na temelju Zakona

o javnoj nabavi izuzeti od njegove primjene, kao ni na nabavu koju za potrebe Centra provodi
driavno tijelo nadle2no za poslove sredi5nje javne nabave.

Odredbe ovog Pravilnika ne prim,jenjuju se ni na nabavu roba i usluga iz podrucja
informacrjsko.komunikacijske tehnologije neovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave, pod
uvjetom da je ista manja od zakonom propisanih pragova o obvezi provodenja javne nabave, a
koji su vezani uz provedbu drzavne mature. Takve robe i usluge Naru6iteli nabavlja od
gospodarskih subjekata prema vlastitom izboru.

Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuje se na nabavu knjiga, stru6ne literature, dasopisa,
strudnog usavr5avanja i seminara, edukacije, savjetovanja, sluZbenih putovanja.

XL. PRAVNAZASTITA

e lanak 47.
Odluka o odabiru i Odluka o poniStenju, kao ibilo koji drugi dokumenti donijeti u

postupcima jednostavne nabave Centra, nisu upravni akti.
Protiv Odluke o odabiru odnosno Odluke o poniStenju nile dopuSteno ulaganje prigovora,

Zalbe ili pokretanje upravnog ili drugog sudskog spora.
U Odluci o odabiru nema roka mirovanja za sklapanje ugovora odnosno izdavanje

narudibenice.
Odredbama Zakona o.javnoj nabavi ni.je propisana obaveza da se za nabavu roba, usluga

i pro.iektnih natje6aja procijen.jene vrijednosti do 26.540,00 eura bez PDV odnosno radova do
66.360,00 eura bez PDV-a provodi poslupak javne nabave, ve6 da su to postupci jednostavne
nabave 6ija pravila, uvjete i postupke utvrduje Narucitelj svo.jim aktom.

Sukladno odredbi stavka 3. ovog 6lanka, na postupke jednostavne nabave Centra kao
javnog naruditelja ne primjenjuje se ni jedan postupak pravne za5tite pred Driavnom komisrjom
za kontrolu postupaka javne nabave (skraieno. DKOM) ili bilo ko.iom drugim tijelom drzavne
uprave ili sudbene vlasti Republike Hrvatske.

XLI. PRIJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

e lanak 48.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi Centra

za vanjsko vrednovanje obrazovanja KIASA:00305/20-02/01 URBROJ: 437-101-20-1 donesen
na sjednici Upravnog vi.ie6a Centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja dana 27 . sijednja 2020.
godine.

Postupci nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ce se prema
odredbama pravilnika kojim se regulira nabava Centra a kojije bio na snazi u vrijeme zapo6injanja
postupka nabave.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje va2iti Uputa o planianju, pipremi i
provodenju postupaka nabave u Nacionalnom centru za vanjsko vrednovanje obrazovanja.

t7 lt8



elanak 49.
Ovaj Pravilnik ne moze imati povratno djelovanje.
Tuma6enje pojedinih odredbi ovog Pravilnika daje Upravno vijece Centra.
lzmjene idopune ovog Pravilnika donose se na isti na6in kao iovaj Pravilnik.
Ovaj Pravilnik 6e se objaviti na oglasnoj ploei Centra i na mre2nim stranicama Centra.
Ovaj Pravilnik slupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj plodi odnosno

na mreZnim stranicama Centra.

KLASA: 007-01 /23-02tO3
URBROJ: 43714-23-5

Zagreb, 2O. prosinca 2023.

PREDSJEDN rcA UPRAVNTG vr

,./L u&"r^
\ JECA

o
dr. sc. Jasna Kudek Miro5evi6

Utvrdujem da je Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave, kojije donesen na 10. sjednici

I

Upravnog vije6a odr2anoj dana 20. prosinca 2023. godine, objavljen
i na mre2nim stranicama Centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja

Z

istodobno na oglasn
dana )l.,fl 2cZ3

o1 plo6i
.godine

te da ie sukladno odredbi 6lanka 49. stupio na snagu osmog (8) dana od dana objave, odnosno
4 6( 2-24ooa;ne.

*fr*r.,-,
Vinko FiliiH(ic, prof.
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