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Zagreb , 26 . tavnja 2024

PRAVILA
O PRIPREMI, ORGANIZACIJI IPROVEDBI ISPITA

DRZAVNE MATURE U SKoLSKoJ GoDINI 2023.12024.

OZNAEAVANJE UEENIKA KOJI SU STEKLI PRAVo PoLAGANJA ISPITA DRZAVNE
MATURE
'1. lspitni koordinator duZan je u propisanome roku u aplikaciji SRDM oznaditi sve uEenike koji

su stekli pravo polaganja lspita drzavne mature nakon zavrsene nastavne godine.
2. Udenika koji je prijavio ispite driavne mature, a nije stekao pravo polaganja ispitni

koordinator mora obrisati iz rasporeda pisanja ispita po ispitnim prostorijama.
3. lspitni koordinator du2an je joS jednom provjeriti uskladenost popisa rasporedenih udenika

s popisom udenika koji su stekli pravo polaganja ispita prije nego Sto ih objavi na oglasnoj
plodi.

II. ZAPRIMANJE ISPITNIH MATERIJALA U SKOLI
1 . Djelatnici dostavlja6ke slu2be dostavljaju ispitne materijale u Skole.

2. Centar obavjestava ispitne koordinatore o tome na mre2noj stranici Centra.
3. Sve se posiljke isporuduju Skolama na dan isporuke od 8.00 do 16.00 sati.
4. Pri preuzimanju ispita pa sve do njihove pohrane u sigurnu prostoriju uz ispitnoga

koordinatora moraju biti nazo6no joi najmanje dvoje 6lanova ikolskoga ispitnog
povjerenstva koji sudjeluju u otvaranju kutija ibrojanju ispitnih materijala. O tome se odmah
sastavlja zapisnik ko.li potpisuju svi nazoani iSalje se Centru u elektronidkome obliku.

5. lspitni koordinator o svim poiiljkama koje nisu isporudene do 16.00 sati mora odmah
obavijestiti Centar.

6. lspitne materijale od djelatnika dostavljacke slu2be moze preuzeti samo ispitni koordinator
dije je ime navedeno na adresnici.

7. U sludaju sprijedenosti ispitnoga koordinatora ispitni materijal preuzima i pohranjuje osoba
koja je odlukom ravnatelja Centra imenovana osobom koja zamjen.juje ispitnoga
koordinatora i koja tada mora pokazati djelatniku dostavljaake sluzbe Odluku Centra o
njezinu imenovanju. lspitne materijale moze preuzeti i ravnatelj ili osoba koju je za to
pisanom odlukom ovlastio ravnatelj 5kole.

8. lspitni koordinator pri preuzimanju ispitnih materijala djelatniku dostavljadke slu2be
potpisuje potvrdu o preuzimanju poSiljke u kojoj je naveden broj isporudenih kutija. lspitni
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koordinator prije potpisivanja mora provjeriti broj i ispravnost kuti.ia (kutije moraju biti

zatvorene i neostecene).
9. Nakon preuzimanja i provjere pristigle posiljke ispitni koordinator sprema ispitne materijale

na sigurno mjesto skrbeii o tajnosti ispitnih materijala. Zbog toga su vrlo vaZni polo2aj,

velidina, uredenost i sigurnost prosloriie kojom se koristi ispitni koordinator.
10. lspitni koordinator mora oditati sve pristigle ispitne materijale optickim ditaeem u aplikaciji

u sustavu odmah nakon preuzimanja, a najkasnije do 18.00 sati istoga dana.
1 1 . Ako ispitni koordinator nije u mogu6nostr skenirati preuzete ispite do 18.00 sati, o tome

mora obavijestiti Centar na e-adresu: ik.dm@ncwo.hr.
12. Ako ispitni koordinator pri unosu podataka o primljenim ispitnim materijalima u aplikaciju u

sustavu primijeti da se podatci o isporuci razlikuju od primitka, duzan je odmah obavijestiti
Centar e-pos tom: ik.dm@ncvvo.hr ili telefonom na broj 01 4501 899

13. Skole kojima je dostavljena neispravna po6iljka (npr. kutrje kole su otvorene i oitedene i

nepodudaranje podataka o isporuci i primitka) du2ne su to odmah.iaviti, a Centar ce nakon
utvrdivanja pogreske u slanju ili isporuci osigurati ispravnu posiljku u Sto kracemu roku.

14. Nakon unosa podataka o isporu6enim ispitnim materijalima u sustav ispitni koordinator
sprema ispitne materijale na sigurno mjesto koje je odredeno za duvanje ispitnih materijala.

III. ISPITNEPROSTORIJE
Za raspored udenika po ispitnim prostorijama zaduien je ispitni koordinator koji u aplikaci.ju u

sustavu unosi podatke o raspoloZivim ispitnim prostorijama na nadin kako je to odretleno
zahtjevima aplikacije.
lspiti se mogu provoditi u udionicama ili dvoranama (u daljnjemu tekstu. ispitna prostorija).

1. Udenici u ispitnoj prostoriji moraju sjediti jedan od drugoga udaljeni najmanje jedan metar
(hjevo-desno, ispred-iza).

2. lspitna prostorija obiljezava se na sljede6i na6in:
o na vratima ispitne prostorrje mora biti izvjesen natpis:

,,ISPITI - NE SMETAJ!'
. na vratima ispitne prostorije moraju biti popis i raspored sjedenja udenika koji

polaZu ispite u toj ispitnoj prostoriji isprintan iz SRDM-a.

3. U ispitnoj prostoriji moraju biti postavljeni:
o stol i stolac za svakoga udenika
. stol za de2urne nastavnike
o stol za odlaganje osobnih stvari koje udenik ne smije imati sa sobom za vrijeme

pisanja ispita
o sat vidljiv svim udenicima
. plo6a na kojoj de:urni nastavnik biljeZi vrijeme poeetka izavrSetka ispita
. rezervni pribor za pisanje dopu5ten za upotrebu tijekom pisanja pojedinoga ispita.

4. lspitna prostorija mora biti uredna.
5. Radne povrSine stolova moraju biti 6iste.

6. Police ili ladice klupa moraju biti prazne.
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7. Na stolovima moraju biti postavljeni natpisi s imenima u6enika prema rasporedu sjedenja
ispisani iz SRDM-a.

8. Na zidovima ispitne prostorije ne smiju stajati plakati, slike ili bilo kakav drugi materrlal koji
je u vezi sa sadr2ajem nastavnoga predmeta iz kojega se pi5e ispit.

9. lspitna prostorija, nakon Sto se pripremi za provedbu ispita, mora biti zaklju6ana do
trenutka kada ispitni koordinator urudi ispitne materijale de2urnomu nastavniku koji ih nosi
u ispitnu prostoriju.

10.Ako se za vrijeme pisanja ispita iz izbornih predmeta u Skoli odr2ava nastava za ostale
udenike, udenici koji pi5u ispit u ispitnoj prostoriji moraju imati uvjete za neometano pisanje
u skladu s Pravilnikom o polaganju drZavne mature, ovim pravilima i uputama za pisanje
ispita iz pojedinoga predmeta.

UOEI ISPITA
1. Predsjednik Skolskoga ispitnog povjerenstva saziva sastanak Skolskoga ispitnog

povjerenstva ideZurnih nastavnika uo6isvakoga ispita na kojemu obavje5tava deZurne
nastavnike o deZurstvu po ispitnim prostorijama.

2. De2urni nastavnici obavije5teni su o deZurstvu u ispitnoj prostoriji najkasnije dan uoEi
provedbe ispita.

3. Skolsko ispitno povjerenstvo duZno je osigurati nazodnost natpolovidne vecine dlanova na
ispitnim mjestima tijekom cijele provedbe drZavne mature i ispita drZavne mature.

4. lspitni koordinator uoci svakoga ispita upoznaje deZurne nastavnike s njihovim obvezama
te s uputama za provedbu pojedinoga ispita.

5. Popisi s imenima ucenika ispisanima iz SRDM-a po ispitnim prostorijama objavljuju
se 60 minuta uo6i pisanja ispita na oglasnoj plodiSkole i na vratima ispitnih prostorija.

6. lspitni koordinator, u prostoriji u kojoj su spremljeni ispiti, grupira ispitne materijale po

ispitnim prostorijama jedan sat prije ispita.
7. Nakon preuzimanja ispita i potpisivanja obrasca o preuzimanju ispita (obrazac je

interni dokument Skole) voditelji ispitnih prostorija nose ispite u ispitne prostorije i

rasporeduju ih prema rasporedu sjedenja u ispitnoj prostoriji.

8. Voditelj ispitne prostorije moZe zapo6eti s prozivanjem i identifikacijom udenika 30
minuta prije pocetka pisanja ispita.

9. Nakon Sto se utvrdi identitet udenika i zabllleli njegovo pristupanje u Obrazac 6,

deZurni nastavnik vodi udenika do stola na kojemu ce odlo2iti osobne stvari te do
mjesta za pisanje na kojemu je napisano njegovo ime i prezime.

10. Ako udenik nema osobni identifikacijski dokument, deZurni nastavnik to zapisuje u

zapisnik, a identifikacija u6enika obavlja se u Skoli najkasnije u roku od24 sata nakon
po6etka ispita. Ako se identifikacija udenika odnosno pristupnika ne obavi u tome
roku, smatra se da nije pristupio ispitu.

11. U iznimnim situacijama identifikaciju udenika moZe obaviti i razrednik ako je u Skoli.

12. U6enik odnosno pristupnik tijekom ispita ne smije imati u blizini radnoga mjesta
mobilni telefon niti druge prijenosne ili nosive elektronicke, audiouredaje i

videouredaje (pametne satove, nao6ale, slu5alice) niti se smije koristiti njima. Mobilni
telefon (isklju6en) i drugi elektronidki audiouredaji i videouredaji za vrijeme pisanja
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ispita smiju se nalaziti samo na za to predvidenome mjestu.

13. Tijekom provedbe ispita de2urni nastavnici du2ni su promatrati udenike i uoditi

evenlualno nedopusteno ponasanje. U slu6aju takvoga ponasanja u6enika, koje
ukazuje na mogucnost posjedovanja nekoga nedopu5tenog uredaja, de2urni
nastavnik u dogovoru s voditeljem ispitne prostorije mo2e u6enika na trenutak izvesti
iz ispitne prostorije i provjeriti ima li kod sebe nedopusteni urealaj (vizualno pregledati

izamoliti udenika da poka2e sporni detalj - naodale, dugme, broS, privjesak...). Ako
se sumnja poka2e todnom, ispit Je za udenika zavrSen, a ako se poka2e netoenom,
deZurni nastavnik uz ispriku vraca udenika u ispitnu prostoriju i produljuje mu vrijeme
pisanja ispita za vrrjeme utroseno na prekid. Takva se provjera moZe napravitijednom
tijekom provedbe ispita, a nikako tijekom provedbe ispita slusanja.

'14. U ispitnoj prostoriji ispit zapodinje prema vremeniku pisanja ispita (voditel.j ispitne
prostorije zapisuje na plodu vrijeme podetka pisanja ispita - 9:00 ili 14:00 sati), 6ak i

ako u ispitnoj prostoriji zbog kasnjenja nema nijednoga udenika.

ZA VRIJEME PISANJA ISPITA
1 . Udenici na radnome stolu smiju imati:
. osobni identifikacijski dokument (osobna iskaznica ili putovnica, na rubu stola)
. pribor za pisan.je propisan ispitnim katalogom za svaki predmet

o bodicu s vodom u plastidnoj prozirnoj ambala,i bez naljepnice
. ispitne matenjale.
2. Pribor

Udenici smiju imati na klupi samo pribor koji je propisan (dopusten) ispitnim katalogom
(drugi pribor: npr. grafitne olovke, gumice, Sestar... nisu dopuiteni).

3. Voditelj ispitne prostorije i deZurni nastavnici ne smiju za vrijeme trajanja ispita obavljati
bilo kakve druge aktivnosti osim deiurstva (ne smiju medusobno razgovarati,

upotrebljavati mobilne uredaje, ditati tiskovine, raditi na radunalu, izlaziti iz ispitne
prostorije ni obavljati bilo kakve druge radnje koje nisu propisane Pravilnikom o polaganju

dr2avne mature, ovim pravilima ili uputama za provedbu ispita).
4. Za vrijeme pisanja ispita na hodnicima moraju de2urati deZurni nastavnici.

5. Ako Skola nema dovoljno nastavnoga kadta za de2urstvo na hodniku, moze dezurati
i drugi zaposlenik Skole ko.iega imenuje ravnatelj Skole.

6. Udenici koji za vrijeme pisanja ispita moraju izi6i do sanitarnih prostorija izlaze iz

ispitne prostorUe uz pratnju nastavnika kojije dezuran u ispitnoj prostoriji do izlaza iz
ispitne prostorije, nakon 6ega pratnju udenika do sanitarnih prostorija preuzima

de2urni nastavnik na hodniku.
7. Tijekom ispita, uz dopustenje i pratnju dezurnoga nastavnika, ispitnu prostorUu u isto

vrijeme moZe privremeno napustiti samo jedan uCenik.

8. Voditelj ispitne prostorije ide2urni nastavnici ne smiju odgovarati na pitanja koja se
odnose na sadriaj ispita. Ne smiju davati nikakve specifidne informacije, odgovore ili

upute za pitanje postavljeno u ispitu. Najbolji odgovor koji mogu dati u situaciji kada
udenik postavi takvo pitanje jest: ,,Zao mi je, ne mogu odgovoriti na pitanje. Odgovori
najbolje Sto znaS".
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9. Za provedbu ispita u ispitnoj prostoriji odgovorni su voditelj ispitne prostorije i de2urni
nastavnici. Ako uode kr5enje ovih pravila tijekom ispita, duZni su odmah o tome
obavijestiti ispitnoga koordinatora i ravnatelja Skole koji ie donijeti odluku o uodenoj
nepravilnosti.

VI. DOSTAVA ESEJSKOGA ZADATKA IZ HRVATSKOGA JEZIKA I ENGLESKOGA JEZIKA
UISA RAZINA) IZVUCNIH ISPITNIH MATERIJALA IZ STRANIH JEZIKA I GLAZBENE
UMJETNOSTI
1. Pri provedbi drugoga dijela ispita iz Hrvatskoga jezika (Skolskoga eseja) i ispita iz

Engleskoga jezika na viSoj razini, esejski zadatak ne isporuduje se u ispitnim materijalima,
vec se u objavljuje u aplikaciji SRDM. lspitni koordinator treba ispisati zadatke u

odgovarajudemu broju primjeraka te ih dostaviti deZurnomu nastavniku koji zadatke
uruduje udenicima prije podetka ispita pisanja.

2. Zvu6ni zapis za slu5ni dio ispita iz stranih jezika i Glazbene umjetnosti bit ie dostupan za
preuzimanje dan prije provedbe ispita na stranici SRDM pod rubrikom Obavijesti za dije
6e otvaranje biti potrebna lozinka.

3. Lozinka za otvaranje bit ie objavljena u SRDM-u 60 minuta prije poeetka provedbe ispita.
4. lspitni koordinator mora postupati prema uputama Centra.
5. U navedenome vremenu nuzno je biti dostupan na telefon te pratiti elektronidku postu i

informacije na mreZnoj stranici Centra.
6. Ako do odrealenoga vremena ispitni koordinator nije uspio preuzeti dokumente, mora

2urno kontaktirati Centar.

VII. ZAVRSETAK ISPITA
1. Udeniku se ne smije dopustiti izlazak iz ispitne prostorije osim na nadin propisan

Pravilnikom o polaganju drzavne mature.
2. Udenici koji su zavriili cijeli ispit ranije, a poslue vremena dopuitenoga za izlazak (15

minuta prije zavr5etka pisanja ispita) iz ispitne prostorije ne smiju izlaziti iometati druge
udenike. Moraju odloZiti ispitne materijale na rub stola idizanjem ruke pozvati de2urnoga
nastavnika.

3. De2urni nastavnik dolazi do u6enika, provjerava sav ispitni materijal u6enika, sprema ga
u sigurnosnu vrecicu za povrat i zatvara je.

4. Kada istekne vrijeme odredeno za ispit, dezurni nastavnik izvje56uje udenike da je isteklo
vrijeme pisanja igovori im da odlo2e kemijske olovke i ispitne materijale na rub stola ida
ostanu na svojemu mjestu.

5. Nakon zavrSetka pisanja ispita udenici ostalu sjediti na svojim mjestima. De2urni
nastavnici dolaze do svakoga u6enika, provjeravaju ispitne materijale, spremaju ih u
sigurnosne vre6ice ipred u6enikom ih zatvaraju.

6. Kada su svi ispiti u ispitnoj prostori.li zatvoreni i predani voditelju ispitne prostorije, ueenici
napuStaju ispitnu prostoriju u tisini, a dezurni nastavnici prate ih do izlaza iz 5kole.

7. Voditelj ispitne prostorUe odnosi ispitne materijale ispitnomu koordinatoru koji ih zaprima i

utvrduje ispravnost zatvorenih sigurnosnih vre6ica te njihov broj koji mora biti u skladu s
brojem sigurnosnih vrecica koje je voditelj ispitne prostorije zadulio zalu ispitnu prostor|u.
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VIII. POVRAT ISPITNIH MATERIJALA
1. Nakon zavrSetka ispita ispitni koordinator unosi u aplikaciju SRDM podatke o

provedenome ispitu te o nazodnosti ucenika tako da sve ispite o6ita barkod 6ita6em.
2. O6itani ispiti spremaju se za povrat u iste kutije u kojima su dostavljeni u Skolu.

3. lspitni koordinator zatvara kutije na kojima mijenja stranu adresnice na kojoj mora biti
adresa za povrat.

4. Djelatnik dostavne sluZbe koji preuzima kutije s ispitnim materijalima mora ispitnomu
koordinatoru dati potvrdu o preuzimanju poSiljke.
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PROTOKOLI U IZVANREDNIM SLUEAJEVIMA TIJEKOM PROVEDBE ISPITA

l. U Skolu je dostavljen ispit u sigurnosnoj vrecici koja nije zatvorena.
. Nakon Sto je uodio propust, ispitni koordinator vra6a ispit u kutiju u kojoj je ispit

isporu6en i sprema je u sef.
. lspitni koordinator o propustu odmah obavjeitava Centar na broj telefona 01 4501 899

i postupa prema dobivenim uputama.
. lspitni koordinator o propustu obavjestava i predsjednika Skolskoga ispitnog

povjerenstva.
. Predsjednik Skolskoga ispitnog povjerenstva saziva sastanak Skolskoga ispitnog

povjerenstva. U njihovoj nazodnosti ispitni koordinator zatvara vre6icu ljepljivom trakom
bez gledanja sadrZaja ipiSe zapisnik o uodenome propustu koji potpisuju svi dlanovi
Skolskoga ispitnog povjerenstva.

. Ako ne dobije drukdije upute iz Centra, ispitni koordinator dalje postupa s ispitom kao i

sa svim pristiglim ispitnim materUalima.

2. U vre6ici je s ispitnim materijalima pogre6an ispit (pogresna razina u odnosu na
razinu koju je pristupnik prijavio ili pogre5an dio ispita).
. Pristupnik o tome odmah obavjeStava de2urnoga nastavnika.
o DeZurni nastavnik o tome odmah obavjeitava ispitnoga koordinatora.
. lspitni koordinator joS jednom provjerava rspitne materijale na nadin da usporedi ono

Sto pi5e na omotnici i sadr2aj omotnice te utvraluje je li ispit pogreSno zapakiran.
. Odmah nakon uodavanja pogreske ispitni koordinator obavjeStava Centar telefonom

na broj 01 4501 899

3. Udenik dolazi na ispit koji nije prijavio, a tvrdi da jest.
. lspitni koordinator provjerava prijavnicu koju je udenik potpasao i predodava je uieniku

i Skolskomu ispitnom povjerenstvu.
. lspitni koordinator utvrduje da udenik u prijavnici nema navedeni predmet.
. lspitni koordinator udaljava udenika iz prostora Skole u kojoj se provode ispiti.
. Skolsko ispitno povjerenstvo unosi zabiljesku u zapisnik.

4. Provala dok su ispitni materfali u Skoli
. Potrebno je obavijestiti Centar odmah nakon saznanja.
. Potrebno je pozvati policiju odmah nakon saznanja.
o Pri odevidu je potrebno odmah utvrditi je li provala bila u prostoriji/sefu u kojemu su

pohranjeni ispitni materijali.
. Ako nije provaljeno zbog ispitnih materijala i ako je utvrdeno da ni5ta nUe otudeno,

Skolsko ispitno povjerenstvo piSe zapisnik o nastalome dogaClaju idostavlja ga Centru,
a ispit se moze odZati.

. Pri takvim dogadajima nuino je ponovno provjeriti i prebrojati sve vrecice s ispitnim
materijalima s ispitnim materijalima u nazodnosti Skolskoga ispitnog povjerenstva.
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5. Krada ispita, otkrivanje sadriaja ispita
. Ako je utvrcreno da je rije6 o kradi ispita, potrebno je odmah obavijestiti Centar.
. Kradu ispita potrebno je odmah prijaviti policiji.

. Centar donosi odluku o daljnjim postupanjima io njima obavjeStava Skolu/Skole i

javnost.
. Nakon utvrdivanja nastale situacUe Centar donosi odluku prema dlanku 30. stavku 2.

Pravilnika o polaganju drZavne mature.
o Centar nakon utvrtlivanja Stetnih posljedica krade i/ili otkrivanja ispita odluduje o

mogueoj materijalnoj Steti i pokretanju postupka za naknadu 6tete.

6. Prepisivanje ili omogu6avanje prepisivanja
U sludajevima nedopustenoga ponaSanja iz dlanka 3'l . stavka 1 . od todke 7. do todke 10.

Pravilnika o polaganju drZavne mature koje je primrjeceno prije, tijekom ili nakon polaganja
ispita driavne mature te trjekom oc.ienjivania izri6e se mjera poniitavanja svih poloienih
ispita i zabrana polaganja ostalih ispita u tome ispitnom roku.

7. UoEi ispita dogodila se elementarna nepogoda i ispit nije mogao zapoieti u
predvidenome vremenu uz kaSnjenje (30 minuta).
. lspitni koordinator odmah obavjestava Centar idobiva daljnle upute.
. Ako se kaSnjenje s ispitom produlji na vi5e od 30 minuta, Centar odludu.ie hoce li se

nastaviti provedba ispita u toj Skoli.

. Skolsko ispitno povjerenstvo piSe zapisnik i dostavlja ga Centru.

8. Pristupniku tijekom pisanja ispita naglo pozli i pogoria mu se zdravsWeno stanje
koje zahtijeva intervenciju lijeinika.
. De2urni nastavnik poziva ispitnoga koordinatora i pristupnika odvode iz ispitne

prostorije.
. lspitni koordinator ili predsjednik Skolskoga ispitnog povjerenstva poziva lije6nika.
o Ako hjednik odludi da pristupnik nije sposoban nastaviti pisati ispit, Skolsko ispitno

povjerenstvo donosi odluku o prekidu ispita ili dijela ispita za navedenoga pristupnika i

odluku o opravdanome izostanku.
. Odluku dostavlja Centru, a ispitni koordinator unosi u aplikaciju SRDM podatak o

opravdanome izostanku.

9. Tijekom isporuke ispitnih materijala uoden je nedostatak kutija s ispitnim
materijalima.
. lspitni koordinator 2urno kontaktira Centar iobavjestava ga o nastalome dogada.lu.

10. Dan uo6i provedbe ispita deiurni nastavnik ili 6lan skolskoga ispitnog povjerenstva
javlja ispitnomu koordinatoru da zbog sprijeienosti ne moie obavljati poslove za
koje je zaduien.

8



e Nacronalni centar
za vanisko vrednovanje
obrazovenia

Ako deZurni nastavnik ne moZe obavljati poslove za koje je zaduZen, ispitni koordinator
obavjeStava nekoga od nastavnika koje je odredio kao rezervne de2urne nastavnike.
Ako deZurni nastavnik ne moze obavljati poslove za koje je zaduZen, ispitni koordinator
unosi u aplikaciju SRDM podatke o novome deZurnome nastavniku iispisuje nove
obrasce za tu prostoriju.

Ako 6lan 5kolskoga ispitnog povjerenstva ne moze obavljati poslove za koje je
zaduZen, predsjednik Skolskoga ispitnog povjerenstva donosi odluku o imenovanju
novoga dlana ili nastavlja s radom ako ima dvotrecinsku ve6inu 6lanova za donoSenje
pravovaljanih odluka.

12. Na dan pisanja prvoga dijela ispita koji se sastoji od dvaju dijelova (npr. ispit iz
Matlarskoga jezika i knjizevnosti) ispitni je koordinator zamijenio ispitni materijal i

poduelio voditeljima ispitne prostorije pogresan dio ispita, sto je primije6eno u
ispitnoj prostoriji nakon 5to su pristupnici otvorili sigurnosnu vre6icu s ispitnim
materijalima.
. Voditel.i ispitne prostorije odmah obavje5tava ispitnoga koordinatora.
. lspitni koordinator obavje5tava predsjednika Skolskoga ispitnog povjerenstva koji je

odmah nakon saznanja duzan o tome obavijestiti Centar, sazvati Skolsko ispitno
povjerenstvo i Zurno poslati zapisnik zaklju6aka o nastalome dogaclaju Centru.

. Centar zurno donosi odluku o daljnjemu postupanju i o tome obavje5tava ravnatelja
5kole.

13. Upute osobama ukljudenima u organizaciju i provedbu ispita driavne mature koje
imaju srodnike u prvome stupnju koji polaiu ispite driavne mature
. Ravnatelj Skole
Ako ravnateljev srodnik u prvome stupnju pise ispite drZavne mature u istoj skoli, ravnatelj
koji je preds.jednik Skolskoga ispitnog povjerenstva ne mo2e sudjelovati u donoSenju
odluke koja se odnosi na njegova srodnika. U tome je sludaju ravnatelj duzan ovlastiti
drugu osobu radi donoienja i potpisivanja odluke.

o

11. Deiurnomu nastavniku se iznenada tijekom provedbe ispita pogorga zdravstveno
stanje.
. Drugi de2urni nastavnlk izlazi iz ispitne prostorije i de2urnomu nastavniku u hodniku

javlja da o tome odmah izvijesti ispitnoga koordinatora.
. lspitni koordinator odmah upu6uje u ispitnu prostoriju drugoga dezurnog nastavnika (ili

jednoga od dlanova Skolskog ispitnog povjerenstva).
o Ako je de2urni nastavnik kojemu je pozlilo u stanju samostalno izi6i iz prostorije,

dezurstvo se zamijeni u tisini i bez medusobne komunikacUe.
. Ako se radi o nesvjestici ili slidnoj zdravstvenoj te5koci, potrebno je obavijestiti

pristupnike da trenutadno prestanu pisati ispit dok se ne pomogne nastavniku.
. Nakon Sto je nova de2urni nastavnik preuzeo zadadu, vrijeme pisanja potrebno je

produljiti za onoliko koliko je trajao prekid.
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. lspitni koordinator
Ako srodnik u prvome stupnju ispitnoga koordinatora pola2e ispite driavne mature u
teku6oj Skolskoj godini, ni u jednome trenutku ne smije biti sam, tj. bez nazo6nosti jednoga

dlana ili dvaju dlanova Skolskoga ispitnog povjerenstva u blizini ispita koji nisu provedeni.
To vrijedi bez obzira u kojoj Skoli njegov srodnik pi5e ispite drZavne mature.
. Voditelj ispitne prostorije i deiurni nastavnici
Dezurni nastavnik mo2e se rasporediti na de2urstvo u sludaju kada ima srodnika u prvome
stupnju koji pola2e ispit driavne mature u drugoj Skoli.

Ova pravila stupaju na snagu danom dono5enja

RAVN TELJ
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