
Na temelju dlanka 10. Zakona o Nacionalnom centru za vanjsko vrednovanje
obrazovanje (,Narodne novine' br. 151104, 116121, 40125), 6lanka 23. Statuta
Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje (,,Narodne novine' br. 61122,81123, 63124,
92125), Upravno vije6e Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja na 4.
sjednici odrZanoj dana 27. travnja 2026. godine, donosi

PRAVILNIK
o kori6tenju sluibenih mobilnih telefona

0hnak 1.
Ovim Pravilnikom o kori5tenju sluZbenih mobilnih telefona (dalje: Pravilnik) uretluju

se uvjeti koristenja, te prava iobveze u vezi s koristenjem sluzbenih mobilnih telefona sa
pripadaju6om terminalnom opremom u Nacionalnom centru za vanjsko vrednovanje
obrazovanja (u daljnjem tekstu: Centar).

dlanak 2.
Pod sluZbenim mobilnim telefonom u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se

mobilni telekomunikacijski uretlaj, bez obzira na opremljenost, s pripadajudom SIM
karticom odabranog telekomunikacijskog operatera.

6lanak 3.
Pravo i obvezu kori5tenja sluZbenog mobilnog telefona imaju:

1. ravnatelj
2. pomo6nik ravnatelja
3. voditelji ustrojstuenih jedinica
4. zaposlenici Odjela za nacionalne ispite
5. zaposlenici Odjela za ispite drZavne mature
6. domar-voza6
7. ostali zaposlenici kojima to odobri/naloZi ravnatelj Cenha ili po njemu

ovlaStena osoba.

Ukoliko za daljnje kori5tenje sluZbenog mobilnog telefona vi5e ne postoji poslovno
uvjetovani razlog (npr. dulje bolovanje, promjena opisa poslova odredenog radnog
mjesta, rodiljni dopust, itd.), ili se mobilni uredaju koristi na na6in protivan odredbama
ovog Pravilnika, ravnatelj ili po njemu ovlastena osoba moie korisniku mobilnog telefona
uskratiti ovlaStenje pojedina6nom odlukom.

Clanak 4.
SluZbeni mobilni telefoni koriste se za obavljanje sluZbenih poslova i zadaea'z

djelokruga rada i nadleinosti Centra.
Tro5ak kori5tenja sluZbenih mobilnih telefona obuhvaia iznos utvrden sukladno

tro5ovniku sa ugovorenlm odabranim telekomunikacijskim operaterom, u koji lznos je
ukljudena mjesedna naknada, PDV iradijska frekvencija.

Tro5ak koriStenja slu2benih mobilnih telefona udinjen izvan ugovorenih usluga sa
odabran im telekomun ikacijskim operaterom :



1. podmiruje Centar, ako je troiak u6injen u neposrednoj vezi sa obavljanjem
poslova i radnih zadataka iz djelatnosti Centra (npr. pla6anje tro5kova
parkiranja sluZbenog automobila na sluZbenom sastanku isl.),Sto mora biti
dokazivo, opravdano ipotvr(leno od strane nadleZnog voditelja,

2. podmiruje zaposlenik, ako tro5ak nema nikakve veze s poslovima idjelatno5cu
Centra.

Odjel radunovodstuenih obavijestit 6e SluZbu op6ih i administrativnih poslova na
kojim pretplatni6kim brojevima je do5lo do odstupanja u iznosu prema ugovorenom
tro5kovniku, te 6e SluZba op6ih i administrativnih poslova izvr5iti uvid u pojedinadni raiun
kako bi utvrdila koji pozivi i usluge su u6injeni u vezi sa poslovima i zadacima iz
djelatnoscu Centra a koji nisu, te ce o tome obavuestiti Odjel racunovodstvenih poslova
koji 6e za prMatno udinjen troSak teretiti zaposlenika.

elanak 5.
Prilikom preuzimanja sluZbenog mobilnog telefona korisnik ce ispuniti ipotpisati

zjavu o preuzimanju uredaja te o podmirivanju troskova popravka uredaja o5te6enog
nepravilnim kori5tenjem, odnosno namjerno ili iz krajnje nepaZnje, kao i tro6kove
koriStenja sluZbenih mobilnih u svrhe koje nisu u vezi sa djelatnoScu Centra.

Obrazac izjave (MT-1) sastavni je dio ovog Pravilnika, dok se Pravilnikom
propisuju obavezni elementi koje mora sadrZavati Evidencija sluZbenih mobilnih telefona
u vlasni5tvu Centra (MT-2).

Pojedina6na ovla5tenja za koriStenje slu2benih mobilnih telefona, odnosno akt o
oduzimanju toga ovlaitenja prilaZu se Evidenciji.

dlanak 6.
Vodenje evidencije izaprimanja izjava iovla5tenja propisanih ovim Pravilnikom, te

izdavanje, odnosno preuzimanje sluZbenih mobilnih telefona iSlM-kartica obavlja voditelj
slu2be opcih i administrativnih poslova.

elanak 7.
O zamjeni sluibenog mobilnog telefona po prijedlogu nadleZnog voditelja odluduje

ravnatelj Centra. Zamjena se evklentira u obrascima Evidencije iz ovog Pravilnika.

Clanak 8.
Korisnici slu2benih mobilnih telefona obvezni su koristiti isti iskljudivo u poslovne

svrhe te odgovarati na pozive za vrijeme radnog vremena, a iznimno i izvan radnog
vremena.

6lanak 9.
U slu6aju Stete na sluZbenom mobilnom telefonu nastale nepravilnim kori5tenjem,

namjerom ili krajnjom nepaZnjom, troSkove popravka odnosno zamjene snosi korisnik.

elanak 10.
Korisnik je duZan duvati i koristiti se sluZbenim mobilnim telefonom u skladu sa

sigurnosnim i tehniCkim uputama.



elanak 11.
Korisnik je obvezan vratiti sluZbeni mobilni telefon danom prestanka radnog

odnosa odnosno uskrate prava na koriStenje istoga.
Podatak o danu povrata te napomene u vezi vra6enog sluZbenog mobilnog

telefona upisuje voditelj sluZbe opcih iadministrativnih poslova u vidu sluZbene zabilje5ke
na obrascu Evidencije.

elanak 12.
Pravo koriStenja slu2benog mobilnog telefona prestaje:

- prestankom radnog odnosa
- odlaskom na dulje bolovanje, osim u sludajevima ako postoji opravdani

razlog za nastavak kori5tenja slu2benog mobitela, o demu po prijedlogu
nadleZnog voditelja odluduje ravnatelj

- odlaskom na rodiljni i roditeljski dopust
- kori5tenje pla6enih i nepla6enih dopusta dulje od 10 tjedana.

Kod nastupanja razloga za prestanak kori5tenja sluZbenog mobitela korisnik je
du2an predati uredaj voditelju sluZbe op6ih i adminishativnih poslova Centra u roku od 3
dana od dana nastupanja razloga.

dlanak 13.
Voditelj Odjela radunovodstvenih poslova omogu6it 6e na osobnizahtjev korisniku

uvid u njegov dio raduna.

6lanak 14.
Ovaj Pravilnlk stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci

Centra.

KLASA: 007 -01 I 26-021 04
URBROJ: 437-5-26-1
Zagreb, 27 . travia 2026.

M

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo6i Centra dana27. travnja 2026. godine i stupa
na snagu dana 5. svibnja 2026. godine

POTVRDUJE RAVNATELJ
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Obrazac MT-1

IZJAVA

(ime i prezime) (naziv radnog mjesta)

godine preuzeo/la mobilni telefonskipofurtlujem da sam dana
uredaj sljede6ih karakteristika:

PROIZVODAE:

VRSTA / MODEL:

SIM-KARTICA:

SERIJSKI BROJ SIM KARTICE:

Suglasan/na sam da troSkove izazvane nepravilnim kori5tenjem, o5tecenjem
zaduZenog sluZbenog mobilnog telefona iSlM kartice a koji su nastali namjerno ili iz
krajnje nepaZnje, odnosno tro5kove udinjene koji nemaju veze sa djelatno56u Centra
podmirujem osobno u roku od 30 dana od dana dostave obavijesti o trosku.

U Zagrebu, dana

Potpis korEnika

DODATNA OPREMA:



Obrazac MT-2
(Evidencija sluibenih mobilnih telefona)

Evidencija sluibenih mobilnih telefona u vlasniStvu Centra moie se voditl u obliku excel
tablice ili u papimatom obliku, a obavezno mora sadriavati:

1. redni broj
2. ime i prezime korisnika
3. radno mjesto korisnika
4. broj mobilnog telefona
5. serijski broj SIM kartice
6. proizvoilac, vrsta i model mobilnog ureclaja
7. datum preuzimanja
8. datum vradanja
9. razlog vra6anja
10. napomena

Evidenciji se obavezno prilaZu pojedinadna ovla5tenja za kori5tenje sluZbenih mobilnih
telefona, odnosno akt o oduzimanju toga ovlaStenja.

Evidenciju ustrojava ivodi SluZba op6ih i administrativnih poslova.


