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Na temel.ju blanka 26 i27. Statuta Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja
(Narodne novine,broj 61122, 81123. 63124, 92125), dtanka 34. zakona o fiskatnoj odgovornosti
(Narodne novine,broj 111118,83123) i dlanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine,broj g5/19), ravnatell Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje
obrazovan.ja, donosi

UVODNE ODREDBE

Clanak 1.

ovom Procedurom stvaranja ugovornih obveza Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje
obrazovanla (dalje u tekstu: Procedura) propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza iz
podru6ja nabave roba, usluga iradova te procedura stvaranja ugovornih obveza u pogledu
obavljanja pojedinih poslova u svezi s djelatno66u i poslovanjem Nacionalnog centra za vanisko
vrednovanje obrazovanja (dalje u tekstu: Centar).

lztazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a nemaju rodno znacenje, koriste se neutralno iodnose se
jednako na mu5ki i Zenski rod.

Clanak 2.

Poslove provedbe postupka stvaranja ugovornih obveza iz podrudja nabave roba, usluga i
radova provodi Sektor opcih, pravnih i ra6unovodstvenih poslova u skladu sa va2e6im zakonskim
i podzakonskim propisima te internim aktima centra kojima se ureatuje podru6je javne nabave.

Poslove provedbe postupaka stvaranja ugovornih obveza za obavljanje pojedinih poslova u
svezi s djelatno56u i poslovanjem provode nadleZne ustrojstvene jedinice Centra u suradnji sa
Sektorom op6ih, pravnih i raeunovodstvenih poslova.

Clanak 3.

Unutar Sektora op6ih, pravnih i racunovodstvenih poslova vodi se Registar ugovora.

Registar ugovora vodi se na zajednidkom mre2nom mjestu.

Odjel pravnih poslova unosi svaki ugovor o djelu te autorski ugovor u Registar ugovora.
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II. PREUZIMANJE OBVEZA

Clanak 4.

centar preuzima obveze sukladno oslguranim sredstvima u financi.iskom planu za teku6u godinu

iprojekci.lamazasllede6edvijegodine,temeljemvazedihzakonskihpropisateostalihakata
(upute, odluke, rieSenia, ugovori, narudzbenice idr.)

Clanak 5.

Voditelji ustrojstvenih jedinica odgovorni su za namjensko stvaranje obveza u okviru prora6unskih

sredstava ko.ia su im dodijeljena na upravljanje i kontrolu te zakonito i svrhovito koristenje tih

sredstava.
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odjel administrativnih poslova skenira i pohranjuje ugovore na zajedni6kom mre2nom mjestu iu
informaci.jskom sustavu KONTO.

pristup zajedni6kom mreznom mjestu imaju zaposlenici odjela pravnih poslova, odjela

radunovodstvenih poslova i Od.lela administrativnih poslova'

odjel pravnih poslova unosi ugovore o nabavi roba, usluga iradova vrijednosti ve6e od 5.000,00

EUR-a bez PDV-a u Elektroni6ki oglasnik iavne nabave'

odjelpravnihposlovadostavljaobavijestosvakomsklopljenomugovoruonabaviroba,uslugai
rad'ova od.jelu raaunovodstvenih poslova koji evidentlra navedeni ugovor u Registru ugovora.

Analiti6ke evidenctje za pracenje izvrsavanja ugovornih obveza u pogledu nabave osiguravaju se

u programskom sustavu KONTO i dostupne su ustrojstvenim jedinicama centra, u okviru

dodijeljenih ovlaStenja i nadle2nosti.

Analitieke evidenc|je za prabenie izvrsavanja ugovornih obveza u pogledu sklopljenih ugovora o

djelu i autorskih ugovora vode se u odgovarajucim tablicama u odjelu pravnih poslova temeljem

izv.1e56a o radu te izvjesda o izvrsenim placanjima.

III. NABAVA ROBA, USLUGA I RADOVA

Clanak 6.

Nositelji planiranja jednostavne nabave ijavne nabave su sve ustroJstvene jedinice centra koje

su du2ne Sektoru op6ih, pravnih i ra6unovodstvenih poslova u roku koji ne mo2e biti kra6i od pet

(5) dana, u pisanom obliku dostaviti potrebe za sljede6e prora6unsko razdoblje'

Clanak 7.

Prr.ledlog potreba za nabavkom roba' usluga i radova tijekom cijele godine mogu i duZne su davati

sve ustijstvene jedinice Centra, ali i zaposlenici na obrascu koji je prilog ovoj Proceduri.



Clanak 8.

Na temelju podataka prikupljenih od ustrojstvenih jedinica Centra i odobrenih sredstava u
Dr2avnom proradunu Republike Hrvalske, prijedlog Plana nabave izraduje Sektor opcih, pravnih
i ra6unovodstvenih poslova, svake proradunske godine, za sve predmete nabave eija je vrijednost
jednaka ili veca od 5.000,00 EUR-a a bez PDV-a.

Clanak g.

Plan nabave za svaku proraaunsku godinu donosi ravnatelj Centra najkasnije u roku od 30
(trideset) dana od dana donosen.ia Drzavnog proraeuna Republike Hrvatske, a sadrZi podatke
propisane Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovan.iu ianalizi triiSta
u javnoj nabavi (Narodne novine, broj 1O1117 i 144120 i 30123).

Clanak g.

Ako nadlezne sluZbe Centra tijekom godine predloze novu financijsku obvezu koja nije u skladu
s Planom nabave, moguce je pristupiti izmjeni Plana nabave.

Clanak 10.

Plan nabave Centra sa svim kasnijim eventualnim izmjenama objavljuje se u Elektronidkom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje: EOJN RH) na adresi
https://eo1n. nn.hr/OglasniU, na kojoj poveznici klikom na,,Planovi nabave" te upisivanjem godine
plana i naruOitelja ,,Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja", OIB: g4833993984;
i odabirom opcije,,Kreiraj izvjesie", mogude bez naknade pregledavati i preuzeti u .xls, .pdf ili
.doc formatu.

Clanak 1 1 .

Sektor opdih, pravnih i ra6unovodstvenih poslova samostalno pokreie postupke javne nabave te
jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 5.000,00 EUR-a bez PDV-a iprovodi ih u
suradnji s nadleznim ustrojstvenim jedinicama.

Provedbu postupaka jednostavne nabave do 5.000,00 EUR-a EUR-a bez PDV-a. mogu inicirati
pojedine ustrojstvene jedinica koji imaju potrebu za nabavom, uz obvezno dostavljanje istodobne
obavijesti o tome u Sektor za opce, pravne i radunovodstvene poslove.

Temeljem ponude odobrene od strane ravnatelja (ili iznimno voditella sektora, ako se radi o
iznosu manjem od 100,00 EUR-a bez PDV-a), narud2benicu izdaju zaposlenici Odjela
admrnistrativnih poslova koji su za to posebnom odlukom ovlasteni.

IV. UGOVORI O DJELU IAUTORSKI UGOVORI

Clanak 12.

Ravnatelj Centra bira vanjske suradnrke iz reda znanstvenika i struenjaka za obavljanje pojedinih
poslova u svezi s djelatnoscu i poslovanjem Centra na temelju javnih poziva.
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Clanak 'l 3.

Javni poziv minimalno mora sadrZavati odredbe o brolu vanjskih suradnika koji 6e biti imenovani,

opisu poslova koje 6e obavljati vanjski suradnici, stru6nim uv.ietima kandidata, roku za prijavu,

na6inu prijave, iznosu naknade koja 6e biti isplaiena temeljem obavljenog posla (kao odredeni ili

odredivi iznos) te popisu dokumentacije koju ie kandidat du2an prilo2iti pri.iavi.

U iznimnim slueajevima ravnatelj moze Odlukom produljiti javni poziv.

Clanak 14.

Temeljem javnog poziva i zapisnika i prijedloga povjerenstva za odabir, ravnatelj donosi Odluku

o imenovanju, kola se dostavlla imenovanim strudnjacima, Odjelu pravnih poslova radi izrade

ugovora, te Odjelu ra6unovodstvenih poslova radi raeunovodstvene evidencije.

Clanak '15.

odjel pravnih poslova priprema ugovor o djelu odnosno ugovor o autorskom djelu, a nadle2na

ustiojstvena jedinica prati izvrsenje ugovora te dostavlja izvjesce o radu, odnosno izvle.i6e o

obavijenim poslovima koje mora sadr2avati sve bitne podatke potrebne za isplatu naknade.

Clanak 16.

Temeljem izvjesda iz elanka 15. Odjel pravnih poslova sastavlja zahtjev za isplatu koji se dostavlia

Odjelu ra6unovodstvenih poslova, a isplatu konadno odobrava ravnatelj.

V. ZAVRSNEODREDBE

Clanak 17.

stupanjem na snagu ove Procedure, stavlja se izvan snage Procedura stvaranja ugovornih

obveza Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanie obrazovanja KLASA:007-01/25-02/5

URBROJ: 437-2-1-1-25-1 od 29.svibnja 2025.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja.

Nacionalni centar za vanisko vrednovanje obrazovania 'Ulica Damira TomljanoviCa

'Tel: +385 1 4501 8OO'wlryv ncwo hr OIB: 94833993984' M
Gavrana 11, 10 020 Zagreb, Hrvatska
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Vinko FiliPo0iE, Prof.



OBRAZAC . PRIJEDLOG NABAVE ROBE

POOACI O PREDLAGATELJU

Naziv odjela / sluZbe/ sektora:
lme i prezime zaposlenika:

OPIS ROBE

Naziv robe
Procijenjena vrijednost robe

Detaljan opis (specifikacije, tehni6ki zahtjevi):

RAZLOG ISVRHA NABAVE

ODOBRIO

Voditelj/ica odjeta:

Voditelj/ica sluZbe:

Voditelj/ica sektora:

Dostaviti

1. Radniku
2 Nadreoenimvoditeljima
3. Sluzba pravnih I raeunovodstvenih poslova

RAVNATEU:

razovanja . Ulica Damira Tomljanoviaa Gavra
. u/ww.ncwo.hr OtBr 94833993984 . Matidni

na 11, 10 020 Zagreb, Hrvalska
broj (MS): 1943430

Nacionalni csnlar za vanjsko vrednovanje ob
. Iet: +385 1 4501 8OO

Datum i potpis predlagatelja: _

Vinko FilipoviC, prof.


